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Resolucdo n® 266/ 2023

Conselho Diretor

Disp0e sobre
Norma

O Conselho Diretor, no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 29, do
Estatuto da PARANAPREVIDENCIA, aprovado pelo Decreto Estadual n® 4.961, de
02 de julho de 2020, conforme deliberacdo contida na Ata da Quadragésima Quarta
Reunido, realizada em 08 de novembro de 2023,

Resolve,

Aprovar a norma relativa a ‘“Politica e Procedimentos Relativos ao
Recadastramento e Manutencdo continua de Dados Cadastrais de Aposentados,
Pensionistas e Dependentes”, conforme anexo e consta do protocolo n°® 19.781.186-2,
com vigéncia de 01 (um) ano a partir da data desta resolucéo.

Publique-se no Portal da Transparéncia da PARANAPREVIDENCIA.

Curitiba, 08 de novembro de 2023.

Gustavo Schuster Cimbalista de Alencar
Diretor-Presidente, em exercicio.

Assinatura Simples realizada por: Gustavo Schuster Cimbalista de Alencar (XXX.567.699-XX) em 13/11/2023 14:33 Local: PRPREV/DFIN. Inserido ao protocolo
19.781.186-2 por: Elisa Steffens em: 13/11/2023 10:31. Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n? 7304/2021. A autenticidade deste documento
pode ser validada no enderego: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: 2f8el19dceel3251al17195ed5a5b3dd1.




'f \lr/gs. 118 \

|\? , Mov. _35 '§

’ . . ren ~ , R W/
Titulo: Procedimentos Relativos a Politica de Recadastramento e Manutengao Continua K5/

Identificagédo Versédo Res.CD Inicio de vigéncia Paginas
NORMA: DPREV/PRV-118 02 266/2023 08/11/2023 1de 18
1.0BJETIVO

Estabelecer normas e procedimentos relativos a Politica de Recadastramento e de
Atualizagao continua de dados cadastrais de segurados, pensionistas e dependentes.

2. NORMATIZACAO

Artigo 7° da Lei Complementar 233/21-Pr, que que regulamenta as regras permanentes
do artigo 35 da Constituicdo Estadual, com redacao dada pela Emenda Constitucional
n%45/19.

Cumprimento de exigéncias do Programa Pro-Gestdo de Certificagdo Institucional e
Modernizacao de Gestao dos Regimes Proprios de Previdéncia Social.

3. ABRANGENCIA E FINALIDADE

3.1. Aposentados e pensionistas civis, de todos os poderes, bem como militares,
denominados também como beneficiarios, cujos pagamentos sdo mantidos no ambito
da PARANAPREVIDENCIA deveréo realizar anualmente o recadastramento.

3.1.1. Salvo motivo de forga maior, o periodo de validade do recadastramento nao
podera ultrapassar 2 (dois) anos.

3.1.2. Aposentados e pensionistas deverdo realizar o recadastramento conforme
cronograma a ser definido para o ano vigente.

3.1.3. Excepciona-se que, o recadastramento de pensionistas universitarios devera
ocorrer semestralmente, nos meses de margo e agosto do ano vigente, com prazo de
30 dias para sua realizacao, ap6s a convocagao, sob pena de bloqueio do pagamento
do beneficio.

3.2 O recadastramento tem por objetivo verificar a regularidade no recebimento de
beneficios nos termos da legislacao, evitando fraudes e/ou pagamentos irregulares, dar
celeridade a concessdo de beneficios de pensdo, bem como, consolidar a base
cadastral do Regime Préprio de Previdéncia Social do Estado do Parana.
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3.3 O recadastramento por parte do beneficiario € de carater obrigatério, e sua falta
podera implicar no bloqueio do pagamento do beneficio.

3.4 O recadastramento compreende o seguinte procedimento de atualizacao cadastral
junto a PARNAPREVIDENCIA, sendo observado que:

3.4.1 Para aposentado(a) consistird na atualizagédo de dados cadastrais, estado civil e
coleta de foto do (a) mesmo(a) para fins de cadastrado e identificacao ;

3.4.2 Para pensionista na atualizagdo de dados cadastrais, comprovacdo da
manutencdo das condi¢cdes que ensejaram a concessao de seu beneficio e coleta de
dados do (a) mesmo (a) para fins de cadastro e identificagao.

3.4.2.1 Pensionistas deverao enviar os documentos exigidos, discriminados de acordo
com cada tipo de dependentes no Anexo |I.

3.5. A PARANAPREVIDENCIA nao assumira o encargo de pagamento do beneficio ao
aposentado ou pensionista, enquanto ndo houver apresentacdo dos documentos
exigidos.

3.6. A PARANAPREVIDENCIA se reserva no direito de, a qualquer momento, solicitar
outros documentos que julgar necessarios para o andamento dos processos, bem como
proceder outras diligéncias necessarias com vistas a comprovagado da relacdo de
dependéncia econdmica dos postulantes.

4. CONVOCACAO E DIVULGACAO

4.1. Aposentados e pensionistas serdo convocados por meio eletrénico disponiveis (e-
mail, SMS, WhatsApp) ou rede bancaria conveniada.

4.1.1. Em casos excepcionais podera haver convocacao através de correspondéncia
para o enderecgo informado no cadastro junto a PARANAPREVIDENCIA.

4.2. A PARANAPREVIDENCIA também promovera a divulgacao do recadastramento
através de seu portal e redes sociais.

4.3 Os beneficiarios também poderdao ser comunicados mediante notificacoes
realizadas por aplicativo eletronico.
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5. MEIOS PARA REALIZAGAO

A realizacdo do procedimento de recadastramento ou de manutengdo continua do
cadastro do servidor devera ser realizada, preferencialmente por meio digital, por meio
do aplicativo disponibilizado pela PARANAPREVIDENCIA ou no portal da Instituicao.
Igualmente, podera ser oportunizado de forma presencial ou por meios fisicos, conforme

normatizado no item 5.2.
5.1. RECADASTRAMENTO VIRTUAL

5.1.1 O recadastramento podera ser realizado de forma virtual através do aplicativo
disponibilizado pela PARANAPREVIDENCIA ou & &rea do beneficirio prevista no portal
da Instituicdo. O acesso ocorrera por meio de identificagao eletrénica do aposentado ou
pensionista, através da utilizagdo de seu CPF (login) e senha.

5.1.2 Ao final do preenchimento das informagdes de forma virtual, ser4 gerado um
protocolo atestando o cumprimento da exigéncia de recadastramento. O segurado ou
pensionista devera acompanhar a conclusdo da andlise cadastral pela Instituicao, a qual
podera a qualquer tempo solicitar complementagdo documental para a devida
certificacdo da veracidade dos fatos declarados.

5.1.3 As informacdes e declaragdes prestadas pelo aposentado ou pensionista, por meio
de sua senha de acesso sao validas e aceitas nos termos da legislacao, pois realizada
mediante autenticacao eletrénica do usuério.

5.1.4 O beneficiario aposentado ou pensionista que omitir, prestar informacoes
incorretas ou apresentar informagdes e/ou documentos falsos ou divergentes, tera o
pagamento do beneficio bloqueado e respondera criminalmente nos termos da
legislacdo, sendo devido o ressarcimento dos valores indevidamente recebidos.
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5.2. RECADASTRAMENTO PRESENCIAL OU MANUAL

5.2.1. Na impossibilidade de realizar o recadastramento ou de manuten¢éo continua do
cadastro do servidor de forma virtual, seréo possibilitadas as seguintes opgoes:

. Atendimento presencial em um dos centros de atendimentos da
PARANAPREVIDENCIA.

Il. No caso de residéncia no exterior, 0 aposentado ou pensionista devera encaminhar
declaracao de Vida e Estado Civil, modelo Anexo Il, com assinatura reconhecida em
embaixada ou Consultado do Brasil nos respectivos paises, ou por tabelido de notas
cujo pais seja signatario da Convencao de Haia.

lll. O recadastramento dos servidores aposentados e pensionistas maiores de 80
(oitenta) anos podera ser realizado por meio de visita social a cargo da
PARANAPREVIDENCIA, mediante pedido formalizado na Instituicio. N&o seréo aceitos
pedidos de visitas sociais para beneficidrios que possuam representante legais
(curador, tutor, guardiao ou pais).

IV. Servidores aposentados e pensionista com idade inferior a 80 (oitenta) anos,
acamados ou impossibilitados de locomogdo, deverdo comunicar a
PARANAPREVIDENCIA, mediante solicitagdo escrita, acompanhada de atestado
médico - datado dos ultimos 60 dias, no qual devera constar nome e CRM do médico,
para analise e deliberagdo da Instituicao.

V. Segurados e pensionistas que cumprem pena de prisdo ou detencdo deverao
apresentar Atestado de Permanéncia Carceraria expedido pela Instituicao carceraria.

6. REPRESENTANTES LEGAIS

6.1. Nao sera aceito recadastramento realizada por meio de Procurador, excecao
quando realizada pelos pais, guardido, apoiador, curador ou tutor.

6.1.1. O recadastramento realizado por curador, tutor, guardido ou apoiador, devera
apresentar, obrigatoriamente, os documentos pertinentes para vinculagdo cadastral ao
segurado. O procedimento podera ser feito diretamente no aplicativo ou por
formalizagéo de processo, com os documentos enviado por e-mail a esta Instituigéo.
Apds aprovagao pelo setor competente, o representante estara apto para realizagao do

recadastramento em nome do beneficiario.
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6.1.2 Entre os documentos de identificacdo do representante legalmente constituido,
devera ser encaminhado o Termo Provisorio ou Certidao explicativa de andamento do
processo judicial, desde que atualizado em até 12 meses, sendo dispensada a
atualizacdo quando houver averbacdo da nomeagdo definitiva na certiddo de

nascimento/casamento.

7. ATUALIZACAO/MANUTENCAO CONTINUA

7.1. Independentemente do periodo de recadastramento, o beneficiario aposentado ou
pensionista, podera a qualquer momento proceder a atualizacdo de suas informacdes
cadastrais na forma de “manutencdo continua”, o que devera ocorrer sempre que
houver modificagdes.

7.1.1. Naocasiao o servidor inativo podera promover inclusdo, manutengéo ou exclusao
de seus dependentes previdenciarios; e para fins de Imposto de renda devera
encaminhar os documentos referenciados no Anexo lll.

7.2 O processo de manutencdo continua realizada pelo aplicativo, dispensa o
beneficiario da obrigatoriedade do recadastramento do ano em exercicio.

8. PROVA DE VIDA

8.1. A realizagédo da prova de vida sera promovida através do cruzamento de dados
(CPF, nome e outro) de todos os aposentados e pensionistas com dados constantes
nas bases conveniadas ou disponibilizadas por entes publicos.

8.1.1. Caso o beneficio esteja bloqueado a mais de 60 dias pelos motivos “suspeita de
Obito” ou “CPF cancelado na Receita Federal”, o mesmo sera cancelado

automaticamente pelo sistema.
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9. RECEPCAO E ANALISE DO RECADASTRAMENTO OU MANUTENCAO
CONTINUA

Apds realizacdo do recadastramento pelo beneficiario, as informagdes serdo triadas
pelo PAC (Programa de Atualizacdo Cadastral), para serem analisadas pela
Coordenadoria de Cadastro, sendo associado um n? no sistema e-protocolo para
registro, observados os seguintes procedimentos:

a) Caso nao haja alteracao das informagdes de estado civil e dependentes servidor
aposentado, ou em se tratando de pensionista na condicdo de cénjuge ou
companheira sem alteragdo do estado civil, 0 processo sera automaticamente
concluido.

b) Caso haja alteracdo do estado civil, dependentes ou tratando-se de
recadastramento de pensionista (a excecdo da condi¢édo e alteragéo citado no
item a), o recadastramento sera analisado individualmente para validacao da
documentagao e demais providéncias tais como: inclusao/exclusao/alteragéo de
dependente para fins previdenciarios e Imposto de Renda; verificagdo quanto a
alteracdo da condicao de pensionistas que podem implicar no cancelamento do
beneficio.

9.1 ANALISE TECNICA

Em continuidade as providéncias a serem adotadas quanto ao item 9.b), a
Coordenadoria de Cadastro atuaréd conforme segue:

9.1.1 Aposentados

Nos casos de alteracéo de estado civil, inclusdo/exclusao/alteracao de dependentes, ou
com indicacao de representante legal:

a) Sera analisada a documentacdo enviada, caso seja necessario sera solicitada a
complementacao de documentacao.
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b) Conforme a especificidade da condicao do dependente indicado pelo servidor(a), o
processo de recadastramento/manutencdo continua serd encaminhado a Pericia
Médica ou/e Servigo social para instrugao quanto de invalidez ou deficiéncia, ou ainda
a Diretoria Juridica para parecer quanto a eventual apontamento de néo atendimento
aos requisitos legais para inscricao do depende.

c) Caso nado haja nenhum O&bice legal, ser4d promovida a alteracdo/manutencao
solicitada.

9.1.2 Pensionistas

a) Sera verificado se 0 pensionista mantém os requisitos legais para manutencao de
seu beneficio. Caso haja algum apontamento, no que se refere a alteragéo do estado
civil ou obtengédo de renda, serd encaminhada correspondéncia a parte interessada,
notificando sobre perda da condi¢do de pensionistas nos termos da Legislacao vigente,
concedendo o prazo de 15 dias caso deseje apresentar pedido de defesa.

a.1) Transcorrido o prazo e ndo havendo manifestagdo da parte interessada, o processo
sera encaminhado a Coordenadoria de Manutencao de beneficios para cancelamento
do beneficio;

a.2) Havendo manifestagdo, o processo sera encaminhado a Diretoria Juridica para
andlise;

b) Se houver, ser4d também analisada a habilitacdo/manutencdo ou exclusdo de
representante legal, judicialmente constituido.

9.3. PROCEDIMENTO DE BLOQUEIO

a) Aposentados e pensionistas que nao realizarem o recadastramento até prazo
estipulado terdo seus pagamentos bloqueados automaticamente via sistema.

b) Aposentados e pensionistas, independentemente do recadastramento anual, terédo
seus pagamentos bloqueados, caso seja constatado 6ébito em uma das bases
cadastrais disponibilizadas ou conveniadas com érgaos governamentais.

c) Caso ndo haja atendimento a exigéncia de documentacdo ou esclarecimentos, o

pagamento do beneficio sera bloqueado até manifestacao do interessado.

Autoria da Norma: Coordenadoria de Cadastro e Contribuigoes Valida até: Protocolo:
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9.3.1. A Coordenadoria de Manutengdo de Beneficios adotara os seguintes
procedimentos quando se tratar de bloqueio por recadastramento:

a) Manutencgao do bloqueio do pagamento pelo periodo de 06 meses, ou prazo a ser
definido pela Diretoria de Previdéncia. Apds esse prazo, 0s pagamentos serdo
recolhidos as contas dos respectivos fundos e sé serdo reconduzidos para pagamento
na folha que estiver vigente.

b) Caso nado haja manifestacdo do interessado pelo prazo superior a 1 (um) ano o
pagamento do beneficio sera cancelado.

c) Devera ser observado que, em caso de pensionista cujo beneficio de pensao seja
rateado entre outros beneficiarios, ndo podera haver reversao automatica, até que haja
solicitagdo pelas partes interessada.

10. DISPOSICOES GERAIS

10.1 Caso o segurado acumule beneficio de pensdo com aposentadoria, sera

necessdria somente a realiza¢do do recadastramento na condi¢cao de pensionista.
10.2. Caso o pensionista cOnjuge ou companheiro (a) acumule pagamento de
remuneracao como servidor (a) ativo, de qualquer dos Poderes, estara dispensado do
recadastramento junto a PARANAPREVIDENCIA.

10.3. Aposentados e pensionistas que realizarem atualizagao cadastral no ano de 2022
estardo dispensados do recadastramento de 2023; exce¢do quando houver
modificagbes de seus dados cadastrais nesse interim, cabendo ao segurado promover
a atualizagéo de suas informacoes.

10.4. Independentemente do recadastramento anual, a PARANAPREVIDENCIA
utilizara do cruzamento de dados das bases cadastrais vinculadas e conveniadas com
esta Instituicdo e/ou Governo do Estado do Parana para comprovagao de vida de seus

beneficiarios.
Autoria da Norma: Coordenadoria de Cadastro e Contribuigoes Valida até: Protocolo:
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11. CONSULTA E UTILIZAGAO DOS DOCUMENTOS

E de responsabilidade de todos os Colaboradores conhecerem os documentos
normativos internos afetos a sua atividade ou processo de trabalho, atualizarem-se
quando da publicagao de um novo documento ou nova versao de documento, bem como

desenvolverem seus trabalhos em consonéncia com o regramento neles estabelecido.

A responsabilidade pela utilizagao de documentos cancelados ou desatualizados, que
acarretar prejuizo a PRPREV, sera imputada ao empregado que fizer a utilizagéo

indevida.

12. TEMPO DE ARMAZENAMENTO DA NORMA

Esta Norma ficara armazenada em meio digital por tempo indeterminado.

13. REPRODUGAO E DISTRIBUICAO

Esta Norma é de propriedade da PRPREV, sendo sua reprodugédo e distribuicao
permitida visto que sera publicada no Portal da Transparéncia da Organizagao, junto a
Resolugao do Conselho Diretor que a aprovou.

14. TREINAMENTO

O treinamento relativo ao assunto tratado nesta Norma sera feito “em servigo”, no local

de trabalho dos envolvidos no processo, com apoio dos seus gestores.

15. Versoes Anteriores
Revogam-se as Resolugdes do Conselho Diretor n® 034/03, 049/15, 293/22, 181/2023

e demais disposi¢cdes em contrario.
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16. REFERENCIAS PARA CONSTRUGAO DESTA NORMA

- Lei complementar-PR n.2 233/21 — artigo 72, Caput e Paragrafo Unico.

- Lei Federal n.? 10887/04 — artigo 99, inciso II.

17. CASOS OMISSOS

Os casos omissos serao dirimidos pelo Conselho Diretor.
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ANEXO | - DOCUMENTAGCAO PENSIONISTA

Para que haja comprovagao das condi¢cdes que ensejaram a concessao do beneficio de
penséo, nos termos da Lei Complementar Estadual/PR n® 233/21 (civis) e Lei Federal
13.954/19  (Militares), pensionistas  deverao apresentar as  seguintes
documentagdes/declaragdes:

CONDICAO DOCUMENTAGCAO/DECLARACAO

CONJUGE/CONVIVENTE DECLARAGAO ESTADO CIVIL

DECLARAQAQ DE RENDA/BENEFICIO
PREVIDENCIARIO

MENORES ATE 15 ANOS
MENORES DE 16 A 18 ANOS

FILHOS/ENTEADOS DE 18 A 21 ANOS CERTIDAO DE NASCIMENTO ATUALIZADA (30
DIAS)

PENSAO FILHA MAIOR SOLTEIRA SEM
RENDA

INVALIDO OU/E QUE TENHA DEFICIENCIA 3
GRAVE OU DEFICIENCIA INTELECTUAL | DECLARACAQO DE RENDA
OU MENTAL

CERTIDAO DE NASCIMENTO ATUALIZADA (30
DIAS)

DECLARAGAO CONVIVENCIA MARITAL

DECLARAGAO DE RENDA

DECLARACAO MATRICULA ATUALIZADA da
Instituicdo de Ensino Superior, reconhecida pelo
MEC, na qual conste o curso, a data de inicio, o
periodo e a previsao de término do curso superior
e o0 numero da Portaria ou Decreto que autoriza o
funcionamento do curso.

(Na ocasiao da mudanca de Instituicdo de Ensino
ou curso, devera ser encaminhado o histérico
escolar do periodo anterior)

UNIVERSITARIO

PAI/MAE DECLARAGCAO DE RENDA
Autoria da Norma: Coordenadoria de Cadastro e Contribuigoes Valida até: Protocolo:
Previdenciarias 08/11/ 2024 19.781.186-2
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ANEXO Il - RECADASTRAMENTO RESIDENTE EXTERIOR
1. Dados do Aposentado/ Pensionista’':
Nome:
RG: CPF:
Endereco: Complemento:
CEP: Bairro: Cidade: Estado:
Telefone: ( ) Celular: ( ) WhatsApp: (
E-mail (obrigatorio):
Estado Civil:
2. Dados de dependentes (se houver) — Aplicavel somente aposentados?:
& FINS
GRAU DE DEDUGAO
NOME CPF PARENTESC PREVIDENC
0 (SIN) IARIOS
(S/N)

DOCUMENTAGAO A SER ANEXADA:

1 Se indicacao dos dados for de pensionista, enviar anexo documentacao solicitada no Anexo | da Resolugao

293/22 conforme condigao.

2 Se houver preenchimento da tabela 2:
Tipos dependentes previdenciarios: cénjuge (apresentar: RG, CPF e certiddo de casamento), companheiro
(a) (apresentar: RG, CPF e escritura publica/contrato ou declaracdo de unido estavel), filhos/enteados
menores de 21 anos (RG, CPF e certiddao de nascimento); demais dependentes: filhos invalidos, pai/mae,

irmao menor de 21
PARANAPREVIDENCIA.

Local/data

de

de 20

Assinatura

anos, sera necessaria serda necessaria a formalizacdo do pedido junto a

Previdenciarias
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ANEXO Il - DOCUMENTOS INSTITUICAO DEPENDENTE

Para formular o pedido de instituicio de dependentes, o servidor devera
preferencialmente realizar o pedido através do aplicativo da PARANAPREVIDENCIA,
ou na area do beneficiario disponivel no portal da Instituicao. Caso nao tenha acesso,
devera preencher requerimento proprio (disponivel em
wwww.paranaprevidencia.pr.gov.br), anexar a documentagéo pertinente — listada a
seguir - e encaminhar a sede desta Instituicao.

CONJUGE

« Requerimento para inscricdo de dependente, assinado pelo (a) servidor (a) (igual
documento de identidade, cuja cdpia deve ser juntada ao pedido) - dispensado
se realizado pelo aplicativo;

- RG do dependente (Quando o RG nao for do estado do Parand, copia do RG do
estado emissor.);

- CPF do dependente;

« Certiddo de Casamento.

CONVIVENTE/COMPANHEIRO (A)

« Requerimento para inscricdo de dependente, assinado pelo (a) servidor (a) (igual
documento de identidade, cuja cdpia deve ser juntada ao pedido) - dispensado
se realizado pelo aplicativo;

« RG do dependente (Quando o RG nao for do estado do Parand, copia do RG do
estado emissor.);

- CPF do dependente;

- Declaracao de uniao estavel firmada em Cartério ou Escritura Publica de Unido
Estavel

« Na inexisténcia dos documentos acima citados devera apresentar:

" Declaragdo de uniao estavel firmada junto a PRPREV (Modelo
disponivel no site) assinada pelo (a) servidor (a) (igual documento de
identidade)

Autoria da Norma: Coordenadoria de Cadastro e Contribuigoes Valida até: Protocolo:
Previdenciarias 08/11/ 2024 19.781.186-2
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FILHO (A) MENOR (Até 21 anos de idade)

Requerimento para inscrigao de dependente, assinado pelo (a) servidor (a) (igual
documento de identidade, cuja cdpia deve ser juntada ao pedido) - dispensado
se realizado pelo aplicativo;

RG para maiores de 16 anos (Quando o RG nao for do estado do Paran4, copia
do RG do estado emissor.);

CPF do dependente (independentemente da idade);

Certidao de nascimento do dependente (atualizada dos ultimos 6 meses, para
maiores de 16 anos) - caso conste averbacao, a Certidao devera ser de inteiro
teor.

MENOR TUTELADO (A) (Até 21 anos de idade)

Requerimento para inscrigao de dependente, assinado pelo (a) servidor (a) (igual
documento de identidade, cuja cdpia deve ser juntada ao pedido) - dispensado
se realizado pelo aplicativo;

RG para maiores de 16 anos (Quando o RG nao for do estado do Paran4, copia
do RG do estado emissor.)

CPF do dependente (independentemente da idade);

Certidao de nascimento do dependente (atualizada dos ultimos 6 meses, para
maiores de 16 anos) - caso conste averbacao, a Certidao devera ser de inteiro
teor.

Termo de Tutela

MENOR SOB GUARDA (Até 18 anos de idade)

Requerimento para inscricdo de dependente, assinado pelo (a) servidor (a) (igual
documento de identidade, cuja cdpia deve ser juntada ao pedido) - dispensado
se realizado pelo aplicativo;

RG para maiores de 16 anos (Quando o RG nao for do estado do Parana, cépia
do RG do estado emissor.)

CPF do dependente (independentemente da idade);

Certidao de nascimento do dependente (atualizada dos ultimos 6 meses, para
maiores de 16 anos) - caso conste averbacao, a Certidao devera ser de inteiro
teor.

Termo de Guarda;

Copia das principais pegas do processo judicial de guarda do menor;
Documentos que comprovem a coabitacdo e a dependéncia econbémica do
menor para com o (a) servidor (a), tais como comprovantes de pagamento de
despesas escolares, saude, vestuario, entre outros.

Previdenciarias

Autoria da Norma: Coordenadoria de Cadastro e Contribuigoes
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ENTEADO (A) (Até 21 anos de idade)

Requerimento para inscricdo de dependente, assinado pelo (a) servidor (a) (igual
documento de identidade, cuja cdpia deve ser juntada ao pedido) - dispensado
se realizado pelo aplicativo;

RG para maiores de 16 anos (Quando o RG nao for do estado do Parana, copia
do RG do estado emissor.);

CPF do dependente (independentemente da idade);

Certidao de nascimento do dependente (atualizada dos ultimos 6 meses, para
maiores de 16 anos) - caso conste averbacao, a Certidao devera ser de inteiro
teor;

Declaragéo de exclusiva dependéncia econémica, residéncia sob o mesmo teto,
assinada pelo servidor (igual ao requerimento) - (Modelo disponivel no site);
Declaracdo de percepcao de renda em nome do dependente, assinada pelo
servidor (igual ao requerimento) (Modelo disponivel no site);

FILHO (A) INVALIDO (A) (A partir de 21 anos de idade)

Requerimento para inscricdo de dependente, assinado pelo (a) servidor (a) (igual
documento de identidade, cuja cdpia deve ser juntada ao pedido) - dispensado
se realizado pelo aplicativo;

RG do dependente (Quando o RG nao for do estado do Parand, cépia do RG do
estado emissor.);

CPF do dependente;

Certidao de nascimento atualizada (Ultimos 6 meses) do dependente — caso
conste averbacao na certidao, devera ser de inteiro teor;

Atestado médico atualizado (ultimos 6 meses) com CID e identificacao do
médico e CRM;

Declaragéo de exclusiva dependéncia econémica, residéncia sob o mesmo teto,
assinada pelo servidor (igual ao requerimento) - (Modelo disponivel no site);
Declaracdo de percepcao de renda em nome do dependente, assinada pelo
servidor (igual ao requerimento) - (Modelo disponivel no site);

IRMAO (A) MENOR DE 21 ANOS (N4o tem direito ao SAS!)

Requerimento para inscricdo de dependente, assinado pelo (a) servidor (a) (igual
documento de identidade, cuja cépia deve ser juntada ao pedido) - dispensado
se realizado pelo aplicativo;

RG para maiores de 16 anos (Quando o RG nao for do estado do Parana, cépia
do RG do estado emissor.);

CPF do dependente (independentemente da idade);

Certidao de nascimento do dependente (atualizada dos ultimos 6 meses, para
maiores de 16 anos) — caso conste averbacao, devera ser de inteiro teor;

Previdenciarias
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- Declaragao de exclusiva dependéncia econdmica, residéncia sob o mesmo teto,
assinada pelo servidor (igual ao requerimento) - (Modelo disponivel no site);

« Declaracao de percepcao de renda em nome do dependente, assinada pelo
servidor (igual ao requerimento) - (Modelo disponivel no site);

- Documentos que comprovem a coabitacdo e a dependéncia econdmica do irmao
menor para com o servidor, tais como comprovantes de pagamento de despesas
escolares, saude, vestuario, entre outros.

IRMAO (A) INVALIDO (A) (A partir de 21 anos de idade / Ndo tem direito ao
SAS!)

« Requerimento para inscricdo de dependente, assinado pelo (a) servidor (a) (igual
documento de identidade, cuja cdpia deve ser juntada ao pedido) - dispensado
se realizado pelo aplicativo;

- RG para maiores de 16 anos (Quando o RG néo for do estado do Parana, copia
do RG do estado emissor.);

- CPF do dependente (independentemente da idade);

« Certidao de nascimento do dependente (atualizada dos ultimos 6 meses, para
maiores de 16 anos) — caso conste averbacao, devera ser de inteiro teor;

- Atestado médico atualizado (ultimos 6 meses) com CID e identificacdo do
médico e CRM,;

- Declaracao de exclusiva dependéncia econdmica, residéncia sob o mesmo teto,
assinada pelo servidor (igual ao requerimento) - (Modelo disponivel no site);

- Declaracao de percepcao de renda em nome do dependente, assinada pelo
servidor (igual ao requerimento) - (Modelo disponivel no site);

PAI / MAE (N&o tem direito ao SAS!)

« Requerimento para inscricdo de dependente, assinado pelo (a) servidor (a) (igual
documento de identidade, cuja cdpia deve ser juntada ao pedido) - dispensado
se realizado pelo aplicativo;

« RG do dependente (Quando o RG nao for do estado do Parand, copia do RG do
estado emissor.);

- CPF do dependente;

- Comprovante do estado civil do titular e do dependente;

- Declaracao de exclusiva dependéncia econdmica, residéncia sob o mesmo teto,
assinada pelo servidor (igual ao requerimento) - (Modelo disponivel no site);

« Declaracao de percepgdo de renda em nome do dependente, assinada pelo

servidor (igual ao requerimento) - (Modelo disponivel no site);

Autoria da Norma: Coordenadoria de Cadastro e Contribuigoes Valida até: Protocolo:
Previdenciarias 08/11/ 2024 19.781.186-2
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ANEXO IV — FLUXO DO PROCESSO DE RECADASTRAMENTO OU MANUTENGCAO
CONTINUA

Recadastramento e Atualizacdao Continua
@
°
K
=)
_g k- Convocagdo e Divulgagéo
L
20
o
o
o
] v
5
al Recadastramento/At Cadastral
4 Digital (App) \
-— A R
3 Vg Portal da Instituigao Cremca
E presencial ou por meios fisicos.
a
@
o
o
=
l 2 Acesso:através
Acesso:através : f I
. ™ b Preenchimento; #—— da identificagédo
da identificagdo i i ;
cotonica (ognll QB> eletrénica  (login
9 Geracao de Protocolo e senha) do
e senha)
2 atendente
8 ou
k- . Declaragio de vida e estado
2 civil;
Acompanhamento Impossibilidade de locomogao
(pelo beneficiario) (Visita Social, Atestado Médico
ou Atestado de permanéncia
Carceréria)
Em caso de rejeicao
ou na falta de algum A1 .
Andlise Técnica
documento o
beneficiario recebe
notificagéo via App L
Nio—mM Validagao Documental
Sim
a3 Complementacédo
_ﬁ Encaminhamento para:
3 Instrugdo Completa N&o—* Pericia Médica, e/ou,
3 Servigo Social, e/ou ,
= | Diretoria Juridica
S Sim
<
£
b}
B
S
o Retorno ao Beneficiario +——Nao—— Deferimento
Sim
Registro no Sistema
o Comunicagao ao usuario
8
-
5 l
=
@
@
Fim
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ANEXO V — Matriz de Competéncia do processo de Recadastramento e Manutengao

Continua
INSTANCIAS
Item do Item da . Beneficiarios ou .
Atividade ; q Coordenadoria
Fluxo Norma Centrais de Coordenadoria = . . -~
. de Manutengao Diretoria Juridica
Atendimento
: eleacaste Beneficios
1 4 Cpnvocagéo € Autoridade
Divulgagéo
2 5,6 e7 | Realizagéo Responsavel
Recepgéo do
3 8 Recadastramento e Responsavel
Manutengao Continua
4 8.2 Analise Técnica Autoridade Consultado Consultado
5 8.3 Proced_lmentos de Autoridade Responsavel
bloqueio
6 8.3.1 Manutencgao Bloqueio Autoridade
Legenda
Responsavel: Quem executa a atividade.
Autoridade: Quem aprova a tarefa ou pmduto. Pode delegar a fungéo,
mas mantém a responsabilidade.
Consultado: Quem pode agregar valor ou é essencial para implementagéo.
. Quem deve ser notificado dos resultados ou agbes tomadas,
Informado: = . o
mas néo precisa se envolver na deciséo.
Autoria da Norma: Coordenadoria de Cadastro e Contribuigoes Valida até: Protocolo:
Previdenciarias 08/11/ 2024 19.781.186-2
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Assinatura Simples realizada por: Gustavo Schuster Cimbalista de Alencar (XXX.567.699-XX) em 13/11/2023 14:33 Local: PRPREV/DFIN. Inserido ao protocolo
19.781.186-2 por: Elisa Steffens em: 13/11/2023 10:31. Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n? 7304/2021. A autenticidade deste
documento pode ser validada no enderecgo: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: 2f8el9dceel3251al17195ed5a5b3dd1.
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