TB3TOHNA  PARANA

GOVERNO DO ESTADO

ADMINISTRACAO DOS PORTOS DE PARANAGUA E ANTONINA
PRESIDENCIA

ORDEM DE SERVICO N° 033-2023

O Diretor Presidente da Administracdo dos Portos de Paranagua e Antonina, no uso de suas
atribuicoes conferidas pelo artigo 33 do Estatuto Social da APPA, aprovado na 1? Assembleia Geral

Extraordinaria realizada em 20 de maio de 2020, resolve:

ESTABELECER

Os procedimentos para a instauracdo e instru¢do dos Processos Administrativos que visem a
rescisdo unilateral dos contratos, estes denominados Processos Administrativos Rescisorios (PAR),

nos termos das normativas abaixo dispostas:

Art. 1°. Os motivos para rescisdao unilateral dos contratos em que esta APPA figura como
contratante sdo aqueles dispostos no Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos (RILC) e nos

respectivos instrumentos contratuais.

Art. 2°, A rescisdo deve ser instruida em processo administrativo apartado da contratagdo, de
modo a assegurar ao interessado o exercicio da ampla defesa e do contraditorio.
Paragrafo Unico. Finda a instrucdo do processo rescisério, este deverd ser apensado ao

processo principal.

Art. 3°. O pedido de rescisdo unilateral sera formulado pela comissdo de fiscalizacdo e/ou gestao
do contrato e enderecado ao Diretor da Area, que tomarad conhecimento dos fatos e, caso haja
concordancia com os termos, o encaminhara ao Diretor Presidente requerendo a instauragdo do
respectivo processo rescisorio.

§ 1°. Em caso de discordancia do requerimento previsto no caput, o Diretor da Area dever3
emitir manifestagdo técnica fundamentada a fim de expor as razdes que entende subsidiar a
continuidade da contratacdo e encaminha-la ao Diretor Presidente que decidira pela instauracdo
do processo rescisério ou arquivamento sumario do requerimento.

§2°. Quando o contrato envolver mais de uma area técnica ou estiver sob a gestdo
conjunta de mais de uma Diretoria, o requerimento da Comissao de Gestado e Fiscalizagdo deve ser
remetido a todos os Diretores signatarios envolvidos para, s6 entdo, serem encaminhados ao
Diretor Presidente da APPA com a solicitacdo de instauracdo do Processo Administrativo

Rescisorio.
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§3°. O pedido de rescisdo unilateral devera estar acompanhado, minimamente, dos
seguintes documentos:

L. Comunicacdo Interna que relate os motivos que sdo entendidos como habeis para
proceder com a rescisao unilateral;

1. Cdpia do contrato originario e eventuais termos aditivos;

1. Cdpia de eventuais adverténcias, multas ou suspensdes aplicadas a contratada;

IV. Declaragdo acerca da (in)existéncia de prejuizos sofridos pela APPA, inclusive, com
informacOes acerca da garantia contratual e de eventuais créditos decorrentes da contratagao,

para ressarcimento da APPA até o limite dos prejuizos eventualmente sofridos.

Art. 4°, O PAR sera processado pela comissdo de fiscalizacdo e/ou gestdo do contrato ou por
comissao distinta a ser designada pelo Diretor Presidente (permanente ou especial).

§ 1°. A comissdo processante ndo precisa ter finalidade especifica, de modo que podem ser
indicadas comissGes permanentes ja existentes no ambito administrativo da APPA para
processamento do PAR.

§ 2° A Comissdo Processante serd composta, no minimo, por 03 (trés) empregados
publicos, dos quais 01 (um), obrigatoriamente, deve integrar o quadro permanente da APPA.

§ 3°. Quando a comissao processante diferir da comissao de fiscalizagdo e/ou gestao do
contrato, o auxilio técnico desta podera ser requisitado para a instru¢do processual em qualquer

momento do processo.

Art. 5°. O processo administrativo rescisorio se desenvolve nas seguintes fases:
. Instauracado, com a publicacado do ato que designar a Comissao;
Il Inquérito administrativo, que compreende defesa, instrugdo e relatorio;

. Julgamento.

Art. 6°. Instaurado o processo rescisorio, os autos serdo encaminhados a Comissdo Processante,
que promovera as diligéncias que julgar necessarias para a competente instrugdo do processo no
prazo de 30 (trinta) dias.

Paragrafo Unico. O prazo prescrito no caput deste artigo podera ser prorrogado pelo

Diretor Presidente da APPA, mediante requerimento justificado da Comissao.
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Art. 7°. Recebidos os autos, a empresa contratada sera notificada da instauracdo do processo
para, querendo e no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados do recebimento da notificagado, oferecer
defesa (a ser instruida com todos os documentos necessarios a comprovacdo de suas alegagdes),
sendo-lhe garantida a disponibilizacdo de cdpia integral dos autos na forma dos procedimentos
internos adotados pela APPA.

§ 1°. A notificagdo podera ser encaminhada por e-mail, com confirmacdo de recebimento,
entregue pessoalmente, ou pelos Correios, com Aviso de Recebimento - AR, no endereco
constante do contrato ou da proposta e sera acompanhada das copias da Comunicacdo Interna
emitida pela Comissao de fiscalizagao/gestdao do contrato e da decisao que deflagrou o processo,
permanecendo os autos disponiveis para vista pelo interessado.

§ 2°. Retornando o AR negativo, e mediante a impossibilidade de entrega por outros meios,
a notificagdo sera publicada no DIOE, o que implicard presungdo de ciéncia, iniciando-se a
contagem do prazo para apresentacgdo de defesa na data da publicagao.

§ 3° Na defesa a empresa contratada devera, obrigatoriamente, indicar endereco
eletronico para o qual serdo encaminhadas todas as notificacOes, intimagdes e demais

expedientes, os quais serdo realizados exclusivamente por esse meio.

Art. 8°. No caso de o contrato que se pretende a rescisdo ser garantido por seguro-garantia, é
imprescindivel a remessa do Processo Administrativo Rescisério a Comissdo de
Fiscalizacdo/Gestdo do Contrato para que adote as medidas necessarias para promover a
comunicacdo de expectativa de sinistro a seguradora.

Paragrafo Unico. O registro da comunicacdo de expectativa de sinistro deve ser
acompanhado, no minimo, da cdpia da notificacdo enviada a empresa contratada, com a

descricao clara dos motivos da rescisdo.

Art. 9° E assegurado a contratada o direito de acompanhar o processo por meio de seu
representante legal ou, ainda, por intermédio de procurador constituido nos autos.
Paragrafo Unico. As reunides da Comissdo serdo registradas em atas, que deverdo

detalhar todas as deliberacdes adotadas e integrar o Protocolo.

Art. 10. A empresa contratada podera, na peticdo da defesa, requerer a producdo de outras provas
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que entender pertinentes e que nao puderem ser apresentadas com a peca da defesa.

§ 1°. O pedido de producdo de provas sera apreciado pela Comissdo Processante que
poderd indeferir aquelas que se mostrarem impertinentes, inofensivas ou meramente
protelatorias.

§ 2° As producoes de provas eventualmente deferidas pela comissdo deverdo ser
realizadas no prazo estipulado pela comissao ndo podendo ser superior a 5 (cinco) dias.

§ 3°. Da decisao que indeferir a producao de provas, ndao cabe recurso, devendo eventual

irresignacao ser manifestada, como preliminar, na fase recursal.

Art. 11. Encerrada a instru¢do, a comissao elaborara, no prazo de 10 (dez) dias, o relatério final e
remetera os autos para parecer da Diretoria Juridica da APPA quanto aos aspectos juridicos do
caso em exame e do procedimento.

Paragrafo Unico. O prazo prescrito no caput deste artigo poderd ser prorrogado pelo

Diretor Presidente da APPA, mediante requerimento justificado da Comissao.

Art. 12. Apds a emissdo do parecer juridico correspondente, o procedimento serd encaminhado ao
Diretor Presidente que acolherd ou ndo a conclusdo apresentada pela Comissdo Processante,

proferindo decisdo fundamentada.

Art. 13. Verificada a existéncia de vicio insanavel, o Diretor Presidente da APPA declarard a
nulidade total ou parcial do processo por decisdo motivada e ordenara a constituicdo de outra
Comissao, para instauracao de novo processo.

Paragrafo Unico. O julgamento fora do prazo previsto nesta normativa ndo implica

nulidade do processo.

Art. 14. Da decisdo monocratica proferida pelo Diretor Presidente da APPA cabe recurso
administrativo a Diretoria Executiva Colegiada, no prazo de 5 (cinco) dias.
§ 1°. O recurso referido no caputé dotado de efeito suspensivo automatico.

§ 2°. O recurso ndo sera conhecido quanto interposto:

l. Fora do prazo;
. Por quem ndo seja legitimado;
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. ApOs exaurida a esfera administrativa.

§ 3°. A Diretoria Executiva Colegiada é a Gltima instancia recursal.

Art. 15. Interposto recurso pela interessada, a Diretoria Juridica se manifestara por meio de
parecer e, apds, encaminhara os autos a Diretoria Executiva da APPA, 6rgdo responsavel pelo

respectivo julgamento e tomada da decisao final.

Art. 16. Caso o recurso seja provido, a contratada sera notificada - através da Presidéncia da APPA

- sobre o arquivamento do procedimento administrativo rescisorio.

Art. 17. Se, todavia, o recurso nao for provido, sera imediatamente lavrado o termo de rescisado
unilateral com a respectiva notificacdo da empresa interessada.

§ 1°. No caso de eventuais prejuizos sofridos pela APPA, devera ser executada a garantia
contratual.

§ 2°. Na hipotese de insuficiéncia da garantia contratual, sera procedida a retengdo dos
eventuais créditos decorrentes do Contrato até o limite dos prejuizos causados a APPA.

§ 3°. A rescisao unilateral implica na assun¢ao imediata do objeto contratado, pela APPA,
no estado e local em que se encontrar.

§ 4°. O extrato da rescisdo unilateral devera ser publicado no Diario Oficial do Estado do
Parana e registrado no Cadastro de Fornecedores do Estado do Parana (Sistema e Gestdo de

Materiais e Servi¢os - GMS).

Art. 18. Salvo disposicdo em contrario, a contagem dos prazos terd inicio no primeiro dia Gtil da
cientificacdo da empresa interessada.
Paragrafo Unico. S6 se iniciam e vencem os prazos referidos neste artigo em dia de

expediente nesta administragao.

Esta Ordem de Servico entra em vigor na data de sua assinatura.
CUMPRA-SE

Gabinete da Presidéncia, em 02 de fevereiro de 2023.
Assinado digitalmente por LUIZ

LUIZ FERNANDO GARC|AFERNANDO GARCIA DA SILVA:

32960264878
DA SILVA:32960264878 Localizagdo: Paranagua-PR

Data: 2023.02.02 16:00:16-03'00"

LUIZ FERNANDO GARCIA DA SILVA
Diretor Presidente
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ANEXO 1 - FLUXOGRAMA

Diretor Presidente

Arquivamento sumario do
requerimento

Art. 32, §1°

Cl da Comiss3o de Diretor da area Diretor Presidente

Fiscalizacdo efou Acolhimento (ou ndo) de 0 d
Gestdo forma motivada e Instauragao do PAR
A 2 fundamentada Art. 32, §192

Comissdo do PAR Comissdo do PAR Diretor Presidente

seguro-garantia, Motificacdio da Empresa miss3o do
municacdo de para Defesa (5 dias dteis)

ectativa de sin|
-]
Art. 7¢ Art. 4

ser fiscalizag3o)

Art. &2

Empresa Contratada Empresa Contratada Comissdo do PAR

Relatorio final (10 dias),

Apresentacdo de Defesa Producdo de provas
encaminhar a DJU

(5 dias ateis) [opcional)

Art. 10 Art. 10 Art. 11

Diretor Presidente o

Acolher ou ndo a conclu Parecer Juridico (aspectos
decisdo do Diretor Presidente do Relatdrio Final formais do procedimento)

Art. 12 Art. 12 Art. 11

Recurso Provido

Notificagdo de arguivamento
do PAR a Contratada

Empresa Contratada

Recurso a DIREX (5 dias) Art. 16

Art. 14
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ANEXO 2 - NOTIFICACAO DA EMPRESA

NOTIFICACAO

A Administragdo dos Portos de Paranagua e Antonina - APPA,
cumprindo a ordem do Sr. Luiz Fernando Garcia da Silva, Diretor Presidente da
Administracdo dos Portos de Paranagua e Antonina - APPA em exercicio, nomeado
através do Decreto n° 0143 - Diério Oficial Executivo n® 10353 - 14/01/2019 - PAG. 3,
NOTIFICA a Empresa NOME DA EMPRESA, pessoa juridica de direito privado, inscrita no
CNPJ/MF sob o n° 00.000.000/0000-00, com sede na Rua, niUmero, Bairro, Cidade/Estado,

CEP, telefone, e-mail, para que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, apresente DEFESA

referente a conduta da mesma consistente em (descrever a conduta), descumprindo-se o

prescrito no Contrato n® 000-0000 - APPA/EP.

A empresa fica ciente de que 0 ndo cumprimento do prazo estipulado
para apresentacdo de defesa prévia podera ensejar a Rescisdao Unilateral Antecipada do

Contrato n° 000-000 - APPA/EP.

A DEFESA devera ser apresentada por e-mail, no endereco eletrénico

presidencia@appa.pr.gov.br, ficando ciente a empresa da obrigatoriedade de indicar

endereco eletronico para o qual serdo encaminhadas todas as notificagdes, intimagoes e

demais expedientes, os quais serdo realizados exclusivamente por esse meio.

Paranagud/PR, (dia) de (més) de (ano).

7

Avenida Ayrton Senna da Silva, 161 | D. Pedro Il | Paranagud/PR | CEP 83203-800 | 41 3420.1143 / 41 3420.1114 www.portosdoparana.pr.gov.br


mailto:presidencia@appa.pr.gov.br

/DO PARANA PARANA @

GOVERNO DO ESTADO

ADMINISTRACAO DOS PORTOS DE PARANAGUA E ANTONINA
PRESIDENCIA

ORDEM DE SERVICO N° 033-2023

ANEXO 3 - MODELO DE ACOLHIMENTO DO RELATORIO FINAL

PROTOCOLO n° 00.000.000-0.

INTERESSADO: Empresa.

ASSUNTO: Procedimento administrativo rescisério.
A

COMISSAO DE PROCEDIMENTO RESCISORIO

Nos termos do parecer juridico n® 000/0000, acolho o relatdrio final apresentado pela Comissdo
Especial de Procedimento Rescisorio.
Notifique-se a Contratada da decisdo final, concedendo-lhe o prazo de 05 (dez) dias Uteis para

interposicdo de recurso perante a Diretoria Executiva Colegiada Desta Administragao.

Em, 00/00/0000.

Luiz Fernando Garcia da Silva

Diretor Presidente
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ANEXO 4 - MODELO DE NAO ACOLHIMENTO DO RELATORIO FINAL

PROTOCOLO n° 00.000.000-0.

INTERESSADO: Empresa.

ASSUNTO: Procedimento administrativo sancionador.
A

COMISSAO DE PROCEDIMENTO RESCISORIO

Nos termos do parecer juridico n° 000/0000, ndo acolho o relatdrio final apresentado pela
Comissao Especial de Procedimento Sancionador.
Notifique-se a Contratada da decisdo final quanto ao arquivamento do presente procedimento

administrativo rescisorio.

Em, 00/00/0000.

Luiz Fernando Garcia da Silva

Diretor Presidente
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ANEXO 5 - MODELO DE PROVIMENTO DE RECURSO

A Administracdo dos Portos de Paranagua e Antonina - APPA, cumprindo a ordem do Sr. Luiz
Fernando Garcia da Silva, Diretor Presidente da Administracdo dos Portos de Paranagua e
Antonina - APPA em exercicio, nomeado através do Decreto n° 0143 - Diario Oficial Executivo n°
10353 - 14/01/2019 - PAG. 3, NOTIFICA a Empresa NOME DA EMPRESA, pessoa juridica de direito
privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 00.000.000/0000-00, com sede na Rua, nimero, Bairro,

Cidade/Estado, CEP, telefone, e-mail do provimento do recurso apresentado, nos termos do

parecer juridico n° 000/0000.
A empresa fica ciente do arquivamento do presente procedimento administrativo rescisorio.

Em, 00/00/0000.

Luiz Fernando Garcia da Silva

Diretor Presidente
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ANEXO 6 - MODELO DE DESPROVIMENTO DE RECURSO

A Administracdo dos Portos de Paranagua e Antonina - APPA, cumprindo a ordem do Sr. Luiz
Fernando Garcia da Silva, Diretor Presidente da Administracdo dos Portos de Paranagua e
Antonina - APPA em exercicio, nomeado através do Decreto n° 0143 - Diario Oficial Executivo n°
10353 - 14/01/2019 - PAG. 3, NOTIFICA a Empresa NOME DA EMPRESA, pessoa juridica de direito
privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 00.000.000/0000-00, com sede na Rua, nimero, Bairro,

Cidade/Estado, CEP, telefone, e-mail do desprovimento do recurso apresentado, nos termos do

parecer juridico n°® 000/0000, razdo pela qual sera lavrado o competente Termo de Rescisdo

unilateral.

Em, 00/00/0000.

Luiz Fernando Garcia da Silva

Diretor Presidente
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