
NÚMERO DO 

ITEM
TIPO DO DOCUMENTO ASSUNTO

CATEGORIA DA 

INFORMAÇÃO

GRAU DE SIGILO 

DA INFORMAÇÃO
FUNDAMENTAÇÃO LEGAL

DATA DA 

PRODUÇÃO

DATA DA 

CLASSIFICAÇÃO

AUTORIDADE 

CLASSIFICADORA

PRAZO DO 

SIGILO

1
Ofícios  e demais 

correspondências

Textos produzidos para respostas a 

ofícios recebidos de órgãos externos 

de controle, fiscalização, judiciais, 

auditorias  etc, que contenham 

informações sensíveis, cuja divulgação 

pode compromenter os objetivos 

institucionais.

Sigilo de Governança 

e Gestão Estratégica
Reservado

Art.23, VII da Lei 12.527/2011;  

Art. 2, 27 a 32 do Decreto 

Estadual 10.285/2014

Data da 

elaboração do 

documento

08/12/2022 Diretor-Presidente 5 anos

2
Ofícios  e demais 

correspondências

Textos produzidos para respostas a 

ofícios recebidos de órgãos externos 

de controle, fiscalização, judiciais, 

auditorias  etc, que contenham 

informações pessoais.

Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da 

elaboração do 

documento

08/12/2022 Diretor-Presidente 100 anos

3

Denúncias e 

representações recebidas 

pelos canais de 

comunicação

Processos de apuração de denúncias 

ou representações.
Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da 

formalização da 

denúncia ou 

representação

08/12/2022 Diretor-Presidente 100 anos

4
Notícias de Fato oriundas 

do Ministério Público

Conjunto de informações para 

instrução de processos no âmbito do 

Ministério Público e suas promotorias.

Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data do 

recebimento da 

comunicação

08/12/2022 Diretor-Presidente 100 anos

ROL DE INFORMAÇÕES SIGILOSAS

Em conformidade com a  Lei nº  12.527/2011 e  Decreto Estadual nº 10.285/2014

GERAL



5 Processo disciplinar
Conjunto de informações constantes 

dos processos disciplinares internos. 
Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da abertura 

do processo
08/12/2022 Diretor-Presidente 100 anos

6

Gerenciamento da 

Informação pela 

Ouvidoria

Base de Dados dos registros de 

atendimentos da Ouvidoria em 

sistemas.

Sigilo Pessoal Restrito

Art. 6, inc. III da Lei 

12.527/2011 Art. 1 ; Art. 2, inc. 

I, IV e VII e Art. 3 da Lei 

13.709/2018 Art. 11, inc. III e 

Art. 42 do Decreto Estadual 

10.285/2014

A partir do 

registro da 

manifestação do 

requerente em 

um em sistemas 

de atendimento 

da Ouvidoria

08/12/2022 Diretor-Presidente 100 anos

7 Banco de Dados

Conjunto de dados pessoais de 

responsabilidade da 

PARANAPREVIDÊNCIA.

Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da coleta 

dos dados
08/12/2022 Diretor-Presidente 100 anos

8

Processos que 

contenham relatórios, 

planilhas, estudos e 

pareceres atuariais

Conjunto de informações que 

embasam ações estratégicas da 

PARANAPREVIDÊNCIA ou que  

contenham informações sensíveis, 

cuja divulgação pode compromenter 

os objetivos institucionais.

Sigilo de Governança 

e Gestão Estratégica
Reservado

Art.23, VII da Lei 12.527/2011;  

Art. 2, 27 a 32 do Decreto 

Estadual 10.285/2014

Data da 

elaboração do 

documento

08/12/2022 Diretor-Presidente 5 anos

9

Resoluções dos 

Conselhos da 

PARANAPREVIDÊNCIA

Resoluções que possuam informações 

pessoais ou cuja divulgação pode 

compromenter os objetivos 

institucionais ou individuais para as 

partes envolvidas.

Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da 

elaboração do 

documento

08/12/2022 Diretor-Presidente 100 anos

10

Atas de reunião do 

Conselho Diretor 

PARANAPREVIDÊNCIA

Resoluções que possuam informações 

pessoais ou cuja divulgação pode 

compromenter os objetivos 

institucionais ou individuais para as 

partes envolvidas.

Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da produção 

do documento
08/12/2022 Diretor-Presidente 100 anos

11

Processos de Recursos de 

Benefícios 

Previdenciários

Conjunto de informações em 

processos de benefícios 

previdenciários em fase de recurso.

Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da abertura 

do protocolo
08/12/2022 Diretor-Presidente 100 anos



12 Documentos de gestão 

Planos, projetos, programas. 

Sistemas, relatórios, documentos,  

fluxos, processos, propostas, 

provenientes de atividades internas.

Sigilo de Governança 

e Gestão Estratégica
Reservado

Art.23, VII da Lei 12.527/2011;  

Art. 2, 27 a 32 do Decreto 

Estadual 10.285/2014

Data da 

elaboração
08/12/2022 Diretor Presidente 5 anos

NÚMERO DO 

ITEM
TIPO DO DOCUMENTO ASSUNTO

CATEGORIA DA 

INFORMAÇÃO

GRAU DE SIGILO 

DA INFORMAÇÃO
FUNDAMENTAÇÃO LEGAL

DATA DA 

PRODUÇÃO

DATA DA 

CLASSIFICAÇÃO

AUTORIDADE 

CLASSIFICADORA

PRAZO DO 

SIGILO

1
Processo de 

Aposentadoria

Conjunto de informações pessoais 

contidas em processos de 

aposentadoria.

Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da abertura 

do protocolo
08/12/2022 Diretor-Presidente 100 anos

2 Processo de Pensão
Conjunto de informações pessoais 

contidas em processos de pensão.
Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da abertura 

do protocolo
08/12/2022 Diretor-Presidente 100 anos

3
Processo de revisão de 

proventos

Conjunto de informações pessoais 

contidas em processos de revisão de 

proventos.

Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da abertura 

do protocolo
08/12/2022 Diretor-Presidente 100 anos

4

Processo de seguro de 

vida obrigatório e de 

auxílio funeral

Conjunto de informações pessoais, 

constantes dos processos de 

pagamento de seguro de vida 

obrigatório e auxílio funeral.

Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da abertura 

do protocolo
08/12/2022 Diretor-Presidente 100 anos

5
Processo de seguro de 

vida facultativo

Conjunto de informações pessoais 

constantes dos processos de 

pagamento de seguro de vida 

facultativo em que a 

PARANAPREVIDÊNCIA figura como 

estipulante.

Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da abertura 

do protocolo
08/12/2022 Diretor-Presidente 100 anos

BENEFÍCIOS PREVIDENCIÁRIOS



6
Relatório Social e 

Psicossocial

Relatórios Sociais e Psicossociais 

elaborados pelas Assistentes Sociais 

da Instituição.

Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011 

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

• Art. 8, IV da Lei 8662/93.   

Art. 15 a 18, 19, 20 da 

Resolução CFESS 273/93 - 

Código de Ética do Assistente 

Social

Data da abertura 

do protocolo
08/12/2022 Diretor-Presidente 100 anos

7
Prontuário Médico e 

Extrato Médico Pericial

Documentos contendo informações 

pessoais relacionadas  ao processo de 

perícia médica. 

Sigilo Pessoal Restrito

Art.6, III e art 31, I da Lei 

12.527/2011;

Art 1º; Art 2º, I, IV e VII e Art3º 

da Lei 13.709/2018

Art 11, III e Art 42 do Decreto 

Estadual nº 10.285/2014

Código de ética Médica 

(Resolução 1.931/09 do

Conselho Federal de medicina 

– CLT art 154 a 201 – Lei

nº 6.514 de 22/12/1977 – 

Portaria nº 3214 de

08/06/1978 – NR 7 Programa 

de Controle - Médico de

Saúde Ocupacional.

Data da coleta 

dos dados
08/12/2022 Diretor-Presidente 100 anos

8
Documentos e 

informações Cadastrais

Dados cadastrais de beneficiários, 

contidos em documentos ou sistemas 

informatizados.

Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data do 

cadastramento 

do beneficiário

08/12/2022 Diretor-Presidente 100 anos

9

Processos de 

cancelamento de 

benefícios 

previdenciários e 

cobrança de valores

Conjunto de informações dos 

processos de cancelamento de 

benefícios previdenciários e de 

cobrança de valores recebidos de 

forma indevida.

Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da abertura 

do protocolo
08/12/2022 Diretor-Presidente 100 anos

10

Relatórios e demais 

documentos de folha de 

pagamento

Conjunto de informações constantes 

em relatórios e demais documentos 

de folha de pagamento, dos 

aposentados e pensionistas.

Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da 

elaboração do 

documento

08/12/2022 Diretor-Presidente 100 anos



11

DIRF - Declaração do 

Imposto de Renda Retido 

na Fonte

Declaração de informação de 

rendimento dos aposentados e 

pensionistas encaminhada à Receita 

Federal do Brasil.

Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data de 

elaboração da 

informação

08/12/2022 Diretor-Presidente 100 anos

12
Demonstrativo de 

Pagamentos

Documento que contém todos os 

eventos de proventos e descontos de 

aposentados e pensionistas.

Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da produção 

do documento
08/12/2022 Diretor-Presidente 100 anos

13

Documentos de 

consignação em folha de 

pagamento

Conjunto de informações sobre 

consignação em folha de pagamento 

dos aposentados e pensionistas.

Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da produção 

do documento
08/12/2022 Diretor-Presidente 100 anos

NÚMERO DO 

ITEM
TIPO DO DOCUMENTO ASSUNTO

CATEGORIA DA 

INFORMAÇÃO

GRAU DE SIGILO 

DA INFORMAÇÃO
FUNDAMENTAÇÃO LEGAL

DATA DA 

PRODUÇÃO

DATA DA 

CLASSIFICAÇÃO

AUTORIDADE 

CLASSIFICADORA

PRAZO DO 

SIGILO

1 Ordens judiciais
Ordens judiciais em processos que 

ocorrem em segredo de justiça.
Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da decisão 

do juiz sobre o 

sigilo

08/12/2022 Diretor-Presidente

Até a 

decisão 

judicial que 

retirar o 

sigilo.

2 Ordens judiciais

Processos que envolvam definição de 

estratégica de atuação judicial ou 

extrajudicial.

Sigilo de Governança 

e Gestão Estratégica
Reservado

Art.23, VII da Lei 12.527/2011;  

Art. 2, 27 a 32 do Decreto 

Estadual 10.285/2014

Data da abertura 

do protocolo
08/12/2022 Diretor-Presidente

Data do 

termo final 

do processo 

ou decisao 

judicial.

JURÍDICO



NÚMERO DO 

ITEM
TIPO DO DOCUMENTO ASSUNTO

CATEGORIA DA 

INFORMAÇÃO

GRAU DE SIGILO 

DA INFORMAÇÃO
FUNDAMENTAÇÃO LEGAL

DATA DA 

PRODUÇÃO

DATA DA 

CLASSIFICAÇÃO

AUTORIDADE 

CLASSIFICADORA

PRAZO DO 

SIGILO

1
Documentos de 

Administração de frota

Informações relacionadas ao Controle 

de abastecimento.
Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data do registro 08/12/2022 Diretor Presidente  100 anos

2
Documentos de 

Administração de frota

Informações relacionadas a Multas de 

Trânsito.
Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data do registro 08/12/2022 Diretor Presidente  100  anos

3
Documentos de 

Administração de frota
Acidentes de Trânsito. Sigilo Pessoal Restrito

Art. 6, inc. III da Lei 

12.527/2011 Art. 1 ; Art. 2, inc. 

I, IV e VII e Art. 3 da Lei 

13.709/2018 Art. 11, inc. III e 

Art. 42 do Decreto Estadual 

10.285/2014

Data do registro 08/12/2022 Diretor Presidente  100 anos

4

Documentos 

relacionados à 

administração de 

materiais 

Documentos contendo providências 

sobre extravio, roubo, 

desaparecimento e furto.

Sigilo pessoal Restrito

Art. 6, inc. III da Lei 

12.527/2011 Art. 1 ; Art. 2, inc. 

I, IV e VII e Art. 3 da Lei 

13.709/2018 Art. 11, inc. III e 

Art. 42 do Decreto Estadual 

10.285/2014

Data da 

ocorrência
08/12/2022 Diretor Presidente  100 anos

5

Passagens e Viagens 

(publicado no Portal da 

Transparência somente 

valor, nome do 

empregado, motivo e 

itinerário)

Roteiros, passagens, autoridades, 

segurança.

Sigilo de Governança 

e Gestão Estratégica
Reservado

Art.23, VII da Lei 12.527/2011;  

Art. 2, 27 a 32 do Decreto 

Estadual 10.285/2014

Data de 

solicitação da 

viagem

08/12/2022 Diretor Presidente

Até a data 

da 

publicação.

6

Documentos relativos a 

aperfeiçoamento, 

treinamento e 

capacitação

Ficha de Inscrição. Relatório de 

Presença. Pesquisa de Opinião de 

participantes. Cadastro de Instrutores. 

Atestado de Frequencia.

Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da produção 

do documento
08/12/2022 Diretor Presidente  100 anos

ADMINISTRAÇÃO, SERVIÇOS E TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO



7

Pareceres Técnicos, 

instruções normativas e 

decisões administrativas

Conjunto de informações que 

detalham e embasam as aprovações 

administrativas que contenham 

informações sensíveis, cuja divulgação 

pode compromenter os objetivos 

institucionais.

Sigilo de Governança 

e Gestão Estratégica
Reservado

Art.23, VII da Lei 12.527/2011;  

Art. 2, 27 a 32 do Decreto 

Estadual 10.285/2014

Data da produção 

do documento
08/12/2022 Diretor Presidente 5 anos

8

Atendimento aos 

usuários - Sistemas de 

Tecnologia da 

Informação

Ordens de serviço, mantis, e-mail e 

redmine.

Sigilo de Governança 

e Gestão Estratégica
Reservado

Art.23, VII da Lei 12.527/2011;  

Art. 2, 27 a 32 do Decreto 

Estadual 10.285/2014

Data do 

recebimento da 

solicitação

08/12/2022 Diretor Presidente 5 anos

9

Atendimento aos 

usuários - Suporte de 

Tecnologia da 

Informação

Dados pessoais e de acesso dos 

usuários.
Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data do 

recebimento da 

solicitação

08/12/2022 Diretor Presidente  100 anos

10 Comunicação eletrônica

Mensagens email, Chat , Endereços de 

email, listas de endereços de email, 

identidades, senhas e acessos

Sigilo de Governança 

e Gestão Estratégica.

Sigilo Pessoal

Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da criação / 

data do envio das 

mensagens

08/12/2022 Diretor Presidente  100 anos

NÚMERO DO 

ITEM
TIPO DO DOCUMENTO ASSUNTO

CATEGORIA DA 

INFORMAÇÃO

GRAU DE SIGILO 

DA INFORMAÇÃO
FUNDAMENTAÇÃO LEGAL

DATA DA 

PRODUÇÃO

DATA DA 

CLASSIFICAÇÃO

AUTORIDADE 

CLASSIFICADORA

PRAZO DO 

SIGILO

1 Atestados Médicos

Registros médicos de patologias dos 

empregados e servidores cedidos, 

para afastamento laboral.

Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da produção 

do documento
08/12/2022 Diretor Presidente  100 anos

2

Autorizações de 

descontos em folha de 

pagamento empregados 

e diretores

Formulário de autorização de 

desconto em folha de pagamento
Sigilo Pessoal Restrito

Art. 6, inc. III da Lei 

12.527/2011 Art. 1 ; Art. 2, inc. 

I, IV e VII e Art. 3 da Lei 

13.709/2018 

Data da produção 

do documento
08/12/2022 Diretor Presidente  100 anos

3 Aviso de Férias Avisos e recibos de Férias. Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da produção 

do documento
08/12/2022 Diretor Presidente  100 anos

RECURSOS HUMANOS



4

Documentos relativos a 

benefícios previstos em 

Acordo Coletivo de 

Trabalho

Vale Transporte; Vale Alimentação: 

Vale Refeição; Auxílio Creche-babá; 

Auxílio PPNE; Vale Medicamentos; 

Complementação Auxílio Doença; 

Licença sem Remuneração; 

Previdência Complementar; Licença 

Paternidade; Licença Maternidade e 

sua prorrogação; Auxílio Funeral; 

Seguro de Vida. 

Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da produção 

do documento
08/12/2022 Diretor Presidente  100 anos

5
Cadastro de conta 

bancária
Dados Bancários. Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da abertura 

da conta
08/12/2022 Diretor Presidente  100 anos

6 Controle de Frequência

Folha de Frequência (ponto 

eletrônico). Abono. Justificativa de 

Falta. Controle de Hora Extra.

Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da produção 

do documento
08/12/2022 Diretor Presidente  100 anos

7

Documentos produzidos 

pelo Comitê de Recursos 

Humanos

Atas, pareceres, relatórios, 

documentos técnicos, planilhas.

Sigilo de Governança 

e Gestão Estratégica
Reservado

Art.23, VII da Lei 12.527/2011;  

Art. 2, 27 a 32 do Decreto 

Estadual 10.285/2014

Data da produção 

do documento
08/12/2022 Diretor Presidente  5 anos

8

Contratos, convênios e 

Consignações de 

empregados e diretores

Contratos de empréstimos e de 

mensalidades consignados em folha 

de pagamento.

Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da produção 

do documento
08/12/2022 Diretor Presidente  100 anos

9
Demonstrativo de 

Pagamentos

Documento que contém todos os 

eventos de vencimentos e descontos 

dos empregados, servidores cedidos, 

conselheiros, autônomos e 

estagiários.

Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da produção 

do documento
08/12/2022 Diretor Presidente  100 anos

10
DIRF - Declaração do 

Imposto Retido na Fonte

Declaração e Informação de 

Rendimento anual dos empregados, 

servidores cedidos, diretores, 

conselheiros e autonomos.

Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data de 

elaboração da 

informação

08/12/2022 Diretor Presidente  100  anos



11
RAIS - relatório Anual de 

Informações Sociais

Dados cadastrais  e remuneração de 

empregados, servidores cedidos e 

diretores

Sigilo Pessoal Restrito

Art. 6, inc. III da Lei 

12.527/2011 Art. 1 ; Art. 2, inc. 

I, IV e VII e Art. 3 da Lei 

13.709/2018 

Data de 

elaboração da 

informação

08/12/2022 Diretor Presidente  100 anos

12
Processo de elaboração 

de concurso público

Elaboração do Edital, contratação de 

entidade executora do concurso etc.

Sigilo de Governança 

e Gestão Estratégica
Reservado

Art.23, VII da Lei 12.527/2011;  

Art. 2, 27 a 32 do Decreto 

Estadual 10.285/2014

Data da abertura 

do protocolo
08/12/2022 Diretor Presidente

Até a 

publicação

13 eSocial

Conjunto de informações que são 

enviadas para o Portal do eSocial, 

como ficha cadastral, dados 

dependentes, múltiplos vínculos, 

parcelas remuneratórias, pagamentos 

e encargos sociais.

Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da produção 

do arquivo
08/12/2022 Diretor Presidente  100  anos

14 Documentos de Estágio

Documentos pessoais, termo de 

estágio, dados bancários e 

pagamento.

Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da coleta 

dos dados
08/12/2022 Diretor Presidente  100 anos

15 Ficha cadastral

Conjunto de documentos pessoais e 

funcionais de empregados, diretores, 

conselheiros, servidores cedidos, 

autonomos e estagiários.

Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da coleta 

dos dados
08/12/2022 Diretor Presidente  100 anos

16 Fotos para crachá

Fotos para confecção do crachá de 

identificação dos empregados, 

servidores cedidos, diretores, 

conselheiros e estagiários.

Sigilo Pessoal Restrito

Art. 6, inc. III da Lei 

12.527/2011 Art. 1 ; Art. 2, inc. 

I, IV e VII e Art. 3 da Lei 

13.709/2018 Art. 11, inc. III e 

Art. 42 do Decreto Estadual 

10.285/2014

Data de obtenção 

da imagem
08/12/2022 Diretor Presidente  100 anos

17
Movimentação de 

Pessoal

Dados e documentos de admissão, 

enquadramento, reenquadramento, 

transferência, cessão, disposição 

Funcional, licença, falecimento e 

rescisão contratual.

Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data do evento 08/12/2022 Diretor Presidente  100 anos



18 Pagamento de encargos

Contribuição sindical. FGTS. 

PIS/PASEP. Contribuição 

Previdenciária. Imposto de Renda.

Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data do evento 08/12/2022 Diretor Presidente  100 anos

19 Pensão Alimentícia 
Determinação judicial, através de 

ofício
Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data do 

documento
08/12/2022 Diretor Presidente  100 anos

20 Política de Pessoal
Estudo técnico. Plano de Cargos e 

Salários. Alteração Salarial.

Sigilo de Governança 

e Gestão Estratégica
Reservado

Art.23, VII da Lei 12.527/2011;  

Art. 2, 27 a 32 do Decreto 

Estadual 10.285/2014

Data da produção 

do documento
08/12/2022 Diretor Presidente 5 anos

21
Perfil Profissiográfico 

Previdenciário
Perfil Profissiográfico Previdenciário. Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da produção 

do documento
08/12/2022 Diretor Presidente  100 anos

22 Recrutamento e Seleção
Informações Pessoais do Candidato. 

Processo de Seleção. Prova. 
Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da coleta 

dos dados
08/12/2022 Diretor Presidente  100 anos

23
Segurança e Saúde no 

Trabalho.

Atestado de Saúde Ocupacional. 

Análises de Acidentes. LTCAT. PPRA. 

PCMSO. PPP. CIPA.

 Sigilo de Governança 

e Gestão Estratégica. 

Sigilo Pessoal

Restrito

Art. 6, inc. III da Lei 

12.527/2011 Art. 1 ; Art. 2, inc. 

I, IV e VII e Art. 3 da Lei 

13.709/2018 Art. 11, inc. III e 

Art. 42 do Decreto Estadual 

10.285/2014.

Art.23, VII da Lei 12.527/2011;  

Art. 2, 27 a 32 do Decreto 

Estadual 10.285/2014

Data da 

elaboração
08/12/2022 Diretor Presidente  100 anos



24

Dados pessoais  de 

empregados 

terceirizados

Conjunto de documentos com 

informações pessoais e econômicos 

de empregados terceirizados, como 

RG, CPF, comprovantes de 

pagamento, benefícios.

Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data de entrega 

para elaboração e 

fiscalização de 

contrato 

08/12/2022 Diretor Presidente  100 anos

NÚMERO DO 

ITEM
TIPO DO DOCUMENTO ASSUNTO

CATEGORIA DA 

INFORMAÇÃO

GRAU DE SIGILO 

DA INFORMAÇÃO
FUNDAMENTAÇÃO LEGAL

DATA DA 

PRODUÇÃO

DATA DA 

CLASSIFICAÇÃO

AUTORIDADE 

CLASSIFICADORA

PRAZO DO 

SIGILO

1
Processos de dispensa de 

licitação

Protocolos contendo diversos 

documentos como, propostas e 

comprovantes, pareceres técnicos e 

informações, parecer jurídico, cópias 

de notas ou documentos fiscais, 

provas de regularidade,  contrato, 

pregão.

Sigilo de Governança 

e Gestão Estratégica
Reservado

Art.23, VII da Lei 12.527/2011;  

Art. 2, 27 a 32 do Decreto 

Estadual 10.285/2014

Data da produção 

do documento
08/12/2022 Diretor Presidente

Até a 

publicação

2
Processo de Inexibilidade 

de licitação

Protocolos contendo diversos 

documentos como, propostas e 

comprovantes, pareceres técnicos e 

informações, parecer jurídico, cópias 

de notas ou documentos fiscais, 

provas de regularidade,  contrato, 

pregão.

Sigilo de Governança 

e Gestão Estratégica
Reservado

Art.23, VII da Lei 12.527/2011;  

Art. 2, 27 a 32 do Decreto 

Estadual 10.285/2014

Data da produção 

do documento
08/12/2022 Diretor Presidente

Até a 

publicação

3 Cotação de preços

Informações apresentadas pelos 

fornecedores na fase externa da 

licitação.

Sigilo de Governança 

e Gestão Estratégica
Reservado

Art.23, VII da Lei 12.527/2011;  

Art. 2, 27 a 32 do Decreto 

Estadual 10.285/2014

Data da produção 

do documento
08/12/2022 Diretor Presidente

Até a 

publicação

4
Cadastro de 

fornecedores

Conjunto de documentos com 

informações pessoais, fiscais, técnicas 

e econômicas do fornecedor de 

materiais, serviços ou obras.

Sigilo Pessoal Restrito

Art. 6, inc. III da Lei 

12.527/2011 Art. 1 ; Art. 2, inc. 

I, IV e VII e Art. 3 da Lei 

13.709/2018 Art. 11, inc. III e 

Art. 42 do Decreto Estadual 

10.285/2014

Data da coleta 

dos dados
08/12/2022 Diretor Presidente  100 anos

5 Gestão de Contratos

Gestão e ficalização de contratos sob 

gestão da coordenadoria, podendo 

envolver notificações, pagamentos, 

reajustes, prorrogação, no que se 

referem às informações pessoais.

Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da produção 

do documento
08/12/2022 Diretor Presidente 100 anos

COMPRAS E CONTRATAÇÕES



6
Processos licitatórios em 

fase interna

Documentos do processo licitatório, 

como: cotação de preço, elaboração 

de relatórios e termo de referência.

Sigilo de Governança 

e Gestão Estratégica
Reservado

Art.23, VII da Lei 12.527/2011;  

Art. 2, 27 a 32 do Decreto 

Estadual 10.285/2014

Data de início da 

elaboração do 

processo

08/12/2022 Diretor Presidente

Até a data 

da 

publicação 

do 

resultado

7
Comunicação de fatos 

irregulares a autoridade

Identificação e comunicação de 

possíveis fatos irregulares no decorrer 

da licitação, com indicação de 

instauração de processo 

administrativo

Sigilo de Governança 

e Gestão Estratégica
Reservado

Art.23, VII da Lei 12.527/2011;  

Art. 2, 27 a 32 do Decreto 

Estadual 10.285/2014

Data da 

ocorrência
08/12/2022 Diretor Presidente 5 anos

NÚMERO DO 

ITEM
TIPO DO DOCUMENTO ASSUNTO

CATEGORIA DA 

INFORMAÇÃO

GRAU DE SIGILO 

DA INFORMAÇÃO
FUNDAMENTAÇÃO LEGAL

DATA DA 

PRODUÇÃO

DATA DA 

CLASSIFICAÇÃO

AUTORIDADE 

CLASSIFICADORA

PRAZO DO 

SIGILO

1
Credenciamento de 

Instituições Financeiras

Informações pessoais dos 

credenciados.
Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da coleta 

dos dados
08/12/2022 Diretor-Presidente  100 anos

2 Cadastro de locatários Informações pessoais de locatários Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da coleta 

dos dados
08/12/2022 Diretor-Presidente  100 anos

3 Cessão de imóvel

Protocolo e documentos como 

documento cartorial, vistoria, 

ART/RRT, planta/croqui, com os 

seguintes dados: nome completo, nº 

do RG, nº do CPR, endereço, 

profissão, estado civil, nacionalidade, 

registro de conselho de classe.

Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da abertura 

do protocolo
08/12/2022 Diretor-Presidente  100 anos

4
Regularização cartorial 

de imóvel

Protocolo e documentos como 

documento cartorial, vistoria, 

ART/RRT, planta/croqui, com os 

seguintes dados: nome completo, nº 

do RG, nº do CPR, endereço, 

profissão, estado civil, nacionalidade, 

registro de conselho de classe.

Sigilo Pessoal Restrito

Art. 6, inc. III da Lei 

12.527/2011 Art. 1 ; Art. 2, inc. 

I, IV e VII e Art. 3 da Lei 

13.709/2018 Art. 11, inc. III e 

Art. 42 do Decreto Estadual 

10.285/2014

Data da abertura 

do protocolo
08/12/2022 Diretor-Presidente  100 anos

FINANÇAS E PATRIMÔNIO



5 Avaliação de Imóvel

Protocolo e documentos como 

documento cartorial, vistoria, 

ART/RRT, planta/croqui, com os 

seguintes dados: nome completo, nº 

do RG, nº do CPR, endereço, 

profissão, estado civil, nacionalidade, 

registro de conselho de classe.

Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da abertura 

do protocolo
08/12/2022 Diretor-Presidente  100 anos

6
Cadastro de 

fornecedores no GIAF

Informações pessoais de 

fornecedores.
Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da coleta 

dos dados
08/12/2022 Diretor-Presidente  100 anos

7 Dados Bancários

Dados e informações bancárias de 

aposentados, pensionistas, 

colaboradores, contratados e 

terceirizados da 

PARANAPREVIDÊNCIA.

Sigilo Pessoal Restrito

• Art. 6, inc. III e Art. 31 da Lei 

12.527/2011

• Art. 1 ; Art. 2, inc. I, IV e VII e 

Art. 3 da Lei 13.709/2018

• Art. 11, inc. III e Art. 42 do 

Decreto Estadual 10.285/2014

Data da coleta 

dos dados
08/12/2022 Diretor-Presidente  100 anos




