\\
Y/ .‘_..j _f"
Q

I/

@ SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO E DO ESPORTE - { F'S-4—4“, ")

~ \ &\ Mov._4 /5]
PARANA DIRETORIA DE EDUCACAOQ \%\/é
GOVERNO Lo o0
DO ESTADO

ORIENTACAO N.° 004/2022 — DEDUC/SEED

Complementa a Orientagéo n.° 009/2021 — DEDUC/SEED, que
estabelece critérios para a geracédo de demanda e distribuicédo
das funcGes de apoio técnico e pedagogico e praticas
profissionais nos cursos da Educacédo Profissional e Técnica
de Nivel Médio nas instituicdes de ensino do Estado do Parana,
em conformidade com a Lei n.° 13.415/2017.

A Diretoria de Educacéo, no uso de suas atribui¢cdes e considerando:

e alein.®9.394, de 20 de dezembro de1996, que estabelece as Diretrizes e Bases
da Educacéo Nacional;

e alein.13.415, de 16 de fevereiro de 2017, que altera a Lei n.° 9.394/96, no que
diz respeito as Diretrizes e Bases da Educacédo Nacional — LDB;

e a Resolugdo CNE/CP n.° 1, de 5 de janeiro de 2021, que define as Diretrizes
Curriculares Nacionais Gerais para a Educacéo Profissional e Tecnoldgica;

e a Deliberagdo n.° 05/2013, do Conselho Estadual de Educacdo do Parana, que
define as normas para a Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio e
Especializacdo Técnica de Nivel Médio;

e a Deliberacdo n.° 04/2021, do Conselho Estadual de Educacgéo, que institui as
Diretrizes Curriculares Complementares do Ensino Médio e o Referencial
Curricular para o Ensino Médio do Parang; e

e a Orientacdo n.° 009/2021 — DEDUC/SEED, de 08 de julho de 2021, que
estabelece critérios para a geracdo de demanda e distribuicdo das funcdes de

apoio técnico e pedagdgico e praticas profissionais,

ORIENTA:

1. Foi estabelecida a atualizacdo dos critérios e procedimentos operacionais para as
funcdes de apoio técnico e pedagodgico regulamentadas pela Orientagdo n.°
009/2021 — DEDUC/SEED, contemplando:

- Coordenacao de Curso (83/9220);

- Habilitacbes das areas especificas dos Cursos Técnicos.
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2. Aos profissionais que atuam/atuardo nas funcdes de apoio, informar que deveréo
ser graduados/habilitados, especificamente, para a funcdo a ser desenvolvida na
Educacédo Profissional Técnica de Nivel Médio. Todo o trabalho devera ser
articulado entre os docentes, monitores, pedagogos de curso, Coordenador de

Curso e suporte técnico.

3. Os cursos técnicos complementados nesta Orientacdo s&o: Técnico em
Administracdo (NEM EPT IF TEC ADMINISTR — ET GN, c6d. 1624), Técnico em
Desenvolvimento de Sistemas (NEM EPT IF TEC DESE SIST — ET IC, cod. 1623) e
Técnico em Agronegdcios (NEM EPT IF TEC AGRONEG — ET RN, ¢6d.1620).

4. REQUISITOS PARA ASSUMIR A FUNCAO:

113 ”

4.1 Além dos requisitos ja especificados nos itens “a” até
009/2021 — DEDUC/SEED, cumprir o que € determinado abaixo:

j. Ter conhecimento das aulas presenciais mediadas por tecnologias e seus

“n
|

da Orientagéo n.°

procedimentos para o desenvolvimento das aulas sincronas;

k. Solucionar inconsisténcias ocorridas junto com a equipe pedagogica da
instituicdo de ensino e a empresa parceira ofertante;

I. Ter conhecimento dos componentes curriculares e das técnicas existentes
desenvolvidas nos cursos técnicos;

m.Ter comunicacgdo constante com todos os profissionais envolvidos nos cursos
técnicos;

n. Viabilizar a melhor integracdo entre estudante-monitor, professor-monitor e

equipe pedagogica-monitor.

5. ATRIBUICOES DO COORDENADOR DE CURSO

5.1 Sé&o atribuicdes do Coordenador de Curso:
a. Acompanhar a efetivacao do plano de curso, para a consolidagéo do processo
de formacéo integrada, juntamente com a equipe pedagodgica da instituicdo

de ensino e da parceira.
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b. Orientar, analisar e acompanhar, com a equipe pedagdgica da instituicdo de
ensino e da parceira, o processo de elaboracao do plano de trabalho docente.

c. Indicar e sugerir aos docentes, em articulacdo com a equipe pedagdgica da
instituicdo de ensino e da parceira, metodologias de ensino adequadas a
concepcgao do curso e aos recursos didaticos apropriados e atualizados.

d. Possibilitar e incentivar os docentes quanto a promocdo de atividades
extracurriculares do curso, como: palestras, seminarios, debates, visitas
técnicas.

e. Articular parcerias para a realizacdo de praticas profissionais em cooperagao
técnica com o setor produtivo e/ou instituicdes de ensino.

f. Articular com a Coordenacdo de Estagio novas parcerias para firmar

convénios para concessao de Estagios Obrigatorios.

g. Para os cursos da Educacao Profissional de Nivel Médio que néo oferecem o
Estagio Obrigatério, orientar as atividades de Estagio Nao Obrigatério dos
estudantes matriculados, estabelecendo parcerias com as instituicdes
publicas e particulares para a abertura de vagas, promovendo reunides,
guando necessario.

h. Informar e orientar a concedente quanto a legislacdo e as normas do Estagio
Obrigatorio e Nao Obrigatario.

i. Promover e coordenar, em articulagdo com a equipe pedagdgica da instituicdo
de ensino e da parceira, reunibes pedagodgicas e grupos de estudos para
reflexdo e aprofundamento de temas relativos as técnicas e tecnologias
pertinentes ao curso.

j. Proceder, em articulacdo com a equipe pedagdgica da instituicdo de ensino,
a analise dos dados do aproveitamento escolar de forma a desencadear um
processo de reflexdo, com vistas a promover a aprendizagem dos estudantes.

k. Participar do Conselho de Classe, de forma a garantir um processo coletivo
de reflexdo-acgao sobre o trabalho pedagoégico desenvolvido nos componentes
curriculares técnicos e acompanhar a efetivacao de propostas de intervencéo
decorrentes das decisoes.

I.  Orientar e auxiliar quanto ao processo classificador dos estudantes para as

matriculas de turmas iniciais.
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m. Organizar reunides com 0s estudantes para apresentar o curso, incentiva-los
guanto a sua permanéncia e informé-los quanto a diversidade do mundo do
trabalho.

n. Incentivar e facilitar o acesso a biblioteca, aos laboratérios e aos recursos
tecnolégicos adequados para cada curso.

0. Orientar os alunos quanto as duavidas em relacdo aos conteudos, horarios de
aula, dentre outros.

p. Acompanhar o planejamento e a execuc¢ao dos trabalhos de conclusdo de
curso — TCC (quando houver) com os docentes encarregados da orientacao
dos estudantes.

g. Acompanhar, em articulacdo com a equipe pedagodgica da instituicdo de
ensino e da parceira, o processo de avaliagdo do curso e institucional.

r. Promover a articulacdo com a equipe pedagodgica da instituicdo de ensino
para divulgagao do curso.

s. Acompanhar e registrar, juntamente com a equipe pedagdgica da instituicao
de ensino, a situacdo dos egressos do curso técnico sob a sua coordenacao.

t. Manter e promover relacionamento cooperativo de trabalho com seus
colegas, com os estudantes e demais segmentos da comunidade escolar.

u. Participar dos eventos de formacdo continuada especificos da Educacéo
Profissional, promovidos pela mantenedora/Departamento de Educacao
Profissional e/ou parceira.

v. Mediar os aspectos de caracteristicas pedagdgicas complementares para o
desenvolvimento dos cursos técnicos, com a equipe pedagdgica da instituicdo
de ensino e da parceira.

w. Acompanhar e registrar no LRCO o conteudo, a frequéncia e as notas dos
estudantes dos cursos técnicos das aulas presenciais mediadas por
tecnologias e atividades néo presenciais realizadas pela parceira.

X. Realizar o acompanhamento dos indices de participagdo dos estudantes nos
componentes curriculares técnicos.
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y. Realizar o acompanhamento das respostas do formulario “Me conta ai”,
verificando os indices de participacdo dos estudantes, as porcentagens de
satisfacdo e compreensdo das aulas ofertadas em cada modelo

disponibilizado (presenciais mediadas por tecnologia e/ou ndo presenciais).

6. HABILITACOES DAS AREAS ESPECIFICAS DOS CURSOS TECNICOS:

6.1 No Curso Técnico em Desenvolvimento de Sistemas (NEM EPT IF TEC DESE
SIST — ET IC, c6d. 1623), para assumir a funcdo de apoio Coordenacédo de Curso
(9220), o profissional podera ser habilitado na area de Analise de Desenvolvimento
de Sistemas, Andlise de Desenvolvimento de Banco de Dados, Ciéncia da
Computacao, Engenharia da Computacédo, Gestao da Informacéo, Gestdo da
Tecnologia da Informacdo, Informatica, Informéatica de Gestdo, Informatica
Empresarial, Internet, Processamento de Dados, Redede Computadores, Sistemas
de Informacéo, Informatica para Internet, Manutencdo e Suporte em Informatica,

Instalacdo e Manutencdo de Computadores.

6.1.1 Numa excepcionalidade, caso ndo haja profissional com habilitacdo comprovada
na area de Informética, a critério da Direcdo da instituicio de ensino, cabera a
indicacdo do profissional da funcdo de apoio de Suporte Técnico (9138) que tiver
conhecimento e afinidade na area de Informatica. Essa indicacdo devera ser analisada
e aprovada pelo Setor da Educacéao Profissional do NRE.

6.2 No Curso Técnico em Administracdo (NEM EPT IF TEC ADMINISTR — ET GN,
coéd. 1624), para assumir a funcdo de apoio Coordenacao de Curso (9220), o
profissional podera ser habilitado na area de Administracdo e Processos Gerenciais

ou ser graduado com pdés-graduacao em Administragao.

6.2.1 Na falta de profissional habilitado em Administracdo, a critério da Direcdo da
instituicdo de ensino, sera possibilitada a realizacdo de cotejamento para o professor
graduado em éareas do eixo tecnoldgico de Gestdo e Negdcios (Ciéncias Contabeis,
Contabilidade, Economia etc.), para atribuicdo da funcéo de apoio de Coordenacéao
de Curso. Essa indicacédo devera ser analisada e aprovada pelo Setor da Educacao
Profissional do NRE.
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7. INFORMACOES GERAIS

7.1 Os itens “I” até “X” das Informagdes Gerais contidas na Orientacdo n.° 009/2021 —

DEDUC/SEED permenecem inalteradas, e acrescentamos:

XI. Outras graduacfes/habilitacdes ndo contempladas neste documento poderdo ser

incluidas, em momento oportuno, apds constatada sua legitimidade.

XIl. Os casos omissos nesta Orientacdo serdo analisados pelo Departamento de

Educacao Profissional — DEP/DEDUC da Secretaria de Estado da Educacéo e do

Esporte - SEED.

XIIl. Esta Orientacdo entrard em vigor na data de sua assinatura, em complemento a

Orientacdo n.° 009/2021 — DEDUC/SEED, acrescentando os itens presentes neste

documento.

Curitiba, datado e assinado eletronicamente.
Vanessa Morais e Silva
Coordenacao do Dep. de Educacéao Profissional
De acordo:
Roni Miranda Vieira
Diretor de Educacéo
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