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INSTRUGAO NORMATIVA N.° 2/2023 — DPGE/SEED

Normatiza os procedimentos para efetivacdo das
matriculas nas instituicdes de ensino da rede
publica estadual de educagdo basica e nas
instituicoes de ensino de educagédo basica -
modalidade educacgao especial para o ano letivo de
2024.

A Diretoria de Planejamento e Gestdo Escolar, por meio da Coordenacgéo de Planejamento e
Porte Escolar, do Departamento de Planejamento da Rede, no uso de suas atribui¢cdes e
considerando:

a Constituicdo Federal, de 5 de outubro de 1988;

a Constituicdo do Estado do Parana, de 5 de outubro de 1989;

a Lei Federal n.° 8.069, de 13 de julho de 1990, que dispde sobre o Estatuto da Crianca e
do Adolescente;

a Lei Federal n.° 9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as Diretrizes e Bases
da Educacao Nacional;

a Lei Federal n.° 12.288, de 20 de julho de 2010, que institui o Estatuto da Igualdade Racial;
a Lei Federal n.° 13.257, de 8 de margo de 2016, que dispde sobre as politicas publicas
para a primeira infancia e altera a Lei n® 8.069/90;

a Lei Federal n.° 13.415, de 16 de fevereiro de 2017, que altera a Lei n.° 9.394/96 e institui
a Politica de Fomento a Implementagao de Escolas de Ensino Médio em Tempo Integral;
a Lei Federal n.° 13.882, de 8 de outubro de 2019, que dispde sobre a garantia da matricula
dos dependentes da mulher vitima de violéncia domeéstica e familiar em instituicdo de
educagao basica mais proxima de seu domicilio;

a Lei Estadual n.° 16.502, de 19 de maio de 2010, que assegura a matricula para o aluno
portador de deficiéncia locomotora em escola publica préxima de sua residéncia,
independente de vaga;

a Lei Estadual n.° 17.656, de 12 de agosto de 2013, que institui o Programa Estadual de
Apoio Permanente as Entidades Mantenedoras de Escolas que ofertam Educagéo Basica
na Modalidade Educacédo Especial denominado “Todos Iguais Pela Educagao”;

a Lei Estadual n.° 18.419, 7 de janeiro de 2015, que estabelece o Estatuto da Pessoa com
Deficiéncia do Estado do Parana;

a Lei Estadual n.° 18.492, de 24 de junho de 2015, que aprova o Plano Estadual de
Educagéo do Parana e adota outras providéncias;

a Lei Estadual n.° 19.534, de 4 de junho de 2018, que dispde sobre a obrigatoriedade da
apresentacédo da carteira de vacinagao no ato da matricula escolar;

a Resolugéo n.° 02/2001 — CNE/CEB, que institui as Diretrizes Nacionais para Educacao
Especial na Educacao Basica;

a Resolugéo n.° 01/2002 — CNE/CEB, que institui as Diretrizes Operacionais para a
Educacgao Basica nas escolas do campo;

a Resolugao n.° 02/2008 — CNE/CEB, que estabelece diretrizes complementares, normas
e principios para o desenvolvimento de politicas publicas de atendimento da Educacao
Basica do Campo;
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— a Resolugdo n.° 04/2009 — CNE/CEB, que institui as Diretrizes Operacionais para o
Atendimento Educacional Especializado na Educacdo Basica, modalidade Educacao
Especial;

— a Resolugdo n.° 05/2009 — CNE/CEB, que fixa as Diretrizes Curriculares Nacionais para
Educacéao Infantil;

— as Resolugdes n.° 01/2010 e n.° 06/2010 — CNE/CEB, que definem as Diretrizes
Operacionais para as matriculas na Educacéo Infantil e Ensino Fundamental;

— aResolugdo n.° 03/2010 — CNE/CEB, que institui Diretrizes Operacionais para a Educagéo
de Jovens e Adultos;

— a Resolucéo n.° 04/2010 — CNE/CEB, que define Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais
para a Educacédo Basica;

— a Resolugdo n.° 07/2010 — CNE/CEB, que fixa Diretrizes Curriculares Nacionais para o
Ensino Fundamental de 9 (nove) anos;

— a Resolugdo n.° 03/2012 — CNE/CEB, que define diretrizes para o atendimento de
educacgdo escolar para populagdes itinerantes;

— a Resolugédo n.° 05/2012 — CNE/CEB, que define Diretrizes Curriculares Nacionais para a
Educagédo Escolar Indigena na Educagéo Basica;

— a Resolugdo n.° 08/12 — CNE/CEB, que define Diretrizes Curriculares Nacionais para a
Educagéo Escolar Quilombola na Educagéo Basica;

— a Resolucéo n.° 03/2016 — CNE/CEB, que define Diretrizes Nacionais para o atendimento
escolar de adolescentes e jovens em cumprimento de medidas socioeducativas;

— a Resolugdo n.° 01/2018 — CNE/CP, que define o uso do nome social de travestis e
transexuais nos registros escolares;

— a Resolugdo n.° 01/2018 — CNE/CEB, que institui Diretrizes Operacionais para os
procedimentos administrativos de registro de dados cadastrais de pessoa natural
referentes aos estudantes e profissionais de educagdo que atuam em instituigdes publicas
e privadas de ensino em todo o territério nacional;

— aResolugdo n.° 02/2018 — CNE/CEB, que define Diretrizes Operacionais complementares
para a matricula inicial de criangas na Educag¢ado Infantii e no Ensino Fundamental,
respectivamente, aos 4 (quatro) e aos 6 (seis) anos de idade;

— a Resolugdo n.° 03/2018 — CNE/CEB, que atualiza as Diretrizes Curriculares Nacionais
para o Ensino Médio;

— a Resolugédo n.° 1 — CNE/CEB, de 13 de novembro de 2020, que dispde sobre o direito de
matricula de criangas e adolescentes migrantes, refugiados, apatridas e solicitantes de
refugio no sistema publico de ensino brasileiro;

— a Resolugéo n.° 1 — CNE/CP, de 5 de janeiro de 2021, que define Diretrizes Curriculares
Nacionais Gerais para a Educagéo Profissional e Tecnologica;

— aResolugédo n.° 1 — CNE/CEB, de 28 de maio de 2021, que Institui Diretrizes Operacionais
para a Educacao de Jovens e Adultos nos aspectos relativos ao seu alinhamento a Politica
Nacional de Alfabetizagdo (PNA) e a Base Nacional Comum Curricular (BNCC), e
Educacgéo de Jovens e Adultos a Distancia;

— a Resolugéo n.° 4.527/2011 — GS/SEED, que fixa o numero de alunos para efeito de
composigao de turmas na rede estadual de ensino;

— a Resolugéo n.° 777/2013 — GS/SEED, com as orientagdes do transporte escolar para a
rede estadual de ensino;
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— a Resolugao n.° 2.055/2021 — GS/SEED, que regulamenta as parcerias entre a Secretaria
de Estado da Educagéo e do Esporte do Parana e as entidades privadas sem fins lucrativos
mantenedoras de Escolas de Educagédo Basica na Modalidade de Educac&o Especial, de
Centros de Atendimento Educacional Especializado e de Escolas para Surdos e/ou Cegos;

— a Resolucéo n.° 3.416/2021 — GS/SEED, que homologa a Deliberagdo n.° 04/2021, do
Conselho Estadual de Educacgédo, que institui as Diretrizes Curriculares Complementares
do Ensino Médio e o Referencial Curricular para o Ensino Médio do Parang;

— a Resolugdo n.° 4.531/2021 — GS/SEED, que regulamenta o uso de assinatura eletronica
simples nos documentos escolares emitidos pelo Sistema Estadual de Registro Escolar —
SERE;

— aResolugdo n.° 3.852/2022 — GS/SEED, que institui os procedimentos presencial e on-line
para a matricula de ingresso e de continuidade, transferéncia e atualizacdo cadastral de
estudantes nas institui¢des de ensino da rede publica estadual;

— a Resolugdo n.° 4.916/2023 — GS/SEED, que regulamenta a oferta e o funcionamento do
Curso de Robdtica para as instituigdes de ensino da Rede Estadual de Educagéo do
Parana;

— as Deliberagdes do Conselho Estadual de Educagéo do Parana n.° 03/2006, n.° 02/2014,
n.° 02/2016, n.° 02/2018, n.° 04/2021, n.° 09/2021, n.° 10/2021, n.° 02/2022;

— o Parecer n.° 407/2011 — CEE/CEB, que dispbe sobre a implantagdo do Ensino
Fundamental no regime de 09 anos do 6° ao 9° ano;

— o Parecer n.° 07/2014 — CEE/CEIF/CEMEP, que dispde sobre a Proposta de Ajustes na
Organizacdo das Escolas de Educagdo Basica, na Modalidade Educacéo Especial, para
oferta da Educagdo Infantil, do Ensino Fundamental — Anos Iniciais (1.° e 2.° anos), da
Educagéo de Jovens e Adultos — Fase | e da Educagéo Profissional, aprovada pelo Parecer
CEE/CEB n.° 108/2010;

— o Parecer n.° 01/2018 — CEE/CP, que ratifica as normas gerais exaradas pelo CEE/PR
para a oferta de educagdo do campo, indigena, quilombola e de ilhas;

— o Parecer n.° 02/2018 — CEE/CP, que orienta as instituicdes de ensino do Sistema Estadual
de Ensino do Parana para o cumprimento do Parecer CNE/CEB n.° 02/2018;

— o Parecer n.° 128/2018 — CEE/BICAMERAL, que dispde sobre apreciacdo de Relatorio
Circunstanciado da Avaliagdo da Implementagdo da Organizagdo Administrativa e
Pedagogica das Escolas de Educagédo Basica, na Modalidade Educacédo Especial, em
atendimento ao Parecer CEE/CEIF/CEMEP n° 07/2014, e aprovagado de adequagdes
necessarias;

— o Parecer n.° 231/2019 - CEE/BICAMERAL, que dispbe sobre a adequagédo da
organizagao curricular da Educagdo de Jovens e Adultos/EJA, para oferta semestral, a
partir do inicio do ano letivo de 2020;

— o Parecer n.° 01/2022 — CEE/CP, que trata da solicitagdo da oferta do itinerario formativo
no Estado do Paranga, conforme a Resolugdo CNE/CEB n.° 03/2018, a fim de viabilizar a
oferta em todas as instituicdes do Sistema Estadual de Ensino do Parang;

— o Parecer n.° 173/2022 — CEE/BICAMERAL, que trata da apreciagdo das Propostas
Pedagogicas Curriculares e de autorizagdo para o funcionamento dos cursos do Ensino
Fundamental Fase Il e do Ensino Médio, nas modalidades de Educagéo de Jovens e
Adultos e a Distancia;

— o Parecer n.° 1563/2023 — CEE/BICAMERAL, que trata da apreciagdo da Proposta
Pedagogica Curricular para a oferta dos cursos do Ensino Fundamental — Fase Il e do
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Ensino Médio, na modalidade Educagdo de Jovens e Adultos a Distancia, como
Experimento Pedagdgico, para o Ensino Médio, para as instituicdes da Rede Estadual de
Ensino do Parana, em atendimento ao Parecer CEE/BICAMERAL n.° 126/2023, de
14/06/2023, para inicio no segundo semestre de 2023;

— o Parecer n° 412/2023 - CEE/CEMEP, que trata da apreciagdo da Proposta Pedagogica
Curricular para a oferta do curso do Ensino Médio, na modalidade de Educagéao de Jovens
e Adultos, presencial, como Experimento Pedagodgico, para as instituicdes da Rede
Estadual de Ensino do Parana, em atendimento ao Parecer CEE/CEMEP 329/23, 12 de
junho de 2023, com inicio no segundo semestre de 2023;

— a Instrugdo Normativa Conjunta n.° 010/2023 — SEED/DPGE/DEDUC, que estabelece
normas e procedimentos para garantir o atendimento escolar aos adolescentes e jovens
em cumprimento de medidas socioeducativas e aos egressos do Sistema de Atendimento
Socioeducacional nas instituicdes de ensino da rede publica estadual;

— a Instrugdo n.° 001/2022 — DEDUC/SEED, que estabelece critérios para implantagcéo e
funcionamento de cursos no Centro de Linguas Estrangeiras Modernas (CELEM) da rede
publica estadual de ensino do Parana;

— a Orientagédo Conjunta n.° 02/2017 — SUED/SEED, que trata da inclusdo do nhome social
nos registros escolares internos do aluno e/ou da aluna menor de 18 (dezoito) anos;

— a Orientagdo Conjunta n.° 01/2019 — DTI/DGDE/CRE e DPGE/DLE/CDE, que orienta as
institui¢des de ensino vinculadas ao Sistema Estadual de Registro Escolar — SERE: Escola
Web, quanto ao procedimento e utilizagdo da fungéo de transferéncia on-line;

— a Orientacdo n.° 001/2023 — SEED/DPGED/PR/CPPE, que dispde sobre os procedimentos
a serem adotados com relagdo a necessidade de vaga escolar na 12 série do ensino médio
noturno por razdo de trabalho;

— a necessidade de instruir as instituicdes de ensino da rede publica estadual do Parana
sobre os procedimentos obrigatorios para a efetivagdo do processo de matriculas para o
ano letivo de 2024,

RESOLVE:

1. DAS DISPOSIGOES GERAIS

1.1. A presente Instru¢do Normativa € o documento oficial e mandatério que apresenta os
procedimentos a serem adotados pelos setores da SEED, Nucleos Regionais de Educagé&o —
NRE e instituicdes de ensino quanto a efetivagdo das matriculas para o ano letivo de 2024,
na rede publica estadual de ensino, e foi organizada por meio de itens comuns e especificos
para as etapas e modalidades de ensino, bem como para os programas, conforme segue:
Predmbulo: Base Legal

1. Das Disposigdes Gerais

. Da Campanha de Divulgagao

. Da Matricula Inicial ou Rematricula (On-Line ou Presencial)

. Do Cadastro de Espera de Vaga Escolar — CEVE

. Do Direcionamento de Estudantes por Fluxo e Georreferenciamento

. Da Matricula e Transferéncia na Educagéo de Jovens e Adultos — EJA
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7. Da Matricula e Transferéncia na Educacao Profissional

8. Da Matricula na Educacgéo Especial

9. Da Matricula e Transferéncia na Educacao Integral em Tempo Integral
10. Da Matricula nas Atividades dos Programas de Ampliagédo de Jornada Escolar
11. Da Matricula no Centro de Linguas Estrangeiras Modernas — CELEM
12. Da Matricula no Programa Mais Aprendizagem — PMA

13. Da Matricula nos Cursos de Robdtica

14. Dos Critérios para Distribuicdo de Vagas por Turno

15. Do Planejamento e Autorizagédo das Turmas

16. Da Matricula dos Estudantes no SERE

17. Das Competéncias dos Orgéos Gestores

18. Das Disposic¢des Finais

19. Da Vigéncia

Anexos — Cronograma e Declaragdes

2. DA CAMPANHA DE DIVULGAGAO

2.1 A campanha de divulgacéo das matriculas escolares, com o periodo normatizado por esta
Instrugéo, sera coordenada em admbito estadual pela SEED, com implementacao e articulagdo
nos ambitos regionais e locais pelos Nucleos Regionais de Educagdo com as Secretarias
Municipais de Educagao, instituicdes de ensino da rede estadual de ensino e comunidade em
geral.

3. DA MATRICULA INICIAL OU REMATRICULA (ON-LINE OU PRESENCIAL)

3.1 Conforme Deliberag&o n.° 09/2021 do CEE/PR e art. 3.° da Resolug¢do n.° 3.852/2022 —
GS/SEED, entende-se por matricula a solicitagdo formal de vaga escolar para o ano letivo,
via requerimento de matricula devidamente assinado e datado pelo responsavel legal e
direcdo escolar, com a apresentagdo dos documentos obrigatérios do estudante e
responsavel legal, conferéncia, validagao e registro no Sistema SERE pela instituicdo de
ensino — sem a apresentagao dos quais ndo se configurara a matricula.

3.2 A matricula inicial ou matricula de ingresso é destinada aos estudantes que frequentaro:
a) o 1.° ano dos Anos Iniciais do Ensino Fundamental;
b) 0 6.° ano dos Anos Finais do Ensino Fundamental,
c) a 1.2 série do Ensino Médio;
d) séries iniciais de outras etapas de ensino especificas.

3.3 A rematricula ou matricula de continuidade é destinada aos estudantes matriculados em
2023 na Educacgéo Infantil, no Ensino Fundamental dos Anos Iniciais e Finais, no Ensino
Médio Regular, Educagédo de Jovens e Adultos e Educagéo Profissional, para fins de
prosseguimento de estudos no ano letivo de 2024, nas mesmas instituicdes de ensino da rede
publica estadual do Parana.

3.4 A primeira etapa para matricula inicial e para rematricula sera de 23 de outubro a 10
de novembro de 2023
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As etapas de processamento das preferéncias e de conferéncia e matricula das preferéncias
estdo descritas com seus respectivos prazos no Anexo | desta Instrucéo.

3.5 A matricula inicial e a rematricula, antes do inicio do ano letivo de 2024, serao realizadas
conforme cronograma proposto pela SEED e, depois de iniciado o ano letivo, a qualquer
momento.

3.6 A realizagdo da matricula inicial e da rematricula devera ser no formato on-line, pelo
responsavel legal na Area do Aluno, conforme instituido pela Resolug&o n.° 3.852 — GS/SEED,
de 18 de julho de 2022, e podera ser realizada presencialmente apenas em casos de
excepcionalidades previstos nesta Resolugéo.

a) a caso o responsavel legal ndo possua celular ou acesso a internet, no periodo de 23 de
outubro a 10 de novembro de 2023, podera:
| — procurar o estabelecimento de ensino onde o estudante foi direcionado para imprimir o
requerimento de matricula disponivel na tela inicial do SERE, que sera preenchido pelo
funcionario da instituigdo de ensino, assinado e deferido pelo diretor escolar;
Il - no municipio de Curitiba, procurar o setor responsavel pela instituicdo de ensino da
regido em que a escola esteja localizada a fim de efetivar os procedimentos para a
atualizacdo do cadastro e, posteriormente, solicitar vaga na “Area do Aluno”;
Ill - nos demais municipios, procurar o Assistente de Municipio que, em conjunto com o
NRE, realizaréa os procedimentos necessarios para a atualizagcdo do cadastro e,
posteriormente, solicitagdo da vaga na “Area do Aluno”.

3.7 Conforme alinea “a” do art. 2.° e §1.° do art. 3.° da Resolugdo n.° 3.852/2022 — GS/SEED,
0 processo presencial de matricula de ingresso ou de continuidade devera ser realizado pela
instituicdo de ensino, por meio de formulario impresso (requerimento), no qual os dados
informados deverdo ser fidedignos aos documentos apresentados pelo responsavel legal e
registrados no SERE, pela instituicdo de ensino, até o primeiro dia letivo de 2024. Os
documentos apresentados deverao ser digitalizados e arquivados na Pasta Individual Virtual
do Estudante em até 30 dias a contar da data de matricula.

3.8 Os NRE e as instituicdes de ensino dever&o divulgar que o processo de matricula inicial,
de rematricula e o de solicitagcdo de vaga de matricula, em instituicdo de ensino de preferéncia,
sera efetivado por meio da “Area do Aluno”.

3.9 Responsavel legal pela matricula inicial ou rematricula

a) os procedimentos citados nesta Instrucdo Normativa referem-se as agdes realizadas,
exclusivamente, pelo responsavel legal, desde que identificado no SERE como
“responsavel legal”’, sendo este, portanto, o termo utilizado neste documento;

b) séo considerados estudantes com vinculo aqueles que possuirem registrados no SERE,
os mesmos dados nos campos “CPF do responsavel’” e “celular do responsavel’, no
cadastro de diferentes estudantes, independentemente do grau de parentesco;

c) ndo sado considerados como estudantes com vinculo, irmdos e/ou estudantes com o
mesmo tutor legal que possuam divergéncias de informagdes nos campos “CPF do
responsavel” e “celular do responsavel’;
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d) embora nédo exista diferenciacao no exercicio do poder de familia (poder parental — outrora
patrio poder), entre os pais, em seu nucleo familiar e sociedade, para fins de registros
escolares no SERE, é necessario delimitar com a instituicdo de ensino apenas um cidadao
para exercicio das deliberacdes sobre a vida escolar do estudante. Essa delimitagédo ndo
exclui e/ou impede o exercicio do direito ao acompanhamento do processo de ensino e
aprendizagem do estudante, bem como as respectivas responsabilidades dos demais
integrantes do nucleo familiar;

e) de acordo com a Deliberacdo n.° 09/2021 — CEE/PR, no seu paragrafo unico do art. 2.°,
“‘em caso de impedimento do interessado ou de seus responsaveis legais, a matricula
podera ser requerida por procurador legalmente constituido”;

f) a garantia do pleno exercicio do direito de acompanhamento do processo de ensino e
aprendizagem, consulta as informagdes escolares e do estudante sdo asseguradas aos
responsaveis legais registrados pela instituicdo de ensino, no campo liberar acesso ao
Aplicativo Escola Parana/Area do Aluno no SERE.

3.10 Acesso a Area do Aluno e procedimentos realizados pelo responsavel legal

a) os dados utilizados para permitir o acesso a Area do Aluno s&o obtidos no cadastro dos
estudantes, inserido no SERE, no ato da criagdo do CGM e atualizado sempre que
solicitado pelo responsavel legal;

b) o acesso a “Area do Aluno” é restrito ao CPF e ao telefone celular do responsavel legal,
cadastrados no campo “responsavel legal”, no SERE;

c) quando solicitado pelo responsavel legal até entdo cadastrado no SERE, o cadastro de
responsavel legal podera ser alterado pela instituicdo de ensino onde o estudante possui
sua matricula ativa;

d) eventualmente, caso o responsavel legal ndo possua telefone celular com chip ativo para
receber o codigo de acesso a “Area do Aluno”, a instituicdo de ensino podera gerar um
codigo provisorio de acesso, a partir da funcdo existente no cadastro do estudante no
SERE. Ao realizar essa agdo, o sistema anulard toda e qualquer senha pessoal ja
cadastrada pelo responsavel;

e) os requerimentos de matricula assinados eletronicamente, a partir de acessos realizados
por cédigos gerados pelo SERE, terdo registrados no texto da assinatura a origem do
codigo utilizado (codigo gerado pela escola no SERE e cédigo recebido via mensagem de
texto no telefone celular);

f) todas as acgdes realizadas no SERE s&o passiveis de auditoria, portanto a geragéo dos
codigos também podem ser objeto de auditoria, podendo ser identificado o login, IP e
horario que a agao foi realizada.

3.11 Cadastro do estudante

3.11.1 Os dados de cadastro dos estudantes dever&o ser revisados pelas instituicbes de
ensino, conforme cronograma anual da Secretaria de Estado da Educagéo e,
especificamente, atualizados no més de agosto, para os procedimentos de matricula inicial
e/ou rematricula, bem como a qualquer momento que se fizer necessario, por iniciativa da
equipe gestora e/ou do responsavel legal, sendo de responsabilidade da instituigdo de ensino
manter o cadastro do estudante sempre atualizado.
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3.12 Cadastro de estudantes provenientes de outras redes de ensino, de outros

Estados, ou de outros paises

a) estudantes provenientes de outros estados do Brasil, de outros paises, da rede particular
ou da rede federal, que ndo possuem cadastro na Base SERE e CGM (Cdédigo Geral de
Matricula), poderéo solicitar o seu cadastro preferencialmente na Area do Aluno ou
diretamente na instituicdo de ensino da rede estadual de interesse;

b) no decorrer do ano letivo, a instituicdo que for procurada e ndo possuir vaga entrara em
contato com o Setor de Matricula do NRE para o direcionamento do estudante a instituicdo
de ensino mais proxima de sua residéncia com vaga, conforme Nota Técnica n.° 36/2023
— SEED/DPGE/DGDE-DPR.

3.13 Atualizagdo cadastral de estudantes com matricula na rede publica estadual de

ensino

a) ao acessar a “Area do Aluno”, o responsavel legal devera clicar na opgéo “Cadastro do

Aluno”, sendo necessario:

1.°) selecionar o estudante e conferir todos os campos editaveis. As eventuais alteragdes

dos campos editaveis deverdo ser comprovadas pelo envio dos documentos necessarios

pela “Area do Aluno”; quando aluno menor de idade, o telefone do responsavel
cadastrado ndo pode ser o mesmo do estudante;

2.9) clicar na opgao “Gravar Dados”, existindo ou ndo alteragdes.

caso ndo haja nenhuma alteragdo cadastral, deverdo ser enviados pelo responsavel legal,

na “Area do Aluno”, apenas os comprovantes atuais de endereco e de vacinagao;

c) as alteracdes realizadas pelo responsavel legal na “Area do Aluno” serdo indicadas

automaticamente no cadastro do estudante no SERE e a instituicdo de ensino, ao acessar

o cadastro, devera validar a alteragdo, conforme o documento enviado pelo responsavel

legal;

caso a alteragdo ndo seja comprovada, a instituicdo de ensino ndo devera validar a nova

informacdo inserida pelo responsavel legal, mantendo os dados como constam nos

documentos ja existentes na pasta virtual do estudante;

e) conforme previsto na alinea “a” do art. 2.°, e no § 2.° do art. 4.° da Resolugdo n.° 3.852/2022
— GS/SEED, a atualizacdo cadastral podera ser realizada pela instituicdo de ensino, por
meio de formulario impresso que, apds assinatura e conferéncia, devera ser digitalizado
com os comprovantes de residéncia, de vacinagado e os documentos comprobatérios das
eventuais alterag¢des, e incluidos na Pasta Individual Virtual do Estudante, até 30 dias apos
a matricula.

b

~—

d

~—

3.14 A validacéo das alteragdes cadastrais realizadas pelo responsavel legal na “Area do

Aluno” sera de responsabilidade da instituicdo de ensino onde o estudante efetivar a matricula

para o ano letivo de 2024, diretamente no SERE, por meio da funcionalidade “Alterar/Excluir

Aluno”, desde que devidamente comprovadas por documentos, sendo que:

a) o procedimento de conferéncia e validagdo dos dados cadastrais existentes no SERE &
uma agao obrigatéria, a ser realizada pela instituigdo de ensino, independentemente da
existéncia ou nao de atualizagdes;

b) a existéncia de eventuais alteragdes realizadas pelo responsavel legal sera notificada por
pop up, no ato do acesso ao cadastro do estudante e, posteriormente, o conteudo do
campo ficara sinalizado na cor verde;
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c) todos os procedimentos realizados por usuarios, no SERE, sdo passiveis de rastreamento
e o0 uso indevido dessa funcionalidade podera acarretar san¢gdes ao usuario e/ou a
instituicdo de ensino.

3.15 Procedimentos para realizagao on-line ou presencial da matricula inicial (matricula

de ingresso) e rematricula (matricula de continuidade)

a) o procedimento on-line para realizagdo da matricula inicial ou rematricula, pela “Area do
Aluno", estara disponivel exclusivamente para o responsavel legal informado no cadastro
do estudante, no SERE;

b) a matricula inicial ou rematricula devera ser realizada por meio da opg¢éo “Matricula On-

line”, existente na “Area do Aluno”, apés a conferéncia e/ou atualizagdo cadastral do

estudante pelo seu responsavel legal, conforme itens 3.9, 3.10 e 3.11;

apos selecionar estudante para matricula inicial (matricula de ingresso) ou para rematricula

(matricula de continuidade), o responsavel legal devera conferir a instituicdo de ensino

indicada pela Secretaria de Estado da Educacéo, sendo possivel:

— Concordar com a vaga na instituigdo de ensino indicada para o préximo ano letivo,

validando a agéo, clicando em confirmar vaga na instituicdo de ensino indicada pela SEED:

1°) ao concordar com a vaga e com a instituicdo de ensino proposta pela SEED, o

responsavel legal devera ler e assinar eletronicamente o termo uso de imagem e

requerimento de matricula, disponibilizados automaticamente pela “Area do Aluno”, e optar

em receber uma copia do requerimento de matricula, no enderego de e-mail informado, ou
imprimi-la;

2°) uma vez confirmada a vaga e assinado o requerimento de matricula, na instituigdo de

ensino proposta pela SEED, essa a¢ao ndo podera ser alterada pelo responsavel legal.

- Discordar da vaga na instituigdo de ensino proposta para o préoximo ano letivo, devendo

clicar em “requerer vaga de matricula em instituigdo de ensino de preferéncia”, executando

0Ss seguintes passos:

1°) ler e manifestar ciéncia quanto a abdica¢do do transporte escolar;

2°) indicar até trés instituicdes de ensino, selecionando, para cada opg¢ao, 0 municipio, a

seriagao/turno, para o proximo periodo letivo;

3°) optar por receber uma copia do comprovante de inscricdo no Cadastro de Espera de

Vaga Escolar — CEVE no enderego de e-mail informado ou imprimi-la:

4°) feita a solicitacdo de vaga em instituicdo de ensino de preferéncia, essa agéo nao

podera ser alterada pelo responsavel legal.

d) na eventual impossibilidade de vaga nas instituicdes de ensino pleiteadas, a matricula
devera ser confirmada na instituigdo de ensino inicialmente indicada pela SEED. Caso nao
confirme no prazo previsto, de 27 de novembro a 8 de dezembro de 2023, o
responsavel legal devera pleitear vaga conforme procedimentos para alunos novos
na rede estadual;

e) ao finalizar o processo de solicitagdo de vaga em instituicdo de ensino de preferéncia, o
sistema informara: “Acompanhe na Area do Aluno, a partir de 27 de novembro de 2023,
para conferir o resultado da solicitagdo da vaga na instituicdo de ensino de preferéncia e
confirmar a matricula, no seguinte enderego eletrénico: www.areadoaluno.seed.pr.gov.br”.

(2]
~—

3.15.1 Procedimento presencial para realizagdao da matricula inicial ou da rematricula:
Caso o responsavel legal ndo possua celular ou acesso a internet, a instituigdo de ensino
podera disponibilizar um Cddigo de Seguranga para acesso da “Area do Aluno”, via SERE, e
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viabilizar um computador para a matricula de forma on-line. Ou, caso a instituigdo de ensino

procurada estiver impossibilitada, por algum motivo, de garantir a realizagao do procedimento

on-line de matricula inicial ou rematricula, ela devera adotar o procedimento presencial, no
periodo de 23 de outubro a 10 de novembro de 2023, conforme segue:

a) imprimir o requerimento de matricula disponivel na tela inicial do SERE, que devera ser
preenchido por funciondrio da instituicdo de ensino, com a transcri¢ao fidedigna dos dados
existentes nos documentos pessoais e obrigatorios para a matricula inicial;

b) providenciar a assinatura do requerimento de matricula pelo responsavel legal, bem como
o seu deferimento pelo diretor escolar. Apds isso, digitalizar e inserir na pasta do aluno.

3.16 O responsavel legal que solicitar vaga em instituicdo de ensino de preferéncia, caso seja
atendido na instituicdo de ensino de preferéncia, ndo podera manter a matricula na instituicdo
de ensino de origem. Para retornar, devera dirigir-se a instituicdo de ensino de origem, solicitar
a inscrigédo no CEVE, a partir de 2 de janeiro de 2024, e aguardar a notificagdo de vaga.

3.17 O estudante ndo aprovado no ano letivo de 2023, mantera sua matricula na instituicao
de ensino de origem, tornando sem validade o procedimento de solicitacdo de vaga em
instituicdo de ensino de preferéncia. Caso queira matricular-se em outra instituicdo de ensino,
apos o resultado final, devera ser inscrito no CEVE.

3.17.1 Para o estudante que for desistente no ano letivo de 2023, torna-se sem validade o
procedimento de matricula/rematricula on-line ou solicitagdo de vaga em instituicdo de ensino
de preferéncia. Caso queira matricular-se apos o resultado final, devera ser inscrito no CEVE
e aguardar notificacdo de vaga.

3.18 Caso nenhuma das instituicdes de ensino de preferéncia possua vaga disponivel, a vaga
do estudante permanecera garantida na instituigdo de ensino de origem, devendo ser
confirmada de 27 de novembro a 8 de dezembro e, ndo sendo confirmada, a vaga sera
disponibilizada para os estudantes inscritos no CEVE.

3.19 A renovagdo da matricula garante a vaga na instituicdo de ensino sem, no entanto,
garantir o turno de preferéncia.

3.20 A distribuicdo dos estudantes por turno sera realizada de acordo com os critérios
previstos no item 14 desta Instrugdo Normativa.

3.21 Envio dos documentos pela Area do Aluno

a) apos a confirmagdo da matricula e assinatura eletrénica do requerimento de matricula,
deverao ser anexados, na fung¢do “Envio de Documentos”, os documentos indicados como
obrigatorios para o procedimento de matricula do periodo letivo em questdo, conforme
disposto no item 3.21.1 e 3.21.3;

b) o envio dos documentos obrigatérios pela “Area do Aluno” estara disponivel para o
responsavel legal, no ato da matricula e/ou até o primeiro dia letivo de 2024, sob pena
de invalidagao da matricula;

c) caso o responsavel legal ndo possua celular ou acesso a internet para a realizagao de tal
procedimento, devera comparecer a instituicdo de ensino onde foi realizada a matricula
para a entrega dos documentos, seguindo criteriosamente o contido na Orientagao
Conjunta n.° 02/2022 — SEED/DPGE/DGDE-DNE;

—~C \
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d) o ndo envio dos documentos obrigatorios pelo responsavel legal, no prazo previsto,
acarretara providéncias tomadas pela instituicdo de ensino com o Conselho Tutelar,
conforme disposto no art. 4.°, § 1.° da Deliberacdo n.° 09/2021 — CEE/PR,;

e) os responsaveis legais de estudantes ja pertencentes a rede publica estadual de ensino
em 2023, cuja documentagdo pessoal ja foi validada pela instituigdo de ensino, deveréo
encaminhar apenas os comprovantes atuais de residéncia, vacinagédo e os documentos
relacionados a eventuais alteragdes cadastrais realizadas;

f) caso ndo haja nenhuma alteragdo cadastral, ndo é necessario reenviar os documentos

pessoais do estudante e do seu responsavel legal;

as instituicdes de ensino que realizarem os procedimentos presenciais de atualizagéo

cadastral e/ou matricula ou rematricula deverao, até 30 dias apos a matricula, digitalizar e

incluir todos os documentos na Pasta Individual Virtual do Estudante no SERE;

h) todos os requerimentos de matricula (on-line ou fisicos) dever&o ser deferidos pelo diretor
escolar em até 30 dias apos o inicio do periodo letivo de 2024 e, no decorrer do ano letivo,
no maximo 30 dias apos a data da matricula.

~—

9

3.21.1 Documentacgéao obrigatéria para rematricula

a) comprovante de vacinagéo, para estudantes menores de 18 anos, emitida pela unidade ou
posto de saude;

b) fatura recente emitida pela Copel ou pela Sanepar com prazo maximo inferior aos ultimos
2 meses, além de comprovante de endereco adicional do responsavel legal, quando a
fatura ndo estiver em seu nome;

c) numero de telefone para contato de um telefone celular ativo;

d) e-mail ativo e pessoal do responsavel legal.

3.21.2 O registro das rematriculas pelas instituigdes de ensino, no-SERE, ocorrera de 2 a 19
de janeiro de 2024.

3.21.3 Documentacgéo obrigatéria para matricula inicial

a) certiddo de Nascimento ou Certiddo de Casamento;

b) carteira de Identidade — RG, Registro Nacional de Estrangeiro — RNE ou Registro
Nacional Migratorio — RNM ou Protocolo de Solicitagdo de Refugio ou Documento que
identifique o estudante para maiores de 16 anos no Ensino Médio, ou todos os estudantes
da Educacao de Jovens e Adultos ou todos da Educacgao Profissional;

c) cadastro de Pessoa Fisica — CPF para maiores de 16 anos e estudantes que pretendem
matricula na Educagao Profissional e na Educagéo de Jovens e Adultos — EJA;

d) comprovante de vacinacgdo, para menores de 18 anos, emitido pela unidade ou posto de
saude;

e) fatura recente emitida pela Copel ou pela Sanepar, com prazo maximo inferior aos ultimos
2 meses, além de comprovante de enderego adicional do responsavel legal, quando a
fatura ndo estiver em seu nome;

f) numero de telefone para contato, preferencialmente, de um telefone celular ativo;

g) e-mail ativo do responsavel legal;

h) CPF do responsavel legal ou Registro Nacional Migratério — RNM/Protocolo de
Solicitagéo de Refugio;

i) documento de identificagéo oficial com foto do responsavel legal;

j) histérico escolar para alunos oriundos de outra rede escolar e/ou outro estado ou pais;
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k) quando beneficiario, apresentar copia do Cartdo do Bolsa Familia.

3.21.4 Tendo em vista as especificidades de algumas instituicdes de ensino indigena e o fato
de se localizarem em territérios com caracteristicas ambientais, culturais e sociais tipicas, é
necessario considerar que:

a) o registro do enderego podera ser realizado mediante declara¢do assinada pela lideranca
da comunidade indigena, conforme anexo IV;

b) o registro de telefone é considerado opcional para as comunidades indigenas;

c) a matricula ndo devera ser condicionada a apresentagdo de comprovante de vacinagéo,
sendo necessario reportar a auséncia dessa documentacdo & Secretaria de Saude
Indigena — SESAI, em documento proprio;

d) a instituicdo de ensino podera receber o Registro Administrativo de Nascimento de
Indigena — RANI, emitido pela FUNAI, para efetivagdo da matricula, reportando a essa
instituicdo a auséncia de registro civil dos estudantes indigenas, em documento préprio,
conforme item 18.3.

3.22 Quando os procedimentos de matricula e rematricula forem realizados pelo formato
presencial, deverdo ser entregues os documentos indicados como obrigatorios, no formato
fisico (original e cépia), para conferéncia pela secretaria escolar, sendo que o original sera
devolvido e a copia retida, para que seja digitalizada e inserida na Pasta Virtual do Estudante,
até 30 dias ap6s a matricula.

3.23 Para matriculas dos estudantes que ingressardo no Infantil 4 da Educagéo Infantil, no
1.° ano do Ensino Fundamental, exclusivamente, nas instituicbes de ensino estaduais
indigenas, itinerantes, Colégio Estadual de Aplicagdo da UEM, do municipio de Maringa,
Colégio Estadual José Aloisio de Aragédo, do municipio de Londrina, Colégio Estadual para
Surdos Alcindo Fanaya Junior, do municipio de Curitiba, Colégio Estadual do Instituto
Londrinense de Educacédo de Surdos — ILES, do municipio de Londrina, Escola Estadual para
Surdos Guilherme Eduardo Jacobucci, do municipio de Curitiba, os responsaveis legais
deverdo dirigir-se as referidas instituigbes de ensino. Os procedimentos de rematricula,
nessas instituicdes de ensino, seguirdo o disposto no subitem 3.15 da presente Instrugcédo
Normativa.

3.24 As instituigdes de ensino que, por caracteristicas préprias, possuem processo seletivo
para matricula no 6.° ano do Ensino Fundamental e na 1.2 série do Ensino Médio, nédo
participardo dos procedimentos da matricula inicial on-line, participando somente dos
procedimentos de rematricula on-line.

3.25 As turmas iniciais da Educagéao Profissional, apds o processo classificatorio, participaréo
do processo da matricula on-line onde os alunos classificados terdo que confirmar a matricula
no curso pretendido pela Area do Aluno, conforme anexo |l.

4. DO CADASTRO DE ESPERA DE VAGA ESCOLAR - CEVE

4.1 O Cadastro de Espera de Vaga Escolar — CEVE é destinado aos estudantes de todas as
séries/anos egressos de outras redes de ensino, aos estudantes provenientes de outros
municipios, estados ou paises (por mudanga de residéncia) e aqueles estudantes da rede
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estadual que desejarem se transferir para uma instituicdo de ensino diferente daquela onde
estiverem matriculados, por motivos diversos.

4.2 Na “Area do Aluno”, a solicitacdo de vaga escolar podera ser realizada entre 23 de
outubro a 10 de novembro de 2023, pelo responsavel legal. Apos esse periodo, a inscrigdo
no CEVE terd inicio a partir de 2 de janeiro de 2024 e se estendera pelo ano letivo de 2024,
nas instituicdes de ensino.

4.3 Para estudantes de outros estados ou paises, bem como aqueles provenientes da rede
privada, matriculados em instituicdes de ensino que ndo utilizam o SERE, a partir de 23 de
outubro a 10 de novembro de 2023, o responsavel legal podera solicitar a geragdo do
Caodigo Geral de Matricula — CGM, pela “Area do Aluno”, conforme disposto no item 3.12, bem
como realizar a solicitagdo da vaga escolar.

4.4 As instituigbes de ensino procuradas por responsavel legal, no periodo compreendido
entre 23 de outubro a 10 de novembro de 2023, para inscricdo no CEVE, tanto para
matricula inicial quanto para rematricula, deverdo informar que esse procedimento devera ser
realizado exclusivamente pela “Area do Aluno”, ja que nesse periodo a instituicdo de ensino
nao tem acesso ao CEVE — caso o responsavel legal ndo possua acesso a internet, a
instituicdo de ensino devera disponibilizar um computador e orientar os procedimentos via
Area do Aluno.

4.5 As instituicdes de ensino procuradas por responsavel legal, a partir de 2 de janeiro de

2024, para cadastramento no CEVE, deveréo:

a) identificar o CGM do estudante, por meio de pesquisa no SERE (menu/consulta aluno na
base central), evitando a criagdo de CGM duplicado;

b) caso nédo seja localizado nenhum registro, a instituicdo de ensino devera criar um CGM no
SERE, sendo obrigatério preencher o campo referente a ultima seriagdo cursada;

c) incluir o CGM do estudante na relagdo nominal do ano/série para a qual busca vaga.

4.6 A classificagéo do estudante no CEVE, cuja inscrigdo foi realizada por meio da “Area do
Aluno” e que aparecem automaticamente no CEVE como MOL - Matricula On-line, entre
23 de outubro a 10 de novembro de 2023, se dara por critérios e pontuagdes que seréo
descritos em ato normativo especifico.

4.7 Apos o processamento do resultado das vagas de preferéncia, todos os registros no CEVE
via MOL, seréo excluidos. O responsavel legal que desejar manter a inscricdo no CEVE para
o ano letivo de 2024 devera requerer presencialmente um novo cadastro na(s) instituicao(oes)
de preferéncia a partir de 2 de janeiro de 2024.

4.8 As instituicdes de ensino realizardo no periodo de 13 a 17 de novembro de 2023, o
levantamento das vagas remanescentes dos anos/séries iniciais e das continuidades, visando
atender ao CEVE gerado pelo processo on-line e, o Departamento de Planejamento Escolar
— DPR/DPGE/SEED realizara a validagéo.

4.9 De 27 de novembro a 8 de dezembro de 2023, o responsavel legal daqueles que forem
contemplados com vaga do CEVE gerado pelo processo on-line deveréo acessar a “Area do
Aluno”, inserir a documentagao obrigatoria, e assinar a matricula on-line.
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4.10 O responsavel legal abdicara do uso do Transporte Escolar Publico, quando optar por
instituicdo de ensino diferente daquela indicada pela SEED (matricula inicial) ou onde se
encontra regularmente matriculado (rematricula).

5. DO DIRECIONAMENTO DE ESTUDANTES POR FLUXO E GEORREFERENCIAMENTO

O direcionamento dos estudantes para o 6.° ano do Ensino Fundamental e para 1.2 série do
Ensino Médio sera realizado pelo Sistema de Direcionamento de Matriculas por Fluxo ou por
Georreferenciamento.

5.1 Op¢oes de Sistemas de Direcionamento de Matriculas dos estudantes

5.1.1 O direcionamento de estudantes para as instituicdes de ensino ocorrera pelo Sistema
de Direcionamento de Matriculas por Fluxo ou pelo Georreferenciamento, de acordo com as
seguintes condicdes:

a) o direcionamento por Fluxo devera ocorrer somente quando a instituicdo de ensino de
destino possuir vagas suficientes para o recebimento da totalidade da demanda de
estudantes da instituicdo de ensino de origem;

b) o direcionamento dos estudantes para instituicdes de ensino localizadas fora da sede do
municipio, obrigatoriamente, sera realizado por Fluxo;

c) o tipo de direcionamento néo ficara condicionado a pretenséo da instituicdo de ensino em
ofertar maior quantidade de turmas;

d) o direcionamento dos estudantes para o 6.° ano do Ensino Fundamental devera ocorrer
primeiramente, considerando a prioridade dos estudantes de menor idade e,
posteriormente, o direcionamento dos estudantes para a 1.2 série do Ensino Médio;

e) nos municipios onde ndo houver acordo em relagcdo ao tipo de direcionamento a ser
utilizado e, nos municipios em que a SEED e NRE entenderem ser necessaria outra
metodologia de direcionamento, esta sera definida pela SEED.

5.1.2 Nos municipios em que ha apenas uma instituicdo de ensino estadual, o direcionamento
dos estudantes ocorrera por Fluxo, a qual recebera a relagdo nominal dos estudantes
direcionados para o 6.° ano do Ensino Fundamental ou para 1.2 série do Ensino Médio, nos
demais municipios serdo observados os critérios elencados nos itens 5.2 e 5.3.

5.1.3 As listagens com a relagdo nominal dos estudantes e seus respectivos direcionamentos
serdo encaminhadas pelos NRE as institui¢des de ensino de origem que ofertam 0 5.°e 0 9.°
ano do Ensino Fundamental e as instituicdes de destino que ofertam o 6.° ano do Ensino
Fundamental e a 1.2 série do Ensino Médio.

5.2 Direcionamento dos estudantes para o 6.° ano do Ensino Fundamental

5.2.1 Nas instituicées de ensino em dualidade administrativa:
a) quando a instituigdo de ensino estadual comportar a totalidade da demanda, os estudantes
concluintes do 5.° ano do Ensino Fundamental da instituigao municipal de ensino serédo

—~C \
No\
\
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direcionados para o 6.° ano, preferencialmente por Fluxo, na instituigdo de ensino estadual
em dualidade;

b) quando a instituicdo de ensino estadual ndo atender a totalidade da demanda, os
estudantes concluintes do 5.° ano do Ensino Fundamental da instituicdo municipal de
ensino-serdo direcionados por Georreferenciamento.

5.2.2 Nas instituicdes de ensino sem dualidade administrativa os estudantes da rede municipal
de ensino concluintes do 5.° ano do Ensino Fundamental serdo direcionados por Fluxo ou por
Georreferenciamento.

5.3 Direcionamento dos estudantes para a 1.2 série do Ensino Médio

5.3.1 Em municipios onde ha oferta do 9.° ano na rede municipal, os estudantes concluintes
serdo direcionados para a 1.2 série do Ensino Médio da rede estadual por Fluxo ou por
Georreferenciamento.

5.3.2 Em institui¢des estaduais que ofertam o Ensino Fundamental e o Ensino Médio:

a) quando a instituigdo de ensino comportar a totalidade da demanda, os estudantes
concluintes do 9.° ano ser&o direcionados, preferencialmente por fluxo, para a 1.2 série do
Ensino Médio na mesma instituigdo de ensino;

b) quando a instituicdo de ensino ndo comportar a totalidade da demanda, os estudantes
concluintes do 9.° ano desta instituicdo de ensino serdo direcionados por
georreferenciamento.

5.3.3 Os estudantes da rede publica estadual de ensino, concluintes do 9.° ano do Ensino
Fundamental em instituicdes de ensino que ndo ofertam o ensino medio, serdo direcionados
por Fluxo ou por Georreferenciamento.

5.3.4 Os procedimentos para o estudante da rede estadual de ensino, concluinte do 9.° ano
do Ensino Fundamental, que manifestou necessidade em cursar a 1.2 série do Ensino Médio
no turno noturno por razdo de trabalho, foram definidos na Orientacdo n.° 001/2023 —
SEED/DPGE/DPR/CPPE.

5.4 A efetivagéo das matriculas em 2024 dependera da analise e autorizagdo das turmas pela
Coordenagéao de Planejamento e Porte Escolar — CPPE.

6. DA MATRICULA E TRANSFERENCIA NA EDUCAGAO DE JOVENS E ADULTOS - EJA

A matricula na Educagédo de Jovens e Adultos — EJA, ofertada aqueles que n&o tiveram a
possibilidade de frequentar os anos finais do Ensino Fundamental ou o Ensino Médio na
idade/ano ou idade/série adequada e que pretendem retomar seus estudos, podera ser
realizada durante todo o ano letivo de 2024.

6.1 As matriculas para o 1.° semestre letivo de 2024 poderao ser efetivadas apos aprovagéao
das turmas da EJA e deverao ser realizadas de 2 de janeiro até 19 de janeiro de 2024, para
que as turmas sejam disponibilizadas para distribuicao de aulas.
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6.2 A data para matricula no 2.° semestre letivo de 2024 seré definida em Orientac&o expedida
pela Coordenagdo da Educacédo de Jovens e Adultos em conjunto com a CPPE.

6.3 A idade minima para matricula no Ensino Fundamental — Fase Il sera de 15 anos
completos e para o Ensino Médio sera de 18 anos completos, conforme determina o art. 10,
da Deliberacdo n.° 10/2021, do Conselho Estadual de Educacgéo — CEE.

6.4 O estudante em processo de escolarizagao ou transferido tera sua matricula efetivada a
qualquer tempo, adequando-se & organizacgdo curricular, em oferta na instituicdo de ensino
de destino, ficando-lhe assegurados os registros referentes ao aproveitamento e a
assiduidade até a época da transferéncia.

6.5 O estudante menor de 18 anos, com determinagéo judicial, devera ter matricula garantida
na instituicdo de ensino para a qual foi encaminhado.

6.6 O estudante podera aproveitar integralmente disciplinas concluidas com éxito, tanto por
exames de certificagdo estadual e nacional quanto pelas diversas formas de escolarizag&o
que tenha frequentado e concluido.

6.7 Os estudantes provenientes de outros paises, sem documentacdo escolar e sem
condi¢des de classificagdo mediante avaliagdo de conhecimento por ndo terem proficiéncia
da lingua portuguesa, poderdo ser matriculados pela idade, em qualquer semestre/modulo,
tendo em vista o disposto na Deliberacdo n.° 09/2021 — CEE.

6.8 O estudante estrangeiro com proficiéncia em lingua portuguesa que n&o apresentar
documentagdo escolar conforme a legislagdo vigente terd sua matricula efetivada mediante
classificacdo, com avaliagdo de conhecimentos, para posiciona-lo na etapa de ensino
compativel com seu nivel de conhecimento.

6.9 A instituicdo de ensino devera assegurar, caso necessario, a realizagdo de progresséo
parcial, de acordo com as disposi¢cdes da Deliberagdo n.° 09/2021 — CEE/PR.

6.10 A matricula para o Ensino Fundamental — Fase Il e para o Ensino Médio sera feita
preferencialmente on-line. O requerimento devera ser preenchido pelo responsavel legal, a
partir do dia 27 de novembro de 2023, pela “Area do Aluno”, no endereco
www.areadoaluno.seed.pr.gov.br; os documentos obrigatorios, conforme descrito no item
3.21.3, devem ser inseridos ho momento do requerimento da matricula ou até 30 dias apos a
solicitacao de vaga.

6.11 A “Area do Aluno” ficara disponivel durante todo o periodo letivo de 2024, para o
requerimento de vaga escolar de estudantes na EJA, bem como atualiza¢do cadastral e envio
de documentos pelo responsavel legal ou estudante maior de 18 anos.

6.12 O requerimento da vaga escolar pela “Area do Aluno” ndo é garantia de vaga escolar na
instituicdo de ensino ou no turno pretendido.

6.13 Devera ser informado ao responsavel legal que, caso responda por outros estudantes
matriculados na rede publica de ensino (instituicdes de ensino estaduais, escolas municipais
e creches), os dados informados para o seu nome deverdo ser idénticos (nome completo,
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CPF e numero de telefone celular) no cadastro de todos os estudantes por quem é
responsavel.

6.14 Caso o responsavel legal ndo consiga acessar a “Area do Aluno”, devera procurar a
instituicdo de ensino, providenciara a atualizagdo os dados cadastrais do estudante no SERE.

6.15 A instituicdo de ensino devera incluir o CGM do estudante na turma/semestre
correspondente a sua escolarizagdo no Modulo de Planejamento Escolar do SERE, sendo
que:

a) os estudantes que estiverem com “S” na coluna “Matricula Confirmada?” realizaram o
requerimento da vaga escolar pela “Area do Aluno” e, apds autorizagéo da turma pela
CPPE, poderao ter sua matricula efetivada na respectiva turma, no SERE;

b) os estudantes que estiverem com “N” na coluna “Matricula Confirmada?” deveréo ser
orientados a realizar o requerimento de vaga escolar pela “Area do Aluno”, conforme o item
6.13 — somente apos o estudante efetivar esse procedimento e a turma tiver sido autorizada
pela CPPE, a instituicdo de ensino conseguira efetivar a matricula na turma.

6.16 A efetivagdo da matricula dos estudantes no SERE ocorrerd conforme a abertura do
periodo letivo de 2024, que acontecera a partir de 2 de janeiro de 2024.

6.17 Para organizagdo e funcionamento das turmas pela instituigdo de ensino, sera
considerado:

a) a distribuicdo de estudantes nas turmas autorizadas de cada semestre, observando o
numero minimo de 20 matriculados por turma;

b) a distribuic&o igualitaria do numero de matriculados entre as turmas autorizadas, quando
houver oferta de turmas do mesmo semestre em dois ou mais turnos, considerando que
nao serdo autorizadas novas turmas em um determinado turno, quando houver vagas
disponiveis em outro:
1°) a instituicdo de ensino devera inserir, no SERE, a lista dos interessados aptos a cursar
a EJA, a partir do dia 30 de outubro de 2023;
2°) apos inserir a lista dos interessados com o minimo de 20 por turma, a instituicdo de
ensino devera solicitar as turmas no maximo até o dia 11 de janeiro de 2024, para que seja
realizada a analise da solicitagdo pelo NRE e CPPE;
3°) ap6s aprovada a turma, obrigatoriamente as matriculas deverdo ser efetivadas no
SERE até o dia 19 de janeiro de 2024, para que essa turma seja disponibilizada para a
distribuigdo de aulas;
4°) apos o término da distribuigdo das aulas, as solicitagdes de novas turmas poderéo ser
realizadas até 8 de margo de 2024.

6.18 A transferéncia na EJA sera efetivada apds a declaragdo de vaga emitida pela instituigéo
de ensino de destino, de acordo com a oferta das turmas autorizadas pela CPPE.

6.19 A matricula para a EJA Presencial devera ser realizada nos seguintes cédigos:

a) para o Ensino Fundamental Fase Il:
— codigo 5204, para os semestres 1 e 2, e 3 e 4;
b) para o Ensino Médio:
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— codigos 1823 — IF1 e 1824 — IF2, para os modulos 1, 2 e 3;

6.20 A matricula para a EJA EaD, devera ser realizada nos seguintes codigos:

a) para o Ensino Fundamental Fase II:

— codigo 5208, para os moédulos 1e 2, e 3 e 4;
b) para o Ensino Médio:

— codigo 5209, para os modulos 1, 2 e 3;

— codigo 5210, para os médulos 1,2 e 3 - IF1

7. DA MATRICULA E TRANSFERENCIA NA EDUCAGAO PROFISSIONAL

A Educacédo Profissional é ofertada aqueles que pretendem obter formagéo voltada para o
mundo do trabalho, visando a profissionalizagdo, podendo ser organizada por itinerarios
formativos, observadas as orientagdes dos eixos tecnologicos.

7.1 No ato da matricula para os cursos Técnhico em Enfermagem e Técnhico em Seguranga do
Trabalho, na modalidade subsequente, o candidato devera apresentar documento
comprobatério de idade igual ou superior a 18 anos. Ja para o Curso Técnico de Enfermagem
Integrado, no ato da matricula, o candidato devera apresentar documento comprobatorio de
idade igual ou superior a 15 anos.

7.2 A Educacédo Profissional é ofertada na rede publica estadual de ensino, nos seguintes
formatos:

7.2.1 Cursos técnicos

a) Integrados ao Ensino Médio: direcionados aos estudantes que concluiram o ensino
fundamental;

b) Subsequentes ao Ensino Médio: direcionados aqueles que ja concluiram o ensino médio;

c) Concomitantes ao Ensino Médio: direcionados aos estudantes que estdo cursando o
ensino meédio.

7.2.2 Cursos de especializagao técnica: direcionados aqueles que ja concluiram um curso
técnico.

7.2.3 PROEJA - Programa Nacional de Integragéo da Educagéao Profissional com a Educagéo
Basica na Modalidade de Educacao de Jovens e Adultos: direcionado aqueles que pretendem
cursar a EJA integrada a Educacao Profissional.

7.2.4 Curso de Formacgao de Docentes da Educagéo Infantil e dos Anos Iniciais do Ensino
Fundamental, na modalidade Normal em Nivel Médio — Curriculo Pleno: direcionado aos
estudantes que concluiram o ensino fundamental.

7.3 Os procedimentos e critérios para autorizagdo de turmas e matriculas da Educagéo
Profissional seguiréo o disposto em orienta¢des conjuntas, elaboradas semestralmente pelas
diretorias da SEED e encaminhadas aos NRE, para repasse as instituicdes de ensino que
ofertam cursos da Educacao Profissional.
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7.4 O cronograma das acdes referente a oferta dos cursos da Educacao Profissional esta
disposto no Anexo Il da presente Instrugdo Normativa.

7.5 As matriculas de estudantes provenientes de turmas da 12 série do Ensino Médio regular
para turmas com oferta do quinto Itinerario da Formag&o Técnica e Profissional (Integrado)
serdo aceitas no maximo até 50 dias corridos apos o inicio do ano letivo.

7.6 As matriculas por transferéncia, entre instituigdes de ensino com oferta de cursos da
Educagdo Profissional, somente serdo aceitas para a mesma habilitacdo, mediante prévia
analise de curriculo do curso.

7.7 Os cursos e as instituigdes de ensino que ofertam a Educacado Profissional podem ser
consultados no Portal Escola Digital Aluno da Secretaria de Estado da Educagéo, no seguinte
endereco: www.educacaoprofissional.pr.qgov.br.

7.8 Para confirmar as informacdes referentes as ofertas dos cursos da Educacao Profissional
para 2024, disponiveis no Portal Escola Digital Aluno, os interessados devem entrar em
contato com as instituigdes de ensino ofertantes.

8. DA MATRICULA NA EDUCAGAO ESPECIAL

A matricula dos estudantes com direito a essa oferta podera ser realizada nas Salas de
Recursos Multifuncionais — SRM, Atendimento Educacional Especializado — Integral — AEE-I,
Escolas de Educagao Basica — modalidade de Educagéo Especial, Centros de Atendimento
Educacional Especializados e Escolas Bilingues para Surdos.

8.1 Terao direito a matricula na Sala de Recursos Multifuncionais e AEE-I os estudantes com
deficiéncias, transtornos globais do desenvolvimento, altas habilidades/superdotagéo e
transtornos funcionais especificos.

8.1.1 A matricula nas Salas de Recursos Multifuncionais e no AEE-I, que atendem estudantes
com deficiéncias, transtornos globais do desenvolvimento e transtornos funcionais
especificos, ocorrera mediante apresentagdo de documentos clinicos, como laudo médico,
psicologico ou aqueles emitidos por outros profissionais de saude, de acordo com as
atribui¢des legais de cada categoria profissional na definigdo dos diagnosticos e/ou acrescido
de Estudo de Caso.

8.1.2 A matricula nas Salas de Recursos Multifuncionais e no AEE-I de Altas
Habilidades/Superdotagéo ocorrera mediante apresentacdo de Parecer Pedagogico que
comprove os indicadores de altas habilidades/superdotagcdo, conforme orientagdes da
SEED/DEIN e/ou com laudo psicologico que comprove, mediante aplicagdo de testes
especificos e validados, que o estudante apresenta altas habilidades/superdotaggo.

8.1.3 Os documentos citados deverdo-ser inseridos no SERE, de forma correta, para os
encaminhamentos pedagogicos.

8.1.4 Os estudantes que ingressarao no 6.° ano do Ensino Fundamental na rede estadual de
ensino, egressos dos servicos e apoios da Educagéo Especial dos anos iniciais, teréo
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matricula assegurada nas Salas de Recursos Multifuncionais, assim como os demais
estudantes da Educacé&o Especial.

8.2 Nas Escolas de Educagdo Basica, modalidade de Educacdo Especial, terdo direito a
matricula os estudantes com Deficiéncia Intelectual, Multiplas Deficiéncias, Transtornos
Globais do Desenvolvimento associados a Deficiéncia Intelectual e/ou Transtorno do Espectro
Autista, quando comprovada a necessidade por meio de Estudo de Caso e documentos que
evidenciem o diagnéstico.

8.3 Para matricula de estudantes nas Escolas de Educagéo Basica, modalidade de Educagé&o
Especial (estaduais e parceiras), amparadas pelo Parecer n.° 07/2014, além dos documentos
citados no subitem 3.21.3 desta Instrugdo Normativa, deverdo ser apresentados: laudos
clinicos com o diagnostico da deficiéncia intelectual, multiplas deficiéncias, Transtornos
Globais do Desenvolvimento associados a Deficiéncia Intelectual e/ou Transtorno do Espectro
Autista, quando comprovada a necessidade por meio de Estudo de Caso e documentos que
evidenciem o diagnéstico.

8.4 Nos Centros de Atendimento Educacional Especializados, terdo direito & matricula os
estudantes com deficiéncia visual, surdez, transtornos globais do desenvolvimento, fissurados
palatais e com ma formag&o craniofacial.

8.5 Para estudantes que ingressardo nas escolas bilingues para surdos, além dos
documentos citados no subitem 3.21.3 desta Instrugdo Normativa, deverdo ser apresentados:
Laudo do Exame Audiologico que comprove a surdez bilateral, parcial ou total, de 41 decibéis
(Db) ou mais.

8.6 A matricula inicial para os novos estudantes e a rematricula dos estudantes matriculados
em 2023 ocorrera nos anos/séries ou etapas, de acordo com a organizagdo das instituicdes
de ensino, no periodo de 23 de outubro a 10 de novembro de 2023.

9. DA MATRICULA E TRANSFERENCIA NA EDUCAGAO INTEGRAL EM TEMPO
INTEGRAL

A Educacéo Integral em Tempo Integral tem como principal objetivo ampliar tempos, espagos
escolares e oportunidades de aprendizagem, visando a formacgao integral das criangas,
adolescentes e jovens, matriculados nas instituigdes de ensino da rede publica estadual do
Parana, sendo ofertada no ensino fundamental e no ensino médio.

9.1 As matriculas nas instituicbes de ensino com oferta de Educacéo Integral em Tempo
Integral deveréo ser realizadas conforme disposto a seqguir:

9.1.1 Nas instituicdes de ensino que ofertam a Educacdo Integral em Tempo Integral, o
ingresso no 6.° ano do ensino fundamental e na 1.2 série do ensino médio ocorrera por
direcionamento pelo Sistema de Direcionamento por Fluxo ou por Georreferenciamento,
conforme definicao do item 5 desta Instrugdo Normativa.

9.1.2 Nas instituicdes de ensino que ofertam exclusivamente a Educacéo Integral em Tempo
Integral, o direcionamento dos estudantes do 9° ano do Ensino Fundamental em Tempo
Integral podera ser por Fluxo para a 12 série do Ensino Médio em Tempo Integral, visando
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atender preferencialmente aqueles que ja frequentam essa oferta, desde que em consonancia
com o item 5.1.1, alinea d.

9.2 As instituicdes de ensino deverdo seguir o disposto no item 15 — Planejamento e
Autorizacdo das Turmas, desta Instrugéo, para solicitagdo de novas turmas, quando houver
numero maior de estudantes interessados do que as vagas disponiveis nas turmas
inicialmente autorizadas.

9.3 Os prazos referentes as autorizagcdes de turmas e efetivagdo das matriculas seguirdo o
cronograma geral de matriculas.

10. DA MATRICULA NAS ATIVIDADES DOS PROGRAMAS DE AMPLIAGAO DE
JORNADA ESCOLAR

A Educacdo Integral em Turno Complementar ofertada para estudantes do Ensino
Fundamental e Médio por meio de Programa de Atividades de Ampliacéo de Jornada Escolar
é regulamentada por Instrugdo Normativa expedida pela Diretoria de Educagéo, cujo objetivo
€ ampliar tempos, espagos escolares e oportunidades de aprendizagem para o
aprofundamento dos conteudos curriculares, por meio de atividades complementares com
encaminhamentos metodoldgicos diferenciados, que favorecem o desenvolvimento humano
integral, sendo parte da Politica de Educacao Integral em Tempo Integral da Secretaria de
Estado da Educagéo.

10.1 As matriculas nas Atividades dos Programas de Atividades de Ampliacdo de Jornada
Escolar, no turno complementar, seguirdo o disposto na instrugdo que regulamenta a sua
oferta e o seu funcionamento.

10.2 O Departamento de Programas para Educacéo Basica encaminhara aos NRE, por meio
de documento informativo, a relacdo dos programas disponibilizados e a quantidade de
turmas autorizadas.

10.3 O planejamento das turmas sera realizado no Mddulo de Planejamento Escolar, do
SERE, pela Coordenagdo de Planejamento e Porte Escolar — CPPE e Departamento de
Programas para Educacgéo Basica — DPEB, sendo a autorizag&o realizada pela CPPE.

10.4 A orientagdo e o acompanhamento dos procedimentos referentes ao planejamento,
organizagao de turmas e matriculas dos estudantes no SERE, bem como o cumprimento do
cronograma referente a essas agodes pelas instituigbes de ensino ser&o atribuigdes do técnico
pedagodgico do NRE, responsavel pelas Atividades do Programa de Atividades de Ampliagao
de Jornada Escolar e do responsavel pelas matriculas no NRE.

11. DA MATRICULA NO CENTRO DE LINGUAS ESTRANGEIRAS MODERNAS - CELEM

O Centro de Linguas Estrangeira Modernas — CELEM é um espago pedagogico para o ensino
de Linguas Estrangeiras Modernas — LEM, Portugués para Falantes de Outras Linguas —
PFOL e Lingua Brasileira de Sinais — LIBRAS, com funcionamento nas instituigdes de ensino
da rede publica estadual.
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11.1 A implantacdo de cursos ofertados pelo CELEM, bem como a oferta de turmas e os
procedimentos de matriculas, seguirdo o disposto na Instru¢do Normativa n.° 001/2022 —
DEDUC/SEED e ocorrerdo conforme cronograma definido em Orientag&o especifica expedida
pelo SEED/DEDUC/Departamento de Programas para Educacao Basica.

11.2 As instituicdes de ensino autorizadas a ofertar turmas para o ano letivo de 2024 serdo
definidas pelo DPEB e informadas aos NRE.

11.3 As instituicdes de ensino poderdo, no modulo de planejamento escolar do SERE,
consultar as turmas pré-aprovadas e incluir os estudantes com pretensdo de matriculas e
confirmar a solicitagdo das turmas.

11.4 As solicitagdes de turmas e a relagdo nominal de estudantes pretendentes a matricula
serdo analisadas pelos técnicos pedagogicos do NRE, responsaveis pelo CELEM e pelas
matriculas, bem como pela CPPE, quando houver parecer favoravel do NRE.

11.5 Ser4 atribuigdo dos técnicos pedagogicos dos NRE a orientagdo e o acompanhamento
dos procedimentos referentes ao planejamento de turmas e matriculas dos estudantes no
SERE, bem como o cumprimento pelas instituicdes de ensino do cronograma referente a
essas agoes.

11.6 Para os cursos do CELEM, ofertados no formato on-line, os interessados dever&o fazer
semestralmente a pré-inscricdo, em data definida pelo DPEB, preenchendo o formulario de
inteng&o disponibilizado no portal https://aluno.escoladigital.pr.gov.br/celem, indicando o turno
de interesse para o curso em horario diferente de suas outras atividades escolares.

12. DA MATRICULA NO PROGRAMA MAIS APRENDIZAGEM

O Programa Mais Aprendizagem é ofertado em instituicdes de ensino da rede estadual,
visando atender estudantes dos anos finais do Ensino Fundamental e do Ensino Médio, que
necessitam superar defasagens e lacunas de aprendizagem no que se refere 4 leitura, escrita,
interpretagéo e resolugao de problemas.

12.1 A autorizagado das turmas, bem como o cronograma de atendimento e os procedimentos
de matriculas seguirdo o disposto em Instrugdo Normativa e/ou Orientacdo, expedida pela
Diretoria de Educagao — DEDUC.

12.2 O processo de sele¢do e definicdo das instituigdes de ensino que ofertardo o programa
sera feito pelo Departamento de Acompanhamento Pedagogico — DAP, de acordo com
Instru¢do Normativa e/ou Orientagao especifica do Programa.

12.2.1 O planejamento das turmas sera realizado no Modulo de Planejamento Escolar, do
SERE, pela Coordenagao de Planejamento e Porte Escolar — CPPE e pelo Departamento de
Acompanhamento Pedagogico — DAP, sendo a autorizagao realizada pela CPPE.

12.3 Cada instituigado de ensino selecionada pelo DAP tera uma demanda de oito horas-aula
para atender estudantes do turno manha e/ou tarde.
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12.4 A equipe gestora da instituicdo de ensino tem autonomia para a escolha do professor e
para a determinacdo da quantidade de turmas, carga horaria por turma e turno, bem como
para a definicdo dos estudantes dos anos finais do Ensino Fundamental e/ou do Ensino Médio
que frequentardo as aulas do Programa Mais Aprendizagem, a partir de um diagndstico
realizado por professores regentes de todos os componentes curriculares.

12.5 Os estudantes que necessitam de atendimento pelo Programa Mais Aprendizagems;
deverao ser agrupados por niveis de dificuldades: Nivel 1 e Nivel 2.

12.6 As turmas deverdo ser organizadas para atender os estudantes conforme os niveis de
dificuldades, sendo: nivel 1 com no maximo 20 estudantes; nivel 2 com no maximo 25
estudantes.

13. DA MATRICULA NOS CURSOS DE ROBOTICA

13.1 A matricula nas aulas de Robdtica devera ser realizada nos seguintes cursos:

a) Curso 3025 - Robdtica Parana EF (disciplina: 3525 - Robdtica Primeiros Passos) para
estudantes matriculados nos anos finais do Ensino Fundamental,

b) Curso 3023 - Robodtica Parana (disciplina: 4581 - Robotica Educacional) para estudantes

matriculados no Ensino Médio.

13.2 As aulas serdo ministradas em turno complementar ao turno de escolarizagdo
obrigatodria.

13.3 O periodo de matricula nos cursos sera de 2 a 19 de janeiro de 2024, garantindo assim
que as turmas estejam disponiveis no periodo de distribui¢do de aulas.

13.4 Apds o inicio do ano letivo, as turmas de Robodtica-com vagas poderéo receber novos
estudantes a qualquer momento — novas turmas somente poder&o ser abertas até o final do
1° trimestre letivo, conforme calendario escolar vigente.

13.5 O desmembramento de turmas podera ser realizado até o 1° dia letivo do 2° semestre
do calendario escolar vigente, caso a turma ultrapasse 32 matriculas.

13.6 A Coordenacdo de Tecnologias Educacionais expedira orientagdo especifica sobre a
oferta — o planejamento das turmas sera realizado no Modulo de Planejamento Escolar, do
SERE, pela CPPE e CTE, sendo a autorizagao realizada pela CPPE.

14. DOS CRITERIOS PARA DISTRIBUIGAO DE VAGAS POR TURNO

14.1 Quando a instituigdo de ensino ofertar os mesmos anos/séries, em mais de um turno, e

a procura de matriculas por um desses turnos for superior ao humero de vagas disponiveis,

a direc&o escolar devera:

a) confirmar, inicialmente, o numero de matriculas no ano/série para o ano letivo de 2023,
sem a definicao de turno;

b) considerar os seguintes perfis para a posterior distribuicao de vagas por turnos:

i. estudante trabalhador, mediante apresentagédo da Carteira de Trabalho, contrato da
empresa onde é aprendiz ou estagiario, ou Declaragdo do Empregador, contendo CPF ou
CNPJ e turno de trabalho;
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ii. estudante usuério de Transporte Escolar Publico, conforme Resolu¢do n.° 777/2013 —
GS/SEED;

iii. estudante em tratamento médico e/ou hospitalar continuo, mediante comprovagéo médica,
incluindo-se nesse critério os estudantes em atendimento pedagogico domiciliar - SAREH
(preferencialmente turno vespertino) ou que fagca uso de medicacdo controlada de uso
continuo que dificulte a capacidade de atenc&do e concentragcdo em determinado turno
(mediante comprovagao médica);

iv. estudante com matricula nos atendimentos educacionais especializados, complementar ou
suplementar, em Sala de Recursos Multifuncional, Centro de Atendimento da
Surdocegueira ou Centro de Atendimento Educacional Especializado;

v. estudante que frequente Programa de Atendimento Social ofertado pelo Governo Federal,
Municipal ou organizacao filantropica, mediante comprovagéo de inscricdo e frequéncia no
programa;

vi. estudante com menor idade, quando considerar os turnos diurno e noturno;

vii. estudante em situag&o de risco, com relatério ou encaminhamento de 6rgao especializado
ou do NRE;

viii. excepcionalmente, visando a acomodacgdo da demanda e aos principios pedagdgicos, o
Conselho Escolar podera propor outras formas de organizagdo de turmas e faixas etarias,
mediante a autorizacdo da CPPE, com parecer favoravel do Nucleo Regional de Educacgéo.

15. DO PLANEJAMENTO E AUTORIZAGCAO DAS TURMAS

15.1 O processo de planejamento das turmas da rede publica estadual de ensino para o ano
letivo de 2024 é de responsabilidade da CPPE.

15.2 O processo € iniciado no més de agosto, tendo como base os estudantes matriculados
no SERE, no ano letivo de 2023, podendo haver adequacdes até janeiro de 2024.

15.3 No més de agosto, as equipes responsaveis pelas matriculas nos NRE realizam as
reunides técnicas com os diretores das instituigdes de ensino estaduais para:

a) definir o direcionamento dos estudantes para o 6.° ano do Ensino Fundamental e para a 1.2
série do Ensino Médio, com preenchimento de formulario de direcionamento — Fluxo/GEO,
considerando a necessidade de transporte escolar;

b) informar a direc&o e a secretaria das instituicdes de ensino estaduais sobre o planejamento
das turmas no Modulo de Planejamento Escolar, no SERE, sobre os critérios, o cronograma
do planejamento de turmas e matriculas para 2024.

15.4 A quantidade de turmas a serem autorizadas para o 6° ano do Ensino Fundamental e
para a 12 série do Ensino Médio sera definida pela totalidade de estudantes direcionados por
Fluxo e por Georreferenciamento para a instituicdo de ensino.

15.5 A quantidade de turmas de continuidade das demais séries/anos sera, inicialmente,
definida pela totalidade dos estudantes em cada série/ano das turmas ofertadas em 2023,
conforme dados do SERE.

15.6 A quantidade de turmas no turno noite
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15.6.1 Para autorizacdo de turmas no turno da noite de qualquer série/ano, para o ano letivo

de 2024, serdo analisados e considerados:

a) numero efetivo de estudantes trabalhadores com frequéncia em 2023, considerando carga
horaria, fungéo e turno de trabalho;

b) os indices de evasdo dos anos anteriores;

c) o histdrico de evasdo dos estudantes;

d) a oferta dessas séries/anos em outra instituicdo estadual na regiéo;

e) a oferta da EJA no municipio.

15.6.2 Para solicitar a autorizagdo de turmas no turno noturno, que ndo foram ofertadas no
ano letivo anterior, a instituicdo de ensino devera apresentar a demanda minima de
estudantes por razdo de trabalho, com a devida comprovagéo, conforme Orientagcdo n.°
01/2023 — DPGE/DPR/CPPE e prosseguir conforme item 15.6.5.

15.6.3 O Ensino Médio, no turno da noite, sera ofertado para o atendimento de estudantes
trabalhadores ou casos previstos em legislagdes vigentes, com comprovagdo e com idade
superior a 16 anos, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14 anos, conforme o disposto
no art. 227, § 3.°, inciso |, e do art. 7.°, inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal.

15.6.4 Anuéncia do responsavel legal para alunos menores de idade € obrigatoria, realizada
por meio de Declaragéo (Anexo lll), autorizando a matricula, no turno noite, a qual devera ser
digitalizada e inserida na Pasta Virtual do Estudante no SERE.

15.6.5 Para as turmas de continuidade e turmas iniciais aprovadas pela CPPE, as instituicdes
de ensino deverao, obrigatoriamente, informar a sala de aula que a turma ocupara, na coluna
ambiente, do médulo do planejamento de turmas. Apds o ensalamento das turmas, enviar
para analise do NRE, que encaminhara & CPPE para aprovacéo, até 17 de novembro de 2023.

15.6.6 A CPPE validara os dados de todas as turmas, aprovando, no Médulo de Planejamento
Escolar do SERE, até 18 de outubro de 2023.

15.6.7 Quando houver necessidade de abertura de turmas, além daquelas autorizadas no
SERE, elas deverado ser solicitadas por meio do Modulo Planejamento Escolar do SERE,
evitando trémite por e-Protocolo.

15.6.8 As instituicdes de ensino poderdo solicitar abertura de turmas no SERE, no periodo de
13 a 17 de novembro de 2023, visando atender ao Cadastro de Espera de Vagas — CEVE,
gerado até 10 de novembro de 2023.

15.7 As instituicdes de ensino ndo deverdo solicitar abertura de turmas dos Programas de
Ampliagéo de Jornada, referentes aos itens 10, 11, 12 e 13 desta Instru¢do, no Médulo de
Planejamento Escolar, uma vez que serdo autorizadas pelos respectivos Departamentos e
inseridos diretamente no Modulo de Planejamento Escolar pela CPPE.

15.8 Entre 16 e 19 de janeiro de 2024, a CPPE fara nova conferéncia e adequagdes
necessarias no numero de turmas autorizadas, de acordo com o numero de estudantes com
matriculas efetivadas no SERE.
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15.9 A qualquer momento, durante o ano letivo de 2024, a CPPE podera proceder otimizagdes
nas turmas autorizadas, considerando o numero de estudantes por turma previsto na
Resolugéo n.° 4.527/2011 — GS/SEED.

16. DA MATRICULA DOS ESTUDANTES NO SERE

16.1 A abertura do periodo letivo de 2024, no SERE, ocorrera em 2 de janeiro de 2024,
possibilitando a efetivagdo das matriculas dos estudantes.

16.2 As matriculas deverdo ser efetivadas pelas instituigdes de ensino, no SERE,
impreterivelmente, até o dia 19 de janeiro de 2024.

16.3 Para a efetivagédo das matriculas no SERE, as instituicdes de ensino deverdo considerar
os critérios para ocupacgao de turnos, conforme item 14 desta Instru¢do Normativa, bem como
que o Estado garante uma vaga em instituicdo estadual de ensino, porém sem garantia de
instituicdo de ensino ou turno de preferéncia.

16.4 A instituicdo de ensino também devera considerar:

a) a distribuicdo dos estudantes nas turmas autorizadas de cada ano/série, de modo que a
quantidade de estudantes ndo seja inferior ao minimo previsto na Resolugéo n.°
4.527/2011 — GS/SEED,;

b) a distribuigdo equanime dos estudantes entre as turmas autorizadas, quando houver oferta
do mesmo ano/série em dois ou mais turnos, considerando que ndo serdo autorizadas
novas turmas, em um determinado turno, quando houver vagas disponiveis em outro;

c) a disponibilidade de vagas, apds seguir o disposto no item 14 (Critérios para distribuicdo
de vagas por turno) e no item 4 (CEVE) da presente Instrugdo, podendo completar as
turmas até o numero maximo de estudantes, conforme previsto na Resolugdo n.°
4.527/2011 — GS/SEED,;

d) matricular estudantes encaminhados pelo NRE, SEED ou por determinagdo judicial,
obrigatoriamente.

16.5 A direcdo da instituicdo de ensino ndo devera matricular estudantes em numero acima
do maximo previsto na Resolugéo n.° 4.527/2011 — GS/SEED, nos casos de preferéncia pela
instituicdo ou de preferéncia por turno.

16.5.1 Ao efetivar matriculas acima do numero maximo previsto na Resolugéo, a dire¢do
devera estar ciente de que assumira tal responsabilidade durante todo o ano letivo, pois n&o
ha garantia de abertura de novas turmas para atender essas situagdes, estando, ainda, sujeita
a auditoria.

16.6 O DGDE é responsavel pelas normativas de registros no SERE.

16.7 Durante o processo de atualizagdo do cadastro sera obrigatéria a entrega de fatura
recente da concessionaria de energia elétrica ou de agua (ultimos 2 meses), que sera utilizada
para identificagdo das coordenadas do local da residéncia do estudante.
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16.8 No mesmo periodo, deverd ser informada/atualizada a necessidade do uso do transporte
escolar pelo estudante, observando o atendimento & Resolugéo n.° 777/2013 — GS/SEED,
que orienta o uso do transporte escolar para a rede estadual de ensino.

17. DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS GESTORES

A otimizag&o dos trdmites e dos procedimentos para a atualizagdo cadastral dos estudantes
e efetivagdo das matriculas para o ano letivo de 2024, na rede publica estadual de ensino,
envolve varias instédncias com suas devidas competéncias.

17.1 Compete as instituicdes de ensino

17.1.1 Realizar ampla divulgagdo do processo de cadastramento e matricula no ambito
escolar e local, preparando suas equipes para acolhimento, orientagdo e informagdo as
familias sobre as questdes que envolvem o direito de matricula dos estudantes na rede publica
estadual de ensino.

17.1.2 Comunicar ao responsavel legal ou estudante maior de 18 anos quanto aos
procedimentos necessarios e cronograma para efetivacdo da matricula para o ano letivo de
2024, bem como, no ato da matricula, dar ciéncia sobre os dispositivos regimentais da
instituicdo de ensino e a possibilidade de transferéncia na rede estadual de ensino, em
qualquer série/ano, estabelecendo contato com as familias.

17.1.3 Orientar, cadastrar e atualizar nos sistemas SERE e SEJA — na matricula e rematricula
— as informacdes referentes a necessidade de utilizagdo do transporte escolar para acesso e
permanéncia na instituicdo de ensino, respeitados os critérios contidos na Resolugé&o n.°
777/2013 — GS/SEED.

17.1.4 Orientar o estudante ou responsavel legal que, caso optem por matricula em institui¢do
de ensino diferente daquela indicada pela Secretaria de Estado da Educagéo, deverdo abdicar
do uso do Transporte Escolar Publico.

17.1.5 Divulgar esta Instru¢do Normativa junto a equipe de professores e funcionarios da
instituicdo de ensino e a comunidade em geral, incluindo informagdes a respeito do
cronograma de matriculas (Anexo |), das vagas e oferta de séries/anos, turmas e turnos, além
dos horarios de atendimento.

17.1.6 Verificar a documentacéo obrigatoria do estudante, zelando pela fidedignidade na
coleta de informagdes e registro dos documentos, na corre¢gdo dos dados necessarios ao
cadastramento e matricula, de modo a evitar duplicidades ou registros incompletos.

17.1.7 Deferir a matricula no prazo de até 30 dias, apos o inicio do ano letivo e, para as
matriculas novas no decorrer do ano letivo, deferir em até 30 dias apds a data da matricula.

17.1.8 Dispor dos meios de comunicagéo locais e outros recursos midiaticos para realizagéo
de ampla divulgacao do processo de matricula, mantendo a comunidade em geral informada
quanto ao cronograma e procedimentos necessarios.
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17.1.9 Cumprir rigorosamente o cronograma e o planejamento das agdes no sentido de
otimizar o processo de matricula.

17.2 Compete ao Nucleo Regional de Educacéao

17.2.1 Dispor dos meios de comunicagdo locais e outros recursos para realizagdo de ampla
divulgac&o do processo de cadastramento e de matriculas, preparando a equipe técnica para
acolhimento, orientagdo e informacao as familias sobre as questdes que envolvem o direito
de matricula dos estudantes nas instituicdes de ensino da rede publica estadual, observados
os critérios de exceléncia no atendimento ao cidadao usuario dos servigos publicos.

17.2.2 Prestar informacdes ao responsavel legal sobre os procedimentos necessarios para
efetivacdo da matricula, no momento do cadastramento do estudante, orientando as familias
sobre a importéncia de efetivar a matricula na instituicdo de ensino indicada, garantindo o
direito de vaga na rede publica estadual de ensino.

17.2.3 Planejar com a Secretaria Municipal de Educacao a oferta do transporte escolar, aos
estudantes da rede publica estadual de ensino.

17.2.4 Orientar as instituicdes de ensino quanto aos procedimentos de matricula on-line e
presencial, monitorando o processo de matriculas on-line.

17.2.5 Acompanhar e assegurar o atendimento dos estudantes sem vaga na rede publica
estadual, durante todo o ano letivo, contatando as dire¢des das instituicdes de ensino, quando
necessario.

17.3 Compete a Coordenacao de Planejamento e Porte Escolar

17.3.1 Orientar os NRE e as instituigbes de ensino estaduais, com os demais Departamentos
e Coordenagdes da SEED, quanto aos procedimentos de planejamento e a autorizagdo de
turmas para a rede publica estadual de ensino, na Educacgéo Infantil, no Ensino Fundamental
— anos iniciais e finais, Ensino Médio, Educacao Profissional, Educag¢ao de Jovens e Adultos,
CELEM, Projetos e Programas e na Educacéao Infantil e Ensino Fundamental anos iniciais, na
modalidade Educagao Especial.

17.3.2 Planejar e definir os turnos, turmas e matriculas do Ensino Fundamental e Médio, da
rede publica estadual de ensino, com base nas demandas de estudantes para matriculas
iniciais.

17.3.3 Monitorar e realizar estudos para otimizagédo do humero de vagas, nas instituicdes de
ensino da rede publica estadual de ensino, de acordo com a demanda de estudantes atendida,
conforme dados do SERE, Sistema Estadual de Georreferenciamento de Escolas e Alunos —
SEGEA, o espaco fisico existente e a legislagéo vigente.

17.3.4 Emitir parecer técnico sobre a necessidade de abertura ou fechamento de turmas,
turnos ou etapas de ensino e criagéo ou cessagao de instituicdes de ensino da rede publica
estadual de ensino.
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17.3.5 Propor a otimizacao de prédios em dualidade administrativa ou locados, com base nas
informacdes de turmas e matriculas do SERE, do SEGEA e dados referentes aos espacgos
fisicos.

18. DAS DISPOSIGOES FINAIS

18.1 Fica vetada a omissdo de vagas e/ou a recusa de matriculas para estudantes, em

qualquer circunstancia e especialmente a:

a) estudantes com deficiéncia ou transtornos globais do desenvolvimento, quando n&o
houver necessidade de encaminhamento para instituicdo de ensino especializada;

b) adolescentes e jovens em cumprimento de medidas socioeducativas (Regime de
Semiliberdade ou Meio Aberto), acompanhados dos Autos de determinacéo judicial;

c) adolescentes e jovens egressos do sistema socioeducativo, em qualquer momento do ano
letivo;

d) pessoas em cumprimento de pena alternativa, acompanhadas dos Autos de determinag&o
judicial (Projeto Girassol);

e) pessoas em cumprimento de pena, monitoradas eletronicamente, com parecer do
DEPEN/SESP;

f) pessoas egressas do sistema prisional, em qualquer momento do ano letivo;

g) adolescentes e jovens em situacao de itineréncia, conforme Resolugdo CNE/CBE n.° 3, de
16 de maio de 2012;

h) encaminhamentos por determinacéo judicial, do NRE e da SEED.

18.2 A matricula dos estudantes maiores de 18 (dezoito) anos sera realizada
preferencialmente para a modalidade EJA ou ensino regular noturno em instituicdes de ensino
que ofertem o turno e ano/série. Nos municipios onde n&o houver instituicdes de ensino com
oferta da EJA, poderdo ser autorizadas turmas de APED.

18.3 A vaga escolar do estudante que o responsavel legal ou o aluno maior de 18 anos néo
confirmar pelo processo on-line ou presencial até o dia 8 de dezembro de 2023, sera
assegurada na rede estadual, porém, sem garantia de instituigdo de ensino ou turno de
preferéncia.

18.4 As instituigdes de ensino indigenas deverédo encaminhar @ FUNAI e/ou a SESAI a relagdo
nominal de estudantes que ndo entregaram o documento obrigatorio de vacinagédo e ou de
registro civil para efetivagdo de matricula e rematricula, na semana subsequente aos 30 dias
contados a partir do inicio do ano letivo — esse encaminhamento devera ser registrado e
inserido na pasta individual desses estudantes.

18.5 As instituicdes de ensino deverdo encaminhar no dia 2 de janeiro de 2024, ao Conselho
Tutelar, a relagdo nominal de estudantes que tinham vaga garantida e ndo efetivaram a
confirmagédo de matricula e rematricula.

18.5.1 A referida relagédo devera conter nome completo do estudante, nhome completo e
contato do responsavel legal, Cédigo Geral de Matricula — CGM do SERE, enderego do
estudante e instituicdo de ensino na qual estava matriculado em 2023.
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18.6 A oferta dos itinerarios formativos, na 2.2 série e 3.2 série do Ensino Médio, devera
observar o numero minimo de estudantes por turma, considerando o previsto na Resolugéo
n.° 4.527/2011 — GS/SEED, e atendimento ao principio da economicidade.

18.7 No inicio do ano letivo de 2024, o responsavel legal ou estudante maior de 18 anos
devera estar atento as convocacgodes das instituicdes de ensino para entregar a documentagéo
ndo apresentada no ato da matricula, pela Area do Aluno ou diretamente na instituicdo de
ensino.

18.8 As instituigdes de ensino também poderdo emitir o Comprovante de Matricula, com
validade por 90 dias, quando solicitado pelo responséavel legal, para comprovagéo de estudo,
para situacdes judiciais, Bolsa Familia, apresentag¢éo no trabalho ou outros fins.

18.9 A utilizagdo do nome social podera ser solicitada, no ato da matricula, pelo responsavel
legal ou aluno maior de 18 anos, de acordo com a Instrugdo Conjunta n.° 002/2010 —
SEED/SUED/DAE.

18.10 O atendimento & comunidade quanto & procura por vaga escolar é prerrogativa da
secretaria escolar, que devera verificar a existéncia de vaga conforme legislacdo vigente.

18.10.1 Em hipotese alguma a vaga escolar podera ser determinada pelo Diretor Escolar com
base em entrevista com aluno, analise de histérico escolar, entre outros.

18.11 A violagdo ou descumprimento das determinacgdes legais para a garantia constitucional
e inalienavel a educacao podera resultar em medidas administrativas e judiciais ou agdes que
se fizerem necessarias a regularizacédo da situagado educacional e a responsabilizagado das
entidades e agentes, quando acionados pelos 6rgédos competentes, nos moldes do previsto
no art. 54, § 2.°, da Lei n.° 8.069/1990 ou outras legislagdes afins.

18.12 Em caso de denuncia ou suspeita de irregularidade na vida escolar do estudante, a
SEED procedera a verificagdo, mediante processo adequado e, caso provada culpa ou dolo
por parte da diregdo da instituicdo de ensino, serdo impostas aos responsaveis, de acordo
com a natureza da infragcdo, as sang¢des previstas na legislacdo, conforme determina a
Deliberagao n.° 09/2021, do Conselho Estadual de Educacéo.

18.13 Casos omissos serdo analisados pela Coordenagao de Planejamento e Porte Escolar.

19. DA VIGENCIA

Esta Instrugdo Normativa substitui a Instrugdo Normativa n.° 1/2023 — DPGE/SEED, publicada
na Edigcao n° 11513 do Diario Oficial do Estado, de 29 de setembro de 2023, e tera vigéncia
da data de sua publicacédo até a conclusao do ano letivo de 2024, ficando vigente a Instrugéo
Normativa n.° 1/2022 — SEED/DPGE, que trata dos procedimentos para a efetivagéo das
matriculas em 2023, até a concluséo deste ano letivo.

Curitiba, datado e assinado eletronicamente.
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Catarina Vieira Alves Ruybal
Coordenagéao de Planejamento e Porte Escolar
SEED/DPGE/DPR/CPPE
Decreto n.° 2.725/2023
Ciente:
Gabriel Felipi de Araujo Silva
Departamento de Planejamento da Rede
SEED/DPGE/DPR
Decreto n.° 0069/2023
Fernanda Paula Evangelista Telma Aparecido dos Santos Luzio
Chefe do Departamento de Governanga de Dados Educacionais Chefe do Departamento Normatizagao Escolar
SEED/DPGE/DGDE/CH SEED/DPGE/DNE/CH
Decreto n.° 1.535/2023 Decreto n.° 523/2023
De acordo:

Graziele Andriola

Diretoria de Planejamento e Gest&do Escolar
SEED/DPGE
Decreto n.° 0769/2023
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ANEXO |
CRONOGRAMA PARA MATRICULAS NO ANO LETIVO 2024
PERIODO ASSUNTO

31/07 a 18/08/2023 | Matricula Inicial

Formulario de manifestagdo de necessidade de vaga escolar para 12

18/11 a 25/08/2023 série do ensino médio noturno por razao de trabalho

21/08 a 06/09/2023 | Reunido técnica para definicdo de direcionamento Fluxo/Geo

25/09/2023 Instru¢do Normativa de Matriculas para ano letivo de 2024
23/10 a 10/11/2023 | Matricula e Rematricula On-line e CEVE On-line
Inclusdo de alunos na lista de classificados para EJA, Educacgéo
Profissional e CELEM
Informagé&o das vagas remanescentes e solicitagdo de novas turmas
para o CEVE On-Line
20/11 a 22/11/2023 | Processamento do resultado do CEVE
Resultado do CEVE On-Line e Confirmac&o na Area do Aluno: vaga
na institui¢do de preferéncia, Educacao Profissional, EJA e CELEM
11/12 a 19/12/2023 | Aprovagédo das turmas da Educacéo Profissional, EJA e CELEM
02/01/2024 Inicio do Cadastramento CEVE presencial na instituicdo de ensino
02/01 a 19/01/2024 | Fechamento do periodo letivo de 2023
02/01 a 05/01/2024 | Abertura do periodo letivo no SERE
02/01 a 19/01/2024 | Inclusdo de turmas e matriculas no SERE
22/01 a 26/01/2024 | Distribuicdo de Aulas
05/02/2024 Inicio das aulas

30/10 a 17/11/2013

13/11 a 17/11/2023

27/11 a 08/12/2023
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ANEXO Il

CRONOGRAMA DA EDUCAGAO PROFISSIONAL - 1.° SEMESTRE DE 2024

PERIODO ACAO RESPONSAVEIS
28/09 a Divulgacao, inscricao e entrevista SIIUICORS 6
23/10/2023 gagao, ¢ Ensino, NRE e SEED

23 a 24/10/2023

Classificagéo

Instituicdes de Ensino

25/10/2023

Divulgacao da classificagéo

Instituicdes de Ensino

26 a 27/10/2023

Contato com os alunos classificados

Instituicdes de Ensino

30/10 a Inclusdo dos alunos classificados, em insffiicSes ds Ergine
17/11/2023 campo proprio, no SERE ¢
20 a 21/11/2023 | Andlise de turmas pelos NRE NRE
Confirmacgédo da matricula pelo estudante
dilile na area do aluno e envio dos documentos Estudantes
08/12/2023

digitalmente, no SERE

11 a 19/12/2023

Aprovagao das turmas pela CPPE e DEP

DPGE/CPPE e
DEDUC/DEP

02/01/2024

Abertura do periodo letivo 2024

DGDE

02 a 19/01/2024

Matricula dos alunos no SERE

Instituicdo de Ensino
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ANEXO I

(Cabecalho da instituicao de ensino)

DECLARAGAO DE ANUENCIA DO RESPONSAVEL LEGAL PARA O ENSINO NOTURNO

Eu, (nome
da mae/pailresponsavel legal), declaro que estou ciente e concordo com a efetivagdo da
matricula do(a) estudante , hascido(a) em
/ / , com vaga assegurada na(o) (série/ano) no(a) Colégio/Escola
Estadual , ho periodo noturno.
, de de 20 .
(Municipio)

Assinatura e RG do responsavel legal
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ANEXO IV
DECLARAGCAO DE RESIDENCIA

Para fins de matricula na Escola ,

eu,
RG: , responsavel legal pelo estudante
, declaro
que resido na Comunidade Indigena , municipio
de . Por ser verdade, assino a presente declaragéo.

de de 20

(Municipio)

Assinatura do responsavel legal

Assinatura da Lideranga da Comunidade Indigena

Nome da Lideranga:

Assinatura Avancgada realizada por: Catarina Vieira Alves Ruybal (XXX.636.039-XX) em 06/11/2023 14:56 Local: SEED/DPGE/DPR/CPPE, Telma Aparecida dos Santos
Luzio (XXX.974.869-XX) em 06/11/2023 15:05 Local: SEED/DPGE/DNE, Gabriel Felipi de Aratjo Silva (XXX.902.724-XX) em 06/11/2023 15:12 Local: SEED/DPGE/DPR,
Fernanda Paula Evangelista (XXX.455.869-XX) em 06/11/2023 15:20 Local: SEED/DPGE/DGDE/CH, Graziele Andriola (XXX.122.949-XX) em 06/11/2023 15:24 Local:
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ePROTOCOLO

Documento: INSTRUCAONORMATIVANOO1 2023_MATRICULAS_2024rev06_11_2023.pdf.

Assinatura Avancada realizada por: Catarina Vieira Alves Ruybal (XXX.636.039-XX) em 06/11/2023 14:56 Local: SEED/DPGE/DPR/CPPE, Telma
Aparecida dos Santos Luzio (XXX.974.869-XX) em 06/11/2023 15:05 Local: SEED/DPGE/DNE, Gabriel Felipi de Aratjo Silva (XXX.902.724-XX) em
06/11/2023 15:12 Local: SEED/DPGE/DPR, Fernanda Paula Evangelista (XXX.455.869-XX) em 06/11/2023 15:20 Local: SEED/DPGE/DGDE/CH,
Graziele Andriola (XXX.122.949-XX) em 06/11/2023 15:24 Local: SEED/DPGE/CH.

Inserido ao protocolo 20.973.336-6 por: Catarina Vieira Alves Ruybal em: 06/11/2023 14:56.

Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n® 7304/2021.

A autenticidade deste documento pode ser validada no enderego:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cddigo:
€c9775864124d2c1099f67271615f7bd7.




