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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA - DFD
	Nota explicativa (exclui após a elaboração)

O documento deve ser elaborado e assinado pelo agente ou setor técnico competente responsável pela solicitação da demanda e/ou pelas especificações técnicas do objeto


Setor requisitante:_________________________
Responsável pela elaboração do descritivo:_______________________________
Grau de urgência da demanda: (   ) baixa  (   ) Média  (   ) Alta (   )

Justificativa quanto à urgência (média ou alta): 
Forma de contratação sugerida:

(    ) Pregão Eletrônico – Licitação tradicional

(    ) Pregão Eletrônico – Sistema de Registro de Preços
(    ) Inexigibilidade de Licitação (citar o inciso aplicável Lei 14.133/21, art. 74)

(    ) Dispensa de Licitação (citar o inciso aplicável Lei 14.133/21, art. 75)

(    ) Adesão à Ata de Registro de Preços de outro órgão

(    ) Solicitação de Item de Ata

(    ) Outro: _____________________

Classificação do objeto:

(    ) Material de consumo

(    ) Material de consumo - fornecimento contínuo

(    ) Material permanente / equipamento

(    ) Prestação de Serviço de escopo (não continuado)
(    ) Prestação de Serviço Contínuo SEM dedicação exclusiva de Mão de Obras

(    ) Prestação de Serviço Continuado COM dedicação exclusiva de Mão de Obras

(    ) Obras/serviços de Engenharia

OBJETO A SER CONTRATADO:

	Nota explicativa (exclui após a elaboração)

Sugestão de quadro para auxiliar na descrição completa das especificações técnicas do objeto. Em caso de não adoção do formato sugerido, inserir texto corrido contendo todas as especificações técnicas pertinentes ao objeto.


Se o objeto se tratar de Bens:
	Item 1
	ESPEFICICAÇÕES
	DEFINIÇÕES

	
	Descrição do objeto
	

	
	Código GMS

	

	
	Código Catálogo Compras.gov 
	

	
	Tamanho
	

	
	Cor (se couber)
	

	
	Unidade de Medida
	

	
	Finalidade/uso
	

	
	Modelo
	

	
	Tipo de material
	

	
	Componentes adicionais
	

	
	Registros necessários (se couber, Ex. INMETRO)
	

	
	Exigências complementares
	

	
	Marcas sugeridas (para comparação)
	

	
	Ramo de atividade das empresas fornecedoras
	

	
	Imagem ilustrativa
	

	
	Sugestões/contatos de fornecedores do ramo (se houver)
	(empresa, e-mail, telefone)

	
	Preço médio de mercado (estimado, se souber)
	R$ 


	Item 2
	ESPEFICICAÇÕES
	DEFINIÇÕES

	
	Descrição do objeto
	

	
	Código GMS

	

	
	Código Catálogo Compras.gov

	

	
	Tamanho
	

	
	Cor (se couber)
	

	
	Unidade de Medida
	

	
	Finalidade/uso
	

	
	Modelo
	

	
	Tipo de material
	

	
	Componentes adicionais
	

	
	Registros necessários (se couber, Ex. INMETRO)
	

	
	Exigências complementares
	

	
	Marcas sugeridas (para comparação)
	

	
	Ramo de atividade das empresas fornecedoras
	

	
	Imagem ilustrativa
	

	
	Sugestões/contatos de fornecedores do ramo (se houver)
	(empresa, e-mail, telefone)

	
	Preço médio de mercado (estimado, se souber)
	R$ 


(...)
Se o objeto se tratar de Serviços:
	Item 1
	ESPEFICICAÇÕES
	DEFINIÇÕES

	
	Descrição do serviço
	

	
	Finalidade do serviço
	

	
	Código Catálogo Compras.gov

	

	
	Código GMS

	

	
	Unidade de Medida
	

	
	Registros necessários (se couber)
	

	
	Exigências complementares
	

	
	Ramo de atividade das empresas fornecedoras
	

	
	Sugestões/contatos de fornecedores do ramo (se houver indicações)
	(empresa, e-mail, telefone)

	
	Preço médio de mercado (estimado, se souber)
	R$ 


	Item 2
	ESPEFICICAÇÕES
	DEFINIÇÕES

	
	Descrição do serviço
	

	
	Finalidade do serviço
	

	
	Código Catálogo Compras.gov

	

	
	Código GMS

	

	
	Unidade de Medida
	

	
	Registros necessários (se couber)
	

	
	Exigências complementares
	

	
	Ramo de atividade das empresas fornecedoras
	

	
	Sugestões/contatos de fornecedores do ramo (se houver indicações)
	(empresa, e-mail, telefone)

	
	Preço médio de mercado (estimado, se souber)
	R$ 


Atestamos que as especificações técnicas do(s) objeto(s) são aquelas estritamente necessárias para a aferição da adequação do objeto ao fim a que se destina, não havendo exigências desprovidas de razoabilidade. Atesto ainda que o descritivo elaborado não possui direcionamento para marcas específicas.

	Nota explicativa (exclui após a elaboração)

Se houver necessidade de indicação de marca específica por exigência técnica ou jurídica, informar neste trecho do documento e justificar os motivos.


DADOS ADICIONAIS:
	Local(is) de entrega:

Responsável:

Contato:

Horário de funcionamento:
	(Endereço completo)

(Nome completo)

(Telefone, e-mail)

(Horário de funcionamento do setor que receberá os itens)

	Quanto ao fornecimento de equipamentos em comodato / doação / cessão
	Será solicitado equipamento em comodato/doação/cessão? (   ) Sim (   ) Não

Em caso afirmativo, informar:

Especificação do equipamento comodato/doado/cedido: xxxxxxxxxxxxxxxxxx
A unidade demandante deverá estipular uma proporção/parâmetro para o fornecimento do equipamento em comodato pela empresa contratada, em relação aos insumos a serem adquiridos. Além dessa ser uma exigência recorrente da PGE/PR nos pareceres jurídicos, o dado subsidia a elaboração da proposta pelo fornecedor, pois a informação poderá impactar no valor final da proposta. Além disso, a informação é relevante para os demais órgãos participantes da licitação.  

· PARÂMETRO DE FORNECIMENTO DOS EQUIPAMENTOS EM COMODATO/DOAÇÃO/CESSÃO: Serão exigidos xx equipamentos em comodato/doação/cessão a cada xx quantidade do material/insumo, durante a vigência da Ata. Sendo que na primeira entrega deverão ser fornecidos xx equipamentos em comodato de imediato (se couber).

Obs: Em caso de exigência de comodato deve ser exigido contrato para a formalização da aquisição/contratação.

	Exigência de Amostra
	Será exigido o envio de amostra? (   ) Sim (   ) Não

Em caso afirmativo, informar:

Prazo para envio da amostra (pelo fornecedor): xx (xxxx) dias úteis

Nome do responsável pela avaliação da amostra:

Contato:

Endereço / setor:

Horário de recebimento: 

	Prazo de vigência da futura Ata de RP (se o processo se tratar de SRP)
	 xx meses 

	Quanto à celebração de Contrato
	Será celebrado contrato? (   ) Sim (   ) Não

Em caso afirmativo, informar:

Prazo do contrato: xx meses 

Obs: 

Deve-se prever a celebração de contrato em caso de: entregas parceladas, ou prazo de entrega maior do que 30 dias, ou situações que ensejam obrigações futuras.
Para dispensa de licitação emergencial é permitido a celebração de contrato de até 1 ano

	Prazo de entrega do Material/serviço após o envio da Ordem de Compra/serviço ao fornecedor (a cada solicitação)
	Até xx dias.


Motivação do Ato (elaborada pelo setor demandante):

Descrição da necessidade da contratação, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse público:

O que será comprado?

Por quê? 

Indicar legislações específicas, se houver.

Para que serve? Como vai utilizar? Onde vai utilizar?

Quais os benefícios para o atendimento da população?

Porque o material é necessário e  imprescindível para a administração?

Outras razões que justifiquem a aquisição.

Por todo o exposto, solicitamos providências para aquisição/contratação dos itens relacionados acima.

(Assinado eletronicamente)
Nome 
Solicitante
Setor Solicitante

� GMS: Catálogo de Itens > Catalogação > Consultas ao Catálogo > Por Código e Descrição


� GMS: Catálogo de Itens > Catalogação > Consultas ao Catálogo > Por Código e Descrição


� � HYPERLINK "https://catalogo.compras.gov.br/" �https://catalogo.compras.gov.br/� - Informação obrigatória devido à Resolução SEAP 16402, a qual solicita a utilização do Sistema Compras.gov  até que o sistema de compras públicas do Estado do Paraná, que integra o sistema GMS – Gestão de Materiais e Serviços, esteja apto para realizar todas as etapas dos procedimentos das licitações;


� Link para consulta ao catálogo CATMAT/CATSERV: � HYPERLINK "https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca" �https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca� 


� � HYPERLINK "https://www.gms.pr.gov.br/gms/loginUsuario.do?action=iniciarProcesso" �GMS�: Catálogo de Itens > Catalogação > Consultas ao Catálogo > Por Código e Descrição


� Link para consulta ao catálogo CATMAT/CATSERV: � HYPERLINK "https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca" �https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca� 


� � HYPERLINK "https://www.gms.pr.gov.br/gms/loginUsuario.do?action=iniciarProcesso" �GMS�: Catálogo de Itens > Catalogação > Consultas ao Catálogo > Por Código e Descrição






