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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA SAUDE





Memo nº xx/xxxx-                                                             Cidade, dia de mês de ano.
De: 

Para: Coordenação de Governança em Aquisições CGOV/DAD/SESA

Assunto: (Ex.: Solicitação de Pesquisa de Interesse no GMS para Aquisição de xxxxx através de Processo Licitatório – Pregão, via SRP/SESA)

Solicitamos a abertura de Pesquisa de Interesse (previsão de consumo) no sistema GMS para os itens elencados no Anexo I deste memorando. Visando a instauração de Processo Licitatório - Pregão Eletrônico, por meio de procedimento de Sistema de Registro de Preços, conforme relatórios inseridos ao processo:

· Planilha com a relação dos Itens a serem licitados; cód. GMS; quantidade; valor estimado (anexo 1 deste Memorando);

· Relatório de lançamento dos preços máximos no sistema GMS;

· Consulta a Atas de Registro de Preços Vigente (relatórios inseridos no processo);
· Motivação do Ato;
Consulta a Ata de Registro de Preços vigentes:

	Excluir essa Nota Orientativa após a elaboração do Memorando

1) Consulta: Sistema GMS > Fase Externa > Relatórios > Preços Registrados);

2) Realizar a consulta pelo código GMS! E, se possível, uma segunda consulta também pela descrição genérica do objeto;

3) Se existirem atas vigentes e houver necessidade de dar continuidade do novo protocolo, é necessário justificar a necessidade, explicando os motivos que possibilitam a continuidade, caso contrário, não será possível dar continuidade à aquisição dos itens já registrados em Atas.


Conforme pesquisa prévia realizada no sistema GMS (Fase Externa > Relatórios > Preços Registrados) na data de xx/xx/xxxx, atestamos que não existem atas de registro de preços vigentes para os itens solicitados.
Ou
Foi realizada consulta à Atas de registro de preços vigentes para os itens solicitados conforme, no sistema GMS (Fase Externa > Relatórios > Preços Registrados) na data de xx/xx/xxxx, e se constatou a existência de atas vigentes para os itens xx. Porém, (ex.: a presente aquisição se faz necessária para substituir a Ata atual após seu encerramento / ex.2: A ata vigente será cancelada em virtude de esgotamento do saldo / Ex.3: A ata vigente é de outro órgão, o qual não permite carona (necessário verificar essa informação no edital) / (...). 
Informações adicionais:

	Local(is) de entrega:
Responsável:

Contato:

Horário de funcionamento:
	(Endereço completo)
(Nome completo)
(Telefone, e-mail)
(Horário de recebimento dos itens)

	Quanto ao fornecimento de equipamentos em comodato
	Será solicitado equipamento em comodato? (   ) Sim (   ) Não
Em caso afirmativo, informar:

Especificação do equipamento comodato: xxxxxxxxxxxxxxxxxx
Serão exigidos xx equipamentos em comodato a cada xx quantidade do material/insumo.
Obs: Em caso de exigência de comodato deve ser exigido contrato para a formalização da aquisição/contratação

	Exigência de Amostra
	Será exigido o envio de amostra? (   ) Sim (   ) Não
Em caso afirmativo, informar:

Nome do responsável pela avaliação da amostra:

Contato:

Endereço / setor:

Horário de recebimento: 


	Prazo de vigência da futura Ata
	 xx meses 

	Quanto à celebração de Contrato
	Será celebrado contrato? (   ) Sim (   ) Não

Em caso afirmativo, informar:

Prazo do contrato: xx meses
Obs: Deve-se prever a celebração de contrato em caso de: entregas parceladas, ou prazo de entrega maior do que 30 dias, ou situações que ensejam obrigações futuras.

	Prazo de entrega do Material após o envio da Ordem de Compra ao fornecedor (a cada solicitação)
	Até xx dias.


Por todo o exposto, solicitamos a providências para prosseguimento do processo.

(Assinado eletronicamente)
Nome 
Diretor
Órgão/Unidade Solicitante

ANEXO I – Relação dos Itens a serem Adquiridos
	Item
	Descritivo
	Cód. GMS¹
	Qtd.
	Unid.²
	Forma de apresentação usual de mercado (embalagem)³
	Valor unit. estimado*

	1
	
	
	
	Unid. 
	Caixa c/100
	

	2
	
	
	
	Unid. 
	Pct..c/10
	

	3
	
	
	
	Unid. 
	Rolo de 100m
	

	4
	
	
	
	Unid. 
	Metros
	

	5
	
	
	
	Unid. 
	...
	

	6
	
	
	
	Unid. 
	
	

	7
	
	
	
	Unid. 
	
	

	8
	
	
	
	Unid. 
	
	

	9
	
	
	
	Unid. 
	
	

	10
	
	
	
	Unid. 
	
	

	(...)
	
	
	
	Unid. 
	
	

	OBS: 
1) Não poderão ser utilizados códigos GMS idênticos para mais de um item do processo. Salvo casos justificados (inserir a justificativa no memorando de solicitação).

2) Sugerimos a indicação das quantidades dos itens em ‘unidades’; e indicação a forma de apresentação usual de mercado (ex. caixa com 100; pacote com 10) na sexta coluna da tabela.
3) Inserir o valor da última contratação ou um valor estimado, não é necessário realizar a pesquisa de preço com fornecedores nesta etapa


ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS DOS ITENS: 
	Excluir essa Nota Orientativa após a elaboração do Memorando
1) Detalhar da maneira mais completa possível todas as especificações técnicas dos itens:

O que é; tamanho; material; cor; especificidades; unidade de medida; exigências complementares; garantia (se couber), imagens ilustrativas, entre outros dados relevantes. 
2) Sugestão de tabela pra elaborar os descritivos completos dos itens:

Item 1

ESPEFICICAÇÕES

DEFINIÇÕES

Descrição do objeto

Código GMS

Tamanho

Cor (se couber)

Unidade de Medida

Finalidade/uso

Modelo

Tipo de material

Componentes adicionais

Registros necessários (se couber, Ex. INMETRO)

Exigências complementares

Marcas sugeridas (para comparação)

Ramo de atividade das empresas fornecedoras

Imagem ilustrativa

Sugestões/contatos de fornecedores do ramo (se houver)

(empresa, e-mail, telefone)

Preço médio de mercado (estimado, se souber)

R$ 




Item 1 – Objeto 
Detalhamento completo
Imagem Ilustrativa (se possível)
Item 2 – Objeto 
Detalhamento completo

Imagem Ilustrativa (se possível)

Item 3 – Objeto 
Detalhamento completo

Imagem Ilustrativa (se possível)

Item 4 – Objeto 
Detalhamento completo

Imagem Ilustrativa (se possível)

(...)
� GMS: Catálogo de Itens > Catalogação > Consultas ao Catálogo > Por Código e Descrição






