SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE PARANA @
DIRETORIA ADMINISTRATIVA GOVERNO DO ESTADOG

SECRETARIA DA SAUDE

AVISO n.° 162/2023-SESA

EMISSAO DE ORDEM DE COMPRA NO SISTEMA GMS - PROCESSOS DE ADESAO
EM ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Considerando as orientacdes contidas no Decreto Estadual n°® 5.880 de 7 de
outubro de 2020, o qual torna obrigatorio aos 6rgdos e entidades da Administracdo
Publica do Estado do Parana registrar e manter atualizado todos os dados e informacdes

junto ao Sistema de Gestdo de Materiais, Obras e Servi¢cos — GMS;

Informamos que todos os 6rgdos que formalizarem Adesdes em Atas de Registro
de Precos gerenciadas pela Secretaria de Estado da Saude deverdo emitir as ordens
de compras — ou lancar os respectivos contratos, quando estiver previsto no edital — no
sistema GMS imediatamente apds receber o retorno do protocolo com a liberagdo da

cota da Ata.

Destaca-se que as liberacbes de Adesdes em Atas serdo formalizadas

exclusivamente por meio de processos protocolados no sistema e-protocolo

(https://www.eprotocolo.pr.gov.br/) tramitados para a SESA (local e-protocolo:
SESA/DAD/CGOQV), devendo o processo ser instruido conforme lista de verificacdo
padronizada pela PGE/PR, com aceite prévio do fornecedor detentor da Ata de Registro

de Precos.

O passo a passo de como realizar esse langcamento da ordem de compra no

sistema esta detalhado no Anexo 1 deste aviso.

Curitiba, 01 de agosto de 2023.

Coordenacao de Governanga em Aquisicdes
SESA/DAD/CGOV

»
Coordenagéo de Governanca em Aquisicdes | Diretoria Administrativa
Rua Piquiri, 170, Rebougas — 80.230-140 — Curitiba — Parana — Brasil — Fone: (41) 3330-4434
www.saude.pr.gov.br — cgov@sesa.pr.gov.br


https://www.eprotocolo.pr.gov.br/

SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE PARANA
DIRETORIA ADMINISTRATIVA GOVERNO DO ESTADO
ANEXO 1

PASSO A PASSO - EMITINDO A SOLICITAGAO DE COMPRA DA ADESAO/CARONA

Os 6rgdos aderentes das Atas de Registro de Precos da SESA deverdo providenciar o correto
preenchimento do Sistema GMS apés a liberagdo da cota pela SESA.

Existem duas formar de langar a solicitacdo no GMS para gerar a baixa da quantidade da cota da
Ata: 1) quanto for celerbado contrato; 2) quando o contrato for substituido por nota de empenho.

OBS: o Edital da Licitacdo trara a previsdo de qual instrumento sera adotado. Para verificar qual a
opcao correta deve ser acessado o Anexo VIl do Edital da Licitagdo (O edital pode ser acessado por meio do
portal da Transparéncia da SESA —ver AVISO N2 133/2022 da SESA.

Situagao 1 - Contrato

Se o Edital da Licitagdo previu a elaboragdo de Contrato, a baixa do saldo da Ata sera gerada com o
langamento do contrato no GMS pelo setor responsavel (verificar com o profissional responsavel da divisdo
de contratos do érgao).

Neste caso o setor demandante nao precisara realizar langamentos no GMS, pois isso ficard a cargo
do setor responsdvel pelos contratos.

Situacdo 1 — Apenas Nota de Empenho

Se o Edital da Licitacdo previu a substituicdo do contrato por Nota de Empenho, a baixa do saldo da
Ata serd gerada a partir do lancamento da “Solicitacdo de Compra da Adesdo” no sistema GMS.

Esse lancamento é realizado pelo setor que demandou a Adesdo, ou pelo setor que enviard a
ordem de compra ao fornecedor.

Para realizar o langamento da “Solicitacdo de Compra da Adesdo” devem ser seguidos os passos
abaixo:

PASSO 1 - SOLICITAGAO DE COMPRA — ADESAO/CARONA

Fase Interna > Carona > Manter / Avaliar Solicitagdo Carona

Catdlogo de ltens Fornecedar (NOVO) Fase Interna Fase Externa Compras-PR Contratos Sair
Pesquisa de Preco
Previsio de Consumo NOVO o DEBORA TAZINASSO DE OLIVEIRA, seu ilfimo acesso ocorreu em 07/07/2023 17:29:43
COP { Orcamento ° Seja bem vindo{a)l
itacdo Comprailicitacio Q
| Processo Compra / Licitacdo

Carona Manter / Avaliar Solicitagie Carona
Ordem de Compra °| Manter Liberacio Carona
Ordem de Senvico °| Rel. Liberagio uso do SRP
Ata SRP °

Renegociagio SRP

L

SEI-CED
Intencio de Registro de Preco
Manual Fase Interna

Clicar em “Incluir”
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Catalogo de Itens Fornecedar (NOVO) Fase Interna Fase Externa Compras-PR Contratos Sair

gunda, 10 de Julho de 2023 - 10:07:07 Fase Intema > Carona > Manter / Avalisr Solicitagio Carena

Solicitagao de Compra - Carona

Nimero. oz || ‘

+ Orgdo GMS: | i |
* Periodo: [ & = [ |i (DDMMARARY
Material/Servigo: () Materisl () Servigo

Tipo Solicitagdo:  |Carona |

Situagio: [Quelquer  «
Local Entrega; (selecione v
ltem
Grupo: [ i V)
Classe: (Seledicne o Grupe v |
— [—
| Pesquisar | =

| Campa de preenchimento obrigatbrio.

Preencher todos os campos conforme o objeto da carona
* Data do Ato Convocatério: (data da publicacdo do DIOE)
* CPF do Responsavel: (Ordenador de despesas do drgao)

Apos preencher todos os itens clicar em “Gravar” (anotar o numero da solicitagdo para posteriormente
emitir a ordem de compra)

Clicar na opgdo “Selecionar Itens”

Grupo: (dois primeiros digitos dos cddigos dos itens liberados na carona)
Classe: (quatro primeiros digitos dos cédigos dos itens liberados na carona)
ex.: “6501.32 Dipirona Sédica, 500 mg/ml” ... Classe 65, Grupo 6510

Clicar em “Pesquisar itens”
Selecionar os itens a serem adquiridos

Clicar em “Adicionar” e voltar

Clicar no simbolo de lapis verde ao lado dos itens e preencher a quantidade e local de entrega
Apds preencher todos os itens clicar em “voltar”

Concluir a solicitagao

PASSO 2 - INCLUIR AS INFORMAGOES ORGAMENTARIAS

Fase Interna > Solicitacéo Compra/Licitagéo > Info. Dotacdo Orcamentdria (NOVO)

I .
Coordenacéo de Governanca em Aquisi¢des | Diretoria Administrativa
Rua Piquiri, 170, Rebougas — 80.230-140 — Curitiba — Parana — Brasil — Fone: (41) 3330-4434
www.saude.pr.gov.br — cgov@sesa.pr.gov.br



SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE
DIRETORIA ADMINISTRATIVA GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA SAUDE

Fase Interna Fase Externa Compras-PR Contratos

Fgunda, 10 de Julho de 2023 - 10:50:44 Fase Interna > Solicitagiic Compra/Licitagdc > Info. Dotagéio Orcamentéris (NOVO)

Vincular Dotagao Orgamentaria & Solicitagao

P | -

+ Orgdo GMS: [Selecione v

* Periodo: [ ws[ & wmomwasas

Tipo Solicitagd (Quslquer v

* Situagio [Seleciene v

}Campo de preenchiments obrigatério.

kgunda, 10 de Julho de 2023 - 10:50:44
e ——

igitar o numero da solicitagdo gerada no passo anterior e clicar em ui

Digit d licit d t I “pesquisar”

Clicar em “informar dota¢ao orgamentaria”

Preencher as informacdes orcamentarias conforme conta no processo de compra e na Nota de Empenho;
Clicar em “confirmar”

OBS: para preencher essas informagGes o usudrio do GMS precisa estar autorizado, normalmente este
campo ¢ liberado para usuario do setor financeiro ou NFS do érgdo (verificar que é o usuario responsavel
do seu 6rgdo).

PASSO 3 - “AVALIAR” A SOLICITACAO DE COMPRA DA ADESAO

Para AVALIAR a solicitagdo de compra acessar as abas: Fase Interna > Ordem de Compra > Gerar Ordem de
Compra

Preencher o nimero da solicitacdo de compra gerado no passo 1 e clicar em “pesquisar”

Obs: a data de autorizagdo se refere a data em que o ordenador de despesas do 6rgdo demandante
autorizou a emissdo da nota de empenho;

Clicar no icone “Avaliar”

Clicar em “Aprovar todos os itens”

PASSO 4 — EMITIR A ORDEM DE COMPRA/SERVICO DA SOLICITAGAO

Para emitir a ordem de compra acessar as abas: Fase Interna > Ordem de Compra > Gerar Ordem de
Compra

Digitar o nimero da solicitagdo de compra (gerado no passo 1) no campo especifico
Clicar em “pesquisar”

Expandir o campo “Solicitagées em Registro de Prego/Carona” clicando no simbolo “+”
Preencher os dados solicitados e concluir

OBS: Se nao for gerado o PDF da ordem de compra nesse campo, é possivel emitir o PFD na aba “Fase
Interna > Ordem de Compra > PDF Ordem de Compra”.
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